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INSTRUCOES PARA OPERACIONALIZACAQO DO SISTEMA DE

EMPRESTIMO INTERBIBLIOTECARIO ENTRE 0OS SETORES

DE INFORMACAO E DOCUMENTACAO DO SITCE

1. CONCEITO

O emprestimo interbibliotecario é um servigo que visa facilitar
ao usuario o acesso a publicacoes nao existentes no acervo dos SlIDs

das Unidades de Pesquisa.
2. OBJETIVOS

a. Tornar mais acessivel a informacao ao usudrio;

b Permitir a utilizagao de seus rccursos bibliograficos (ora dao

Tocal da hiblioteca;

¢. Maximizar o uso € aprovelitamento das colegoes da EMBRAPA.
3. ABRANGENCIA

Esse empréstimo devera ser realizado somente entre as bibliotecas
dos Centros Nacionais de Pesquisa, UEPAES e UEPATS da EMBRAPA e Em
presas Estaduais.

3.1. Material a ser emprestado

Poderao ser soliclitados de cada vez, 5 (cinco) publicacoes
ao todo, entre livros, folhetos e teses, pelo prazo de 30 (trinta)
dias. Caso haja necessidade, e de comum acordo entre as partes, esse

periodo podera ser prorrogado.
4. PREPARO DAS PUBLICACOES PARA EMPRESTIMO

4.1. Livros e Teses

Todos os livros e teses aoc serem emprestados, dcverao cstar

devidamente processados e providos de:
a. bolso, colocado na face interna da Gltima capa,

b. dois cartoes, um branco e outro azul, colocados no bolso

do livro ou tese; conforme Modelo no Anexo 01;

c. Uma papeleta de devolugao colocada na uUltima pagina da pu



biicacao, conforme Modelo do Anexo 02.

1.2. Folhetos

a. 0s [olhetos somente terao uma papelcta de devolugac cola

da g il tima pagina, contorme Modelo Ancxa 03,
5. PROCEDIMENTO DIi EMPRESTIMO

5.]. Livros ¢ Teses

- No ato dJo empréstimo. o cartao branco sera arquivado por

autor e o azul por ordem cronologica de devolucao;

- No ato da decvolugaoc, os cartoes serao recolocados no bolso

do livro ou da tese.
5.2. Folhetos

- No caso de empréstimo de [folheto, preencher a folha do blo

co de enpréstimo em 2 (duas) vias;

- A via original, serd arquivada em ordem alfabética do nome

do autor ¢ a copia, arquivada cronoldgicamentc.
6. DA RESPONSABILIDADE DO MATERIAL EMPRESTADO

As publicacoes cmprestadas, ficarao sob responsabilidade imecdiata
Jo usudario requisitante, cabendo ao bibliotecario de cada Unidade,

[azer a requisigaoe ¢ controlar a devolugao no periodo cstipulado.

Iim caso de extravio, o usuario requisitante sera responsiivel pela
reposicao do material. Devendo os acertos screm feitos cntre a hi

hlioteca requisitante e a que emprestou o material.

OBS: As publicagoes periodicas nao serao emprestadas. O atendimento
de artigos dessas publicagoes sera feito atraves do Servigo de Comu

tagao Bibliograflica.
7. PROCEDIMENTOS PARA CONTROLE DO EMPRESTIMO INTERBIBLIOTECARIO

0 processo de empréstimo compreende os seguintes passos:

a. Solicitacgoes escritas de carta, memorando e outros, ficando u
ma via da solicitacao arquivada na biblioteca solicitante ¢ as
fichas de empréestimo da publicagao solicitada, arquivada nos

fichiarios da biblioteca que prestou o servigo;

b. Quando do envio, o material sera relacionado na "Lista de Re



Ex:

£f.

"Lista de Remessa de Correspodéncia" - LRC, de ca
da Unidade, em duas (2) vias, constando o nome do
autor, titulo, o destinatario, data de remessa ¢
a observacan empréstimo interbibliotecario (mode-

lo anexo).

enviar a 22 via da LRC juntamente com o material
bibliografico;

O SID aa receber a LRC, confere, assina, data e
devolve a 2% via, a via amarela, para a unidade
remetente

o documento deve ser enviado em embalagem resis-
tente via malote ou correio, e remetido com o no
me do bibliotecario solicitante a especificagao
"empréstimo interbibliotecario" e o titulo do 1li-

vro bem visiveis.

Conteldo: Material bibliografico -
"Empréstimo Interbibliotecario".
Livro: Estatistica para economistas

Ilma Sr2

Anna de Souza Ayres Lopes

Bibliotecaria Responsavel SID/SEDE

Ed. Venancio - 2.000 Bl. B. 60 - 4° andar

Cx. Postal - 040315 - CEP: 70312

Brasilia ~ D.F.

a devolucao obedecera o constante do Item anteri-
or e em nome da bibliotecdria  responsavel pelo

SID que emprestou o material.

Brasilia, 03 de abril de 1986.
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ANEXO 01

FICHAS DO LIVRO

EHDIAPA

EMBRAPA
FICBHA DO LIVRO FICHA DO LIVRO
AUTOR AUTOR
1TITULO ﬂTULo
DEVOLVER EM NOME DO LEITOR _iJEVOLVER EX .NOME DO LEITOR

SAF - 6.0/26-8 - 03/76 - DOO Rr-

VINCULADA AO MINISTELAIO DA AGRICULTURA



ANLEXO 02

PAPELETA DE DATA DE DEVOLUCAO DA OBRA BOLSO DO LIVRO

EMBRAY A
DATA DE DEVOLUGAO

—

= BIBLIOTECA

VINCUL ADA AO MINISTERIO DA AGRICULTURA

L AF - 6.0/20-8: 03/10 - 300 R3.



ANEXO. 03

PAPELETA DE FOLHETOS

BLOCO DE 50 FOLHAS

EMBRAPA
UNIDADE:

FOLRETOS

AUTOR:

TITULO:

DATA DE RETIRADA:

DATA DE DEVOLUGAO:

ASSINATURA!

VINCUL ADA AO tiivi

SAF - 0.0/28.0 - 0176 -3COR:.



ANEXO 04

=3 EMBRAPA
, @}
5

LISTA DE REMESSA DE CORRESPONDENCIA N2__

G VIA CORREIO
VIA MALOTE

{7

REMETENTE © DESTINO ,
SID/SEDE SID/CPAP

DATA DATA

03/ .01‘/ 86  ss. _ [/ AsS,

—

N® IDENTIFICACAO DA CORRESPONDEHCIA

DESTINATARIO

01 | Empréstimo Interbibliotecario do Jivia:

Estatistica pars economistas,

Autor: R.G.D. Allen _CPAP (p/ Ednardao_Garc
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