
Sl1IiSIil 

MINISTE R IO DA AGRIC ULTURA _ MA 

Empr e sa Brasi leirÇl d e Pjõ:s quisa Agr opec uária - EMBRAPA 
Departamento de Iníormaçao e Document açao - DID 

Instruções Para Operacional i zaçao do Sistema de 

Empréstimo Interbibliotecário Entre os Se tores 

de Informaç ão e Documentação do SI TCE 

Anna de Souza Ayres Lopes 

Br as íli a - DF 

Ju lho 

1986 



INSTRUÇOES PARA OPERACIONALIZAÇi\O DO SISTEMA DE 

EMPRESTIMO INTERBIBLIOTECÃRIO ENTRE OS SETORES 

DE INFORMAÇÃO E DOCUMENTAÇÃO DO SITCE 

1. CONCEITO 

O empristimo interbibliotecirio i um serviço que vis a facil i t a r 

ao usu5rio o acesso a publicações nio existentes no acervo dos S IDs 

das Unidades de Pesquisa . 

2 . OB.JETl VOS 

n . Torn a r ma is rJcess ível a informa ç ã o ao usuário ; 

11. I' e n ll i t i r a uti li.7.a ç ão de se us r ecurs os bibl iog rá ficos fora do 

1 0 C ill da hibJioteca; 

c . Ivlax imi zar o us o e aproveitamento das coleções da EMI3RAPA . 

3 . ABRANGêNCIA 

Esse empristimo deveri ser realizado somente entre 

d o~ Ce ntros Nacionais de Pesquisa, UEPAES e UEPATS da 

pres a s Est aduais. 

3 .1 . Material a ser emprestado 

as bibliotecas 

EMBRAPA e Em 

Poderio ser solicitados de cada vez, 5 (cinco) publi c a ções 

ao todo ~ e ntre livros, folhetos e teses, pelo prazo de 30 (trinta) 

dias . Caso haja ne cessidade, e de comum acordo entre as partes, esse 

pe ríodo poderá ser prorrogado. 

4 . PREPARO DAS PUBLICAÇOES PARA E~1PRESTIMO 

4 . 1. Livros e Teses 

" odos os livros e teses ao serem emprestados, de ve r io es tar 

deviJallle J1 te processados e providos de: 

a. bolso, c olocado na face int,erna da última capa; 

b. dois cartões, um branco e outro azul , colocados no bolso 

do ' livro ou tese; conforme Hodelo no Anexo Dl; 

c. Uma papeleta de devolução colocada na última página da p~ 



· () ! . 

blicaçiio, conforme ~10de lo lo Anexo 02. 

1. 2 . f'olhetos 

a . Os rolh e tos some nt e ter~o lima papeleta de J e vo]uç~o ceda 

.1 ;111;1 1;llim;1 piíg ill'1 , conl'onlle ~I(ldelo AI1l' XO 11 :\ . 

S . l ' lHlCE IlI~fENTO UI: EMPRGSTlMO 

5 .1. Livro s e Teses 

- No ato do empristimo. o cartio branco seri arquivado por 

autor e o az ul por ordem cronol6gica de devoluçio ; 

- No ato da devoluçao, os cart6es serio recolocados no bolso 

do livro ou da tese. 

5 . 2 . Folhetos 

No C;ISO de empristimo de rolheto, pree nc her a f o lha do blo 

co de elllpristimo em 2 (duas) vias; 

- 1\ via or i gi na l, se rá arquivada em ordem ,1lEabét i c a do nome 

do autor e a c6pia, arquivada crono1 6gicamente . 

fi . 01\ IlliSPONSAB ILIUADE DO MATERIAL EMPRESTADO 

As publ i c aç6es elllprestadas, ficaria sob responsabilidade imediata 

do II !' uiíd requ,i,si t ante, cabend o ao biblioteciírio de cnda Unidade, 
ról 7C I' .1 requ i siçio e controlar a devo lução no pe rí odo c ~ t i pulado. 

Em C;ISO de extrav i o , o usuário requisitante se r.í re s l'on s iín' l pe la 

rc po!' i ç ão do Ill ate ri ;ll. Devendo os acertos se r em feitos entre a hi 

I.lioteca requisitante e a que emprestou o material . 

OBS: I\s publi coç6es peri6dicas não se rao empres tado s . O atendimento 

de artigos dessas publi caç6es sera feito atravis do Serviço de Comu 

tação Bib l iográrica. 

7 . PROCEDIMENTOS PI\ RA CONTROLE DO EMPiUlSTIMO INTERBIBLIOTECJí.RIO 

O processo de e lllpristimo compreende os seguintes pas sos: 

a . So li c i ta ç6es escritas de carta, memorand o e outros, ri c'l ll<l o u 

ma Vln da so li citação arquivada n a biblioteca solicitante l' ól S 

fi c ha s de emprésti mo da publi c ação so lid t ada, arquivada nos 

fichários da biblioteca que prestou o serviço; 

b . Quando do envio, o material será reln c ionado na "Lista de Re 



c . 

d . 

" Lista de Remessa de Correspodência" - 11< C , de ca 
da IJnidade, em duas (2) vias, constando o nome do 

autor, título, o destinatár i o , data de r emessa e 

a observação e~pristimo interb ib liotecário (mode ­

l o anexo). 

enVJ.ar a 2~ via da LRC junt.amente com o material 

bibliográfico; 

O SID ao receber a LRC, confere , assina, data e 
cl evolve a 2<: vi a , a via ama r ela , para a unidade 

r emetente; 

e . o documento · deve ser enviado em embalagem resis­

t ente vi a malote ou corre io, e r eme tido com o n o 

me do bibliotecário sol i citante a especificação 

"empristimo interbibliotecário" e o títul o do li­

vro bem v i síveis . 

Ex: ConteGdo: Material bibliográfico -

"Empristimo Jilt erb ibliotecário". 

Livro: Estatística para economistas 

Ilma Sr~ 

Ann a de Souza Ayres Lopes 

Bibli otecária Re spons áve l SID/ SEDE 

Ed . Ven âncio - 2 .000 

Cx. Postal - 040 315 

Brasília - D. F . 

Bl. B . 60 - 4 9 

CEP: 70312 

and ar 

f . a devolução obedecerá o con s t ante do item anteri-

01' e em n ome da bibliotecár i a 
SID que empres t ou o materia l . 

Bras íli a , 03 de ab ril de 1986 . 

re sponsáve l pe lo 

o:; 



ANEXO 01 

FICHAS DO LIVRO 

fllBRAPA I EmJí~i\PA 

FICHA DO LIVRO FICHA DO LI VRO 

AUTOR AUTOR 

TITULO TITULO 

DEVOLVER EH NOHE DO LEITOR DEVOLVER EH '. N.()~E ::lO LE ITOR 
. 

I 

I 
I , 

, 

--

-

V INCULADA A O MINIS TéRIO DA AGAICUL JURA 

:"AF • G.O'~ I'\-a • 0 31l6 · ~OO R r_ 



ANEXO 02 

PArELETA DE D.~ T" DE DEVOLUÇÃO DA OBRA BÓLSO DO LIVRO 

-
E~mRAPA 

DATA DE DEVOLUç ii o 

I- -

I 
- BIBLIOTECA -

VINCU LADA AO MINISTí.AIO D A AGA ICUL TUR A 

~ ... F ~ (f.ol :OO~B ~ 0 ;,1"1 0 . 3 00 As. 



EMBRA1'A 

ANEXO . 03 

PAl'ELETA DE FOLHETOS 

BLOCO DE 50 FOLHAS 

U1H DADE : 

FOLHETOS 

AUTOR: 

TíTULO: 

DATA DE ReTIRADA : 

DATA DE DEVOLUÇAO : 

. 
ASSINATURA ! 

-

I 

VINOJL AOA A O M U ... , 

:;'AF . O .O/2C.O. o~no . :" C;O R:. . 



ANEXO 04 

::.:.::J 
~.:) EMBRAPA ' -.;0 \ I . 
r==._:J LI STA DE f(EMESSA DE CORR ESPON OÉrJCIA N" 

REM E TENTE: 
SIDjSEDE 

DESTINO: 

DATA DATA 

~ O ~.f. L 86 ASS. . 

112 IDENTIFIC AÇÃO DA CORR ESPONDÊ IICIA 

Dl Emnréstimo I n t e r b i b li o t e c iU:.i.J:L.d.D .... ...l.i..\é1: Q : 

Estatística payô. e c on omi.5..1..a.s 

Autor: R.G,D. Allen · 

--------

SIDjCPAP 

L ASS. 

I r. p 
I f -i 

O i 
VIA rOfW [ 10 f 

Gl VIA IU,LOr( I 

I I 
DESTlIU,rÁR IO 

I , ; ! I 

11 , 
li , ' 

_GUE_Úu~.J~clu.a:u:lQ.....G.a.r.c I ! , , 
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