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1. Cataleoges

1.2 Estrutura:

A orpanizacace de catalopos de ura bitlioteca dependera de:

a) codigo Jde catalegzgao

b) sistema de classi!icagao biblicprafica
c) lirta de cabegalbes de assente, thesaurt
d) normas d¢ alfabetagac, cte.

As decisors do polIlica a ser adotada na estrutura des catalopes  de

verao fazer parte do marual de servige da biblioteca. Na criacao de un catalo

go, devera haver Lo sense, ceercencia, harmonia, ¢ vua ver aletades  deteriina

. - . L B . &
dos princirlos, cstes dovem ser obscrvades rigorosariente, a !ilo abe sc ansepu
rar a sua uniformidade, §lexibilidade bem come sua utilidale aes leitores e

ao pessval adrministrativo da biblioteca.

0 cataloyo da biblictera deve ter a sepuinte estretinnga:
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EMBRAPA 02

1.3 Normas de ordenagao:

Os tipos de catalogos mais conhecidos:

a) alfabético
b) sistematico

c) alfatetico-sistematico

Alfabético - e bastante conhecido, e de grande uso nas bibliotccas,

Ele se bascia na ordenagan convercional do abecedario e denomina-sc catalopo-
] . - L] . L d d .

dicionario, ou s¢ja entradas de autor, titulo e assuntos estac rcunidas em

uma so ordem alfatctica.

Catalopo sistemarico - esta limitado estritamente com o assunto; as

fiches sao arquivadas numa ordem classifiicada de assuntos, de acvrdo com  um

determinado sistema, (CDD, CDU, CC, etc)

A utilidade do catalogo sistematico dependec grandemente da qualida
de do sistema adotado. Um livro que naoc receber uma classificagac adequada ao

seu assunte, ocupara, logicamente, um lugar errado no catalogo sistematico.
0 sucesso do catalogo sistematico depende em grande parte do indice
e da correta distribuigao das {ichas de autores, colahoradores, titulos, etc.

0 indice alfabetico de assuto bem elaborado & fator fundamental ao sucesso do

catalogo.
Partes principais do catzlogo sistematico

a) Catalogo de assunto
b) Indice de assuntos

¢) Catalogo de nomes (autores, titulos, instituigoes, etc.)

Catalogo alfabetico - sistematico - e uma combinagao dos catalogos

precedentes (alfahctico ¢ sistematico). E um catalogo alfahético, cmbora  te
nha o arranjo de suas entradas de forma sistematica. Os assunlos espec)[icos
sao arranjados alfabeticamente sob os grande assuntos que aparecem semprc  co
mo palavra chave. Este tipo de catalogo exige um sistema de referenciaie ro

missivas bem elaborado,
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