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APRESENTACAQ

0 manual visa esclarecer aos usuarios do Sistema, da
dos relevantes sobre a estrutura e utilizagao do Banco de Bibliogra
fias da EMBRAPA - BaBi.

Esperamos com isto que, de agora em diante, o BaBi
venha ser utilizado com maior frequencia, contribuindo desta maneira
para o melhor desenvolvimento das pesquisas tecnico-cientificas que

ora se desenvolvem.



BANCO DE BIBLIOGRAFIAS - BaBi

1. INTRODUCAO:

0 Banco de Bibliografias e um Servico do Sistema de In
formacao Tecnico-Cientifico da EMBRAPA -SITCE que tem por finalidade
reunir e armazenar Bibliografias na area de Ciencias Agropecuarias e

Afins.

2. OBJETIVO:

1. Atender o usuario no fornecimento das informagoes
que permitam facilidades de acesso a Documentagao

existente em Ciencias Agropecuarias e Afins.

2. Evitar que haja duplicidade de esforcos na elabora

cao dos Levantamentos Bibliografidos.

3. Promover a difusao e o intercambio de Bibliografias

entre as Instituicoes.

3. ESTRUTURA

0 BaBi e constituido atraves de Bibliografias Sinaleti
cas levantadas e elaboradas nos Setores de Informacao e Documentacao -
SIDs das Unidades Descentralizadas que compoem o SITCE.

Atualmente o Banco compoe-se de aproximadamente  2.000
Bibliografias totalizando 500.000 referencias bibliograficas, na area
de Ciencias Agropecuarias e Afins.

Essas bibliografias sao armazenadas em pastas suspensas,

por assunto, e indexades por titulo e assunto.
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L. ALIMENTACAO DO BANCO

0 BaBi e alimentado principalmente pelos SIDs, atraves
de bibliografias elaboradas por seus bibliotecarios durante a real i
zagao de trabalhos cientificos e pesquisas desenvolvidas nessas Unida
des.

Os Orgaos Nacionais, Internacionais, Regionais, alem
das Instituicoes Convenentes e Empresas Estaduais ligadas a EMBRAPA
através de convenios, permuta e doagao de documentos, tambem sao gera
dores de Bibliografias ao Banco.

0 proprio Departamento de Informacao e Documentagao-DID,
dentro de suas limitacoes, contribui para o enriquecimento do  Banco

atraves de Bibliografias elaboradas no DID.

5. ATRIBUICAQ DAS UNIDADES

A estrutura da Empresa e composta de 3 Centros de Becui
sos, 12 Centros Especializados e 14 Unidades de Pesquisa de Ambito Es
tadual - UEPAEs, caracterizadas conforme ACOSTA HOYOS (01)como  Nodu
los Primarios Regionais, Nodulos Especializados e Nodulos Secundarios,
respectivamente,

ARos Centros de Recursos, coube a responsabilidade de se
rem depositarias globais, possuindo o maior acervo bibliografico do
Sistema com a finalidade de serem os principais Dissiminadores da In
formacgao.

Aos Centros Especializados, coube a funcao de servir co
mo Centro de Analise de Informacao, gerando informagoes técnico-cien
tificas sobre varios produtos. Constituindo-se dessa forma de um acer
vo capaz de propiciar-lhes subsidios para o desempenho de suas fun
coes.

As UEPAEs e UEPATs coube a finalidade de informar os
pesquisadores pertencentes a sua Unidade sobre a aplicacao de tecnolo
gias no(s) produto(s) regionais em que desenvolve a sua linha de pes

guisa.
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Ao DID ficou a responsabilidade de promover, estimular,
coordenar, organizar e administrar o SITCE.

Baseado nesta estrutura foi organizado pelo DID a Cole
¢ao Basica que comporia o Acervo Bibliografico dos Centros de  Recur

sos, Centros Nacionais, UEPAEs e UEPATs.

6. ELABORACAO DE BIBLIOGRAFIAS

6.1. NOS SIDs .

Devido a estrutura da Empresa, as Bibliografias, "

a
priori', devem ser elaboradas nos SiDs das proprias Unidades Solici
tantes, tomando como base as Obras de Referencia, Abstracts, Biblio
grafias Especializadas nacionais e internacionais e bibliografias de
bibliografias, podendo tambem serem enriquecidas atraves de obras
existentes no acervo.

Ao receber do pesquisador o pedido de elaboracao de uma
bibliografia, informe-se com ele do assunto desejado. Pega-lhe escla
recimentos quanto as palavras-chaves, periodo cronologico que devera
abranger a pesquisa, o ambitolingliistico, aspectos historicos, econd
micos etc. e qual a finalidade da pesquisa. Uma vez esclarecido, con
sulte uma obra especializada para certificar-se da compreensao do as
sunto desejado, verifiqueum sistema de classificagao quanto a indexa
cao dos assuntos; como tambem a lista de cabegalho de assunto para ve
rificar os termos mais usados. Certifique-se tambem da existencia ou
nao desta bibliografia no BaBi.

Somente se nao houver recursos bibliograficos disponi
veis, devera encaminhar ao DID o formulario "SOLICITACAO DE BIBLIOGRA
FIAS (Anexo 1), devidamente preenchido, encarregando-se o Departamen
to da elaboracao do mesmo, delegando tal solicitacao a um outro SID
que tenha maior disponibilidade de acervo, ou solicitar a uma Insti
tuicao Convenente, Orgaos Nacionais e/ou Internacionais a copia xerox

da bibliografia caso haja em sua colecao.



_]2_

A centralizagao destas solicitacoes tem por finalidade
evitar a duplicidade de pedidos numa mesma Unidade e/ou Instituicao
Convenente que so acarretara em perda de tempo, dinheiro e desgaste

da propria Empresa.
6.2. NO DID

0 DID ao receber a ''SOLICITACAO DE BIBLIOGRAFIAS' veri
fica no BaBi a existencia de bibliografias similares. Se houver, esta
e enviada imediatamente a Unidade Solicitante, permitindo o pronto
atendimento dos usuarios.

Verificada a NAQ existéncia dessas bibliografias, € es
tudada a possibilidade de ser atendida pelo SiD/DID, levando-se em
consideracao a especificacao de seu acervo bibliografico.

Constatada mais uma vez a impossibilidade de ser atendi

da, sao tomadas providencias junto aos Orgaos Nacionais, Interna

cionais e Instituicoes Convenentes.

7. ARRANJO DAS BIBLIOGRAFIAS

7.1. BIBLIOGRAFIAS CURTAS

Denominamos Bibliografias Curtas, aquelas que consti
tuem-se num meio rapido de informagao ao pesquisador. Sao bibliogra
fias elaboradas para servirem de apoio aos subprojetos e pesquisas de
senvolvidas pela Unidade.

Sao arranjadas da seguinte maneira:

7.1.1. Referenciadas segundo as Normas de Referencia Biblio

grafica da ABNT (NB-66)
7.1.2. Ordenadas alfabeticamente em ordem crescente.

7.1.3. Datilografadas de forma legivel, tomando o cuidado de

nao partir a informacao ao mudar de pagina.
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7.1.4. Anexar a bibliografia o formulario '""ACOMPANHAMENTO DE
BILBIOGRAFIAS" (Anexo 2}, onde estao contidos dados
relevantes para a compreensao da bibliografia, que
sao: nome da Unidade, nome do bilbiotecario responsa
vel, titulo da bibliografia, data de elaboragéo, pala

vras-chaves etc.

Estas bibliografias devem conter no maximo 50 referen
cias bibliograficas, sendo indispensavel a elaboracao dos indices de

autor, assunto e geografico.

7.2. BIBLIOGRAFIAS ESPECIALIZADAS POR ASSUNTO

Sao bibliografias elaboradas nos SiDs, abrangendo as
suntos especificos (animal ou vegetal), constituindo-se num dos prin
cipais veiculos de divulgacao do BaBi. Essas bibliografias deverao
conter no minimo 50 referencias bibliograficas sobre o assunto, sem

limites de idiomas e periodicidade.

Sao ordenadas:
7.2.1. Alfabeticamente por assunto e dentro de cada assunto,

alfabeticamente por autor/titulo em ordem crescente.

7.2.2. Referenciadas segundo as Normas de Referencia Biblio

grafica da ABNT (NB-66)

7.2.3. Numeracao continua contendo 4 digitos. Ex.: 0001, 0002,
0003,..... 0030, 0115, etc.

7.2.4. A datilografia devera seguir as seguintes normas:

7.2.4.1, Utilizar maguina |BM

7.2.4.2. Usar esfera Artisan - Pit 12

7.2.4.3, Deixar espago 1,5 entre as linhas

7.2.4.4, Deixar 3 retornos de carro como espago entre

as referencias
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7.2.4.5. 0 gabarito devera conter as seguintes med i
das: 12 cm no sentido horizontal do papel e

21 cm no sentido vertical.

7.2.4.6. Nao utilizar papel timbrado e fino.

7.2.4.7. Nao paginar.

0BS: A margem direita nao devera ser ultrapassada. Caso nao
caiba a palavra ou silaba completa, pedimos que deixe es
pacos na margem direita. £ de suma importancia que as me

didas do gabarito estejam centralizadas. (Anexo 3).

7.2.5. A apresentagao da bibliografia devera ser feita segun

do as Normas de Apresentacao da ABNT (NB-217)

7.2.6. Todas as bibliografias deverao estar acompanhadas dos
indices de autor, assunto e geografico (quando for ne

cessario).

A responsabilidade com o conteudo, datilografia e apre
sentacao destas bibliografias cabe ao bibliotecario responsavel pelo
trabalho. Ao DID, a tarefa de monta-las para que sejam impressas e di

vulgadas posteriormente.

8. SOLICITACAO DE BIBLIOGRAFIAS

8.1. PELOS SIDs A0 DID

Atraves do formulario "'SOLICITACAO DE BIBLIOGRAFIAS',

quando certificados da impossibilidade de atendimento pelas Unidades.

8.2. PELAS INSTITUICDES CONVENENTES AO DID

Atraves do formulario ''SOLICITACAO DE BIBLIOGRAFIAS',
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8.3. POR INSTITUICOES NAQ CONVENENTES

Solicitacao diretamente ao Departamento, inormando ¢

nome da pessoa e/ou Instituicao Solicitante.

9. 0 FORMULARIO

A necessidade de desburocratizacao de papeis e assina
turas e uma constante dentro da nova estrutura da Empresa. Acompanhan
do essa filosofia, passamos a utilizar o formulario ''SOLICITACAO  DE
BIBLIOGRAFIAS' para:

9.1. Solicitagao de elaboracao de um Levantamento Bibliografi

"co (Anexo 4)

9.2. Solicitacao de bibliografia(s) ja existente(s) no Banco

(Anexo §) .

O0s pedidos de envio dos formularios deverao ser feitos

diretamente ao Departamento.

10. DIVULGACAO DO BANCO E BIBLIOGRAFIAS

A divulgacao do Banco e feita atraves de Boletins in
formativos elaborados pelo DID, informando aos usuarios sobre as bi

bliografias indexadas no Banco. O Boletim tem periodicidade irregular.
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05.
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@ ANEXO - 1

EMPRESA BRASILEIRA DE PESQUISA AG PECUARlA EMBRAPA
DEPARTAMENTO DE INFORMACAO E DOCUMENTA

SOLICITACAO DE BIBI.IOGRAFIA

1. ASSUNTO:
2. ASPECIOS: ( ) ESTATISTID () FECONOMICO
( ) HISTORIOD ( ) TECNICO-CIENTTFICO
() LXPERIMENTAL ( ) POLITICO
QOUTRO:

3. PALAVRAS (HAVES QU SINONTMOS QUE POSSAM FACILITAR A PROCURA DE INFORMACAO

4. IDIOMAS: t ) INGLES () LSPANIIOL
() ALLMAO (37 PTALIANO
() FRANCTS (3 OUTRO:

5. PERTODO CRONOLOGLCO DI INTEREFSSE PARA PLSOITGA:

6. OUTRAS INFORMACOES :

7. SOLICITANTE:

8. UNIDADE ONIY. TRABALHA:

DATA /
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ANEXO - 5

gQ}ICITACK NE BIBLTOGRATIA

1. ASSUNTO: Maclelra o pessegueiro- n¢ de ordem- 416y 719, 803

“2. ASPECTOS: ( ) ESTATISTICO ( ) ECONOMICO
() H41STORICO ( ) TECNICO-CIENTITICO
) EXPERIMENTAL - ( ) POLITICO

OUTRO:

3. PALAVRAS CHAVES OU SINONIMOS QUL POSSAN FACILITAR A PROCURA
DY INruRMAng

4. IDIOMAS: ( ) INGLES ( ) ESPANHOL
( ) ALEMAO () ITALTANO
( ) FRANCES () OUTRO: o

5. PERIOLC CRONOLGGTCO DI INTERESSE PARA PESQUISA:
o mais rapldo poss{vel

6. OUTRAS INFORMACOES:

e

7. SOLICITANTE: Biblioteca

©. UNIDADE ONDE TRABALHA: Polo Regional de Pesqulsa Agropecuaria
ronta,  TGrossa - P

DATA: 15y 03, 79



