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MANUAL DE DIRETDRIOS

RESUMO
Contem o planejamento e diretrizes de execugao dos seguintes direto
rios: o Quem e Quem na Pesquisa Agropecuaria Brasileira, diretorios

por produtos, Diretorio da EMBRAPA e de Instituicoes de Pesquisa Agro
pecuaria no Brasil 1979, Diretorio de Siglas Agropecuarias no Brasil,
Diretorio de Materiais Convencionais e nao Convencionais da  EMERAPA,
e Diretorio de Servigos e Sistemas de Informacao Agropecuaria no

Brasil.

INTRODUGAQ

0 Departamento de Informagao e Documentagao (DID) da Empresa Brasilei
ra de Pesquisa Agropecuaria (EMBRAPA) tem como programa diretor o "Sis
tema de Informagao Tecnico—Cientifica da EMBRAPA" que corresponde a

sigla de STIICE.

0 cbjetivo fundamental do SITCE e emprestar uma série de servigos que
ajudem e assistam aos pesquisadores da EMBRAPA na utilizagao de infor
magoes técnico-cientificas para facilitar o processoc da pesquisa agro

pecuaria.

Para que o programa diretor (SITCE) possa atingir os objetivos acima
indicados, tem-se que coordenar uma série de atividades, tanto as
acoes diretas, executadas pela sede do DID, como as agoes indiretas,
executadas pelos diferentes Setores de Informagao e Documentagao

(SIDs), sitos nas unidades descentralizadas da Empresa,



Atividade de Infra-Bstrutura - Entendem-se por estas, as diferentes

agoes basicas que tem que ser executadas pelo SITCE, a niveis centra
lizado e desncentralizado, com a finalidade de gue possa o sistema

emprestar um servigo informacional significativo.

As atividades de infra-estrutura naoc tem um objerivo por si me smas,
e s0 se executam quando nac existam a nivel nacional ou internacional
essas infra-estruturas informacionais tal o criterio que informa a ati

vidade de diretorios, a qual & explicitada a seguir.

I. QUEM E QUEM NA PESQUISA AGROPECUARIA BRASILEIRA - Esta obra visa um

levantamento de recursos tumanos tecnicos com que dispoe a pesquisa

- » -r
agropecuarla no Pails,

Sua abordagem e multidisciplinar, quer dizer, que constara dos especia
listas de todas as disciplinas que fazem parte de processo de pesquisa
agropecuaria, tais como agronomos, wedicos veterinarios, biologos,
gedlogos, economistas, estatisticos, administrativos, matematicos, so
ciologos, comunicadores, bibliotecarios e outros especialistas que atu
almente trabalham diretamente no processo de pesquisa ou exercem fun

coes de apoio teécnico para facilitar este processo.

Para se incluir um especialista, consulta-se primeiro se faz parte da
abordagem sistemica, interdisciplinar do processo de pesquisa agrope

-, - . . . s -
cuaria, que e a filosofia que informa esta atividade no Pals.

Quesitos para poder ser incluido nd obra - Devido a seletividade da

obra, procurou-se que a informagao nela contida seja significativa e



para efeito tem—se estabelecido quesitos minimos para a inclusao de
uma pessoa, sao eles:

a) que a pessoa tenha um titulo universitario, pelo menos, e

b) que tenha dado efetiva contribuicao a pesquisa ou em ati

vidades de apoio, mediante a produgao de pelo menos tres

trabalhos, ora sejam publicados, ora estejam ineditos, mas

cuja existéncia e rigor cientifico de tratamento sejam com

provaveis.

Dados que devem ser fornmecidos por cada tecnico

0s itens que devem ser incluidos no referido trabalho, serao os seguin
tes:

1. Nome completo do pesquisador;

2. Ano de nascimento;

3. Cargo que ocupa a data de inicio;

4. Titulos universitarios e ano de obtengao;

5. Especialidade;

6. Tres principais trabalhos publicados ou inéditos;

7. Enderego oficial do pesquisador.



Exemplo da forma de apresentagao dos dados

PINTO, ALOIZIO DE ARRUDA; 1948; Pesquisador Assessor do Depar
tamento de Informagao e Documentagao da EMBRAPA, 1975; En
genheiro Agronomo, 1974; INFORMAGAO PECUARIA; Bibliografia

de Bibliografias Agricolas do Brasil, 1974; Cerrado, Bi

bliografia Analitica (Colaborador) 1975; "O papel da Bi

bliografia no Contexto Agronomico', 1976 (inedito); Edifi
cio Venancio 2000, 2s 70-333, Brasilia - D.F.; Fone:
225-3870 - R. 144.

Exemplo de uma referencia bibliografica para um artigo:

SANCEVERO, A.B.; TRIVELIN, A.P. & PACKER, I.V.
Efeito do nivel protéico de ragoes balancea-
das com milho normal e Opaco-2 sobre o de-
sempenho de leitoes lactentes. Revista da
Sociedade Brasileira de Zootecnia, 3(l):
77-90, 1974. -

Palavras Chaves: Suinos - alimentagao;
ragoes; milho; milho Opaco-2;
lettoes; lactentes,




Exemplo de uma referencia bibliografica para uma monografia:

SOARES, W.V. Cation exchange capacity relaticn
ships in the Buxton, Charltor and Suffield
soll series as influenced. University of
Maine, 1970, B6f. (Tese MS - Fertilidade do
Solo).

Palavras chaves: Cation; Capacity; Charlton;
Suffield; Soil; Organic:
Matter; Lime.

Calagem; Efeito Cationica-
Solos Buxton; Shalton; Suf-

field,
Materiais em que devem ser apresentados os dados - Segundo os exem
plos ja expostos, deveriamos receber de cada pesquisador uma ficha

biografica de cartolina de 15 x 10 cm e tres fichas catalograficas de
12,5 x 7,5 cm, contendo em cada ficha catalografica, uma referencia
bibliografica de cada trabalho, segundo as normas da ABNT, junto com

as palavras chaves para recuperagao do trabalho.

Nota - As entradas das referencias bibliograficas nao tem, necessaria

mente, que iniciar com o nome do pesquisador da ficha biografica, ja
que podem ser trabalhos feitos por equipes. O importante & que o nome
do pesquisador referenciado na ficha biografica, aparega como co-au

tor nas fichas bibliograficas.



Maneira de publicacao da obra - Tem—se planejado que essa obra seja

publicada anualmente durante cinco (5) anos e apds este periodo sua
atualizagao seja a cada tres anos. O primeiro volume contera um total
de 1.585 tecnicos, sendo que a sua apresentagao dar-se-a nesta ordem:
o corpo, organizado al fabeticamente pelos sobrenomes dos tecnicos:
dis indices, o primeiro pelo nome das instituig¢oes onde os tecnicos

trabalham e o segundo por especialidades.

A publicagao do primeiro volume se fara no transcurso do presente ano
de 1979 e os volumes consecutivos serao publicados em 1980, 81, 82 e

83,

Para os tecnicos cuja biografia nao aparece no primeirc volume, de
1979, solicita-se enviar os seus dados biograficos, conforme o especi

ficado.

A nao inclusao do nome de algum tecnico que enviou seus dados, poder-
se-ia explicar por uma das seguintes razoes:
a) Os dados foram enviados, mas nao chegaram ao Editor,
b) Os dados subministrados estavam ¥ncompletos,
Solicita-se, encarecidamente, aos teécnicos que nao tenham aparecido ro
primeiro volume, enviar os dados para sua aparigao em volumes poste

riores.

1I. DIRETORIOS DE SIGLAS AGROPECUARIAS NO BRASIL - Outra das ativida

des a que dar-se-a continuidade durante este ano, e O levantamento

das siglas agropecuarias., O titulo foi trocade, por existirem muitas

siplas de origem internacional, correspondentes a entidades que ope



ram no Brasil, tais como FAQ, IICA e muitas outras.

Este ano publicar-se~-a esta obra, com dados mais completos, contendo
informagoes sobre siglas em gqualquer das seguintes categorias: entida
des de planejamento, entidades de pesquisa, entidades de assisténcia
tecnica, entidades de armazenamento, entidades de comercializagao, en

tidades educativas e firmas produtoras de insumos, etc,

Dados a serem incluidos

1. Sigla

2. Desdobramento

3. Enderego Postal

4. Enderego Telegrafico

5. Nimero de Telefone

6. Numero de Telex

7. Data de fundagao da Instituigao
8. Objetivos

9. Atividades
10. N9 de tecnicos de nivel superior e de pessoal de

apoio

11. Publicagoes que edita

12, Especialidade da Instituigao



Exemplo de uma ficha contendo informagao sobre uma instituigdo:

EMBRAPA

Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuaria; Edificio Super Cen
ter Venancio 2.000, Q. 700 - Bloco "B". n? 50 - SC§, Caixa Pos
tal 11-1316, 70.333 Brasilia, DF; DDD=061; Fone PBX 225~3870;
Telex n? 611620/611621; 1973; Coordenar e promover a investiga
cao agropecuaria em todo o Territorio Nacional; tem uma agao
coordenadora a qual € de carater programitico e normativo e e
realizada em consonancia com as outras Instituigoes de Pesquisa
existentes no Pais e uma agao direta a qual & realizada atraves
de 3 Centros de Recursos, de 11 Centros Nacionais Especializa
dos em um ou dois produtos, de 4 Centros de Servigos e de 18
UEPAEs (Unidades de Execugao de Pesquisa de Ambito Estddual);
1.400 pesquisadores, 5.000 de apoio; Pesquisa Agropecuaria Bra
sileira; Comunicados Tecnicos, Boletins Informativos, Circular
Tecnicas, Relatorio Tecnico Anual; (Entidade de Pesquisa)

Materiais em que devem ser apresentados os dados - 0s dados solicita

dos devem ser datilografados em fichas de cartolina, tamanho 10 x 15
cm; sendo que,quando nao caiba a informacao em uma ficha, devera ser

usado ficha 2 e nac o verso.

Publiaacao da obra - A organizagao da obra para sua publicagdo estara

disposta da seguinte maneira: O corpo da obra sera apresentado na or

dem al fabetica das siglas, por considerar-se que esta disposigcao edi
torial dara mais subsidios para a sua consulta imediata, sem necessida
de de um profundo conhecimento da obra. O corpo da obra sera auwiliado

e complementado por indices que ajudem a consulta da mesma. Assim sen

do: Indice dos Nomes das Instituicoes Agropecuarias, com sua respecti

10
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va sigla e o nimero remissivo dentro do corpe da obra, onde se dara a
informagao completa sobre cada institui¢ao; indice geografico, com os
numeros remissivos correspondentes as instituigges agropecuﬁrias que
funcionam nas diferentes divisoes politico administrativas do Pais; e
indice por Categoria de Instituigao, dividido da seguinte maneira: En
tidades de Pesquisa, entidades de Assistencia Tecnica, Entidades Coope
rativas, Orgaos de Classe, Entidades Financeiras, Entidades de Armaze
namento, Entidades de Comercializagao, Entidades de Planejamento, Enti
dades Educativas, Firmas Produtoras de Insumos, Entidades de Abasteci

mento, Industrias Agrfcolas e outras.

A Segunda Edicao - A segunda edigdo da obra Diretorio de Siglas Agro

pecuaria:no Brasil apresentara perto de mil siglas e a sua publicagao

se fara no transcruso deste ano de 1979,

III. DIRETORIO DA EMBRAPA E DE INSTITUIQﬁES DE PESQUISA  AGROPECUARIA

BRASILEIRAS - O Diretorio da EMBRAPA, que tem tido ja 3 edigoes nos

anos del976, 1977 el978, tera a sua quarta edigcao durante o ano em cur
so. A quarta edigao do Diretorio tera uma nova abordagem, inspirada na
responsabilidade da Empresa ''de coordenar e promover a investigagao
agropecuaria em todo o Territorio Nacional'. Esta nova abordagem se

revela desde a troca do titulo: Diretorio da EMBRAPA e de Instituicoes

de Pesquisa Agropecuaria Brasileiras, ja que contera, nao somente as

informagoes das Unidades de Pesquisa descentralizadas da EMBRAPA e
Empresss Estaduais, nas também, e 3 medida do possivel, informagoes so

bre gnalquer Instituigao de Pesquisa Agropecuaria que opere no Territo
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rio Nacional, bem seja de carater publico ou privado.

Dados a serem incluidos no Diretdrio - Os dados a serem incluidos na

edigao de 1979 sao, basicamente, os mesmos que foram formecidos no di
retorio de 1978, com as correspondentes atualizagoes. Os Unicos novos
dados que consideram-se necessarios incluir sao: titulos academicos dos
chefes (BS, MS, PhD) e na a@rea de atuagao de cada técnico da agropecua
ria, especificar a linha de pesquisa e o produto. Quanto aos dados da
Biblioteca solicita-se agregar a seguinte informagao: area da biblio
teca, nimero de Folhetos, nimero de Separatas (comutagoes bibliografi
cas e outras), numero de Teses, nimeroc de Publicagoes Seriadas, nimero
de leitoras-copiadopas, de microformas, nimero de materiais especiais

(fotografias, mapas, microformas, slides).

Os seguintes sao os dados a serem incluldos para cada Unidade de Pes
quisa: Nome da Unidade (por extenso), Sigla, Endere¢o Postal, Enderego
Telegrafico, Nimero de Telex, Fones, DDD, Corpoc Administrativo (Chefe
para Unidades da EMBRAPA; Diretor, Presidente ou Diretor-Rresidente, se
gundo a denominagao utilizada para outros tipos de instituigao; Chefe
Adjunto de Apoio a Chefe Adjunto Tecnico, quando & um Centro de Pesqui
sa da EMBRAPA, e Sub-Chefe quando @ de uma UEPAE ou UEPAT; Secretario
Geral e Coordenador Geral Tecnico-CientTfico ou Diretor Administrativo
ou Diretor Técnico-Cientifico segundo as denominagoes utilizadas nas
diferentes instituigoes de pesquisa no Pais) o importante & que se in
forme os nomes dos chefes principais de cada instituigao; Horario de

Servigo; Temperatura Média Anual; Precipitagﬁo Média Anual; Altitude;

Latitude; Longitude, Area de Experimentagao; Solos; Produtos a que
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se dedica (quando ditos produtos nao estzo implicitos no nome da Uni
dade de Pesquisa); Nome dos bibliotecarios; Area da Biblioteca; Nimero
de Livros; Numero de folhetos; Numero de Titulos de Periodicos; Numero
de Separatas; Numero de Publicagaes Seriadas; NUmero de Materiais Es
peciais; Numero de Leitoras-Copiadoras de Microformas; Marca das Mﬁqqi
nas para o Servigo de Reprografia; Responder se ha servigos de Empres
timo Interbibliotecario; Nomes das publicagoes que edita regularmente;
Tipo de Aviao que chega a cidade e Hotel recomendado com telefones e

enderego.

Data limite para entrega de dados - Os dados acima indicados para com

por o Diretorio de 1979 deverao ser enviados ate o dia 31 de agosto de

1979.

1V. DIRETORIOS POR PRODUTOS - Esta serie de diretorios tem por finali

dade informar sobre os pesquisadores especializados em produtos especi
ficos. A prioridade para elaboragao destes diretorios se inspira na po
litica de produtos prioritarios da EMBRAPA, a saber: Algodao, Amen
doim, Arroz, Babagu, Caju, Castanha-do—Brasil, Cevada, Citros, Coco-
da- Bahia, Dende, Feijao, Florestas, Fruteiras de clima temperado (amei
¥a, maga, pera, pessego), Fruteiras de clima tropical (banana, manga,
abacaxi) Guarana, Juta e Malva, Mamona, Mandioca, Milheto, Milho, Ole
ricolas (batatinha, tomate e outras) Pimenta—do-Reino, Seringueira, So
ja, Sorgo, Trigo, Triticale, Uva, Aves, Bovinos, Bubalinos, Caprinos,
Ovinos, Suinos e Eqllinos. Tambem as linhas e pesquisa de Tecnologia de

Alimentos, Sementes, e Solos.
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Responsabilidade pela confec¢do doe DiF€E0Yios por Produtos — A respon

sabilidade pela confecg@o dos diretGrios por produtos e linhas de pes
quisa prioritarias da EMBBAPA serd doe $TDs das unidades de pesquisa
da Empresa que invesrigam o produto em questao em primeir8 prioridade.
Assim sendo, oS centros de pesquisa por produto ou linha de  pesquisa
serac os responsaveis pelos diretbrios por produto ou 1inha de pesqui
sa que fazem parte do nome da unidade. Por exemplo, a execugao dos di
retorios de arroz e feijao corresponde ao SID do Centro Nacional de
Pesquisa de Arroz e Feijao (CNPAF); para os produtos que Rao tem cen
tros especializados nos Mesmos, consultar-se-3o as unidades de pesqui
§a que inveStigam dito produto em primeira prioridade. Assim, por
exemplo: Olericolas, primeira prioridade da UEPAE de Brasiliay; Caco-
da-Bahia, primeira prioridade da UEPAE de Quissama; Uva, Primeira prio

ridade da UEPAE de Bento Gongalves, etc.

pPados a serem coletados Para os difétorios poy produtos — Os dados a

serem coletados para os diretorios por produtos sac diferentes dos da

dos solicitados para a obra Quem e Quem da Pesquisa AgfoEéCUEria Brasi

leiraz e nao devem contituir-se nums repetigao dos mesmos, a fim de que
cada obra cumpra seu objetivo especifico. Os dados para o$ diretorios
porT produtos devem ser O mais simples passivel, conetando do nome
do pesquisador, nome da instituigap onde trabalha, enderego postal e

telefone, a area de pesquisa, a lipha de pesquisa e o produto.

Automacao dos diretdrics por produtos — Os tecnicos do Departamento de

de Metodos Quantitativos (DMQ), por solicitagao da Chefia do DID, ela
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boraram a automagao do Sistema de Diretorios por Produto e um Manual

de Instrugoes para sua codificagao.
A divisao de tarefas fica estabelecida da seguinte maneira:

1. Coleta de dados, de responsabilidade dos SIDs das unidades
de pesquisaj
2. Codificagao dos dados, de responsabilidade do SIDs das unida
des de pesquisa (conforme o Manual de Instrugoes para Codi
ficagao e a instrugao do editor dos diretdrios);
3. Revisao da codificagao, de responsabilidade do DID;
4. Manutengao de tabelas, de responsabilidade do DID;
5. Digitacao dos dados, de responsabilidade do DMQ;
6. Processamento dos dados, de responsabilidade do DMQ;
7. Confecgao, por parte do DMQ, dos seguintes relatorios:
a) Cadastramento de pesquisadores por Area/linha de pes
quisa;
b) Indice de pesquisadores pela ordem alfabetica dos no
mes;
c) Indices de Paises, organizado alfabeticamente por ins
tituigoes;
d) Indice de Siglas das instituigoes e unidades com o
desdobramento de seus respectivos nomes;
e) Indice de nomes das instituigoes com enderegos.
8. Editoragao dos diretorios por produto de responsabilidade do

DID.
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V. DIRETDRIO DE MATERIAIS CONVENCIONAIS E NAO CONVENCIONAIS DA EMBRAPA

Para este diretorio entende-se por materiais _convencionais, aqueles ma
teriais publicados pelos metodos tradicionais graficos e que tem a
caracteristica de serem de facil aquisigac, tais como livros, folhetos
e revistas; e por materiais nao convencionais, entende-se aqui, aque
les materiais manuscritos, datilografados ou reproduzidos por metodos

reprograficos em poucas quantidades e de dificil aquisicao.

Procedimento para a confeéccao do diretdtio - Como este trabalho ini

ciou no ano de 1978, o DID ja possue alguns dos materiais convencionais
e nao convenciomais na sua Blblioteca e possue as fichas referenciadas
de alguns materiais que foram enviadas pelos diferentes SIDs; mas, nem
os materiais, nem 'as fichas do produzido pela EMBRAPA estao completos

e atualizados.

Com os objetivos de, primeiro, manter o controle na Biblioteca do DID
de todos os materiais produzidos pela EMBRAPA e, segundo, divulgar di
tos materiais atraves da publicagao do diretdrio, seguir-se-ao as se
guintes etapas:

1. Organizagao de todos os materiais da EMBRAPA nas estantes con

forme os nomes das unidades de pesquisa geradoras dos mes
mos.
2. Conferencia dos materiais existentes na Biblioteca do DID

com as fichas referenciadas existentes no Programa de Dire
torios.
3. Existindo o material e a ficha respectiva, atribui-se-lhes o

mesmo numero seqllencial.
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4. Nao existindo a ficha referenciada para o material ja na
Biblioteca, confecciona—se, atribuindo-lhes o mesmo nimero
seqllencial dado ao documento.

5. Em caso de existir a ficha referenciada e nao o documento
em questao, separar-se, para solicitacaoc do documento a uni
dade de pesquisa geradora do mesmo.

6. A medida em que forem chegando os materiais solicitados con
forme o 1tem anterior e os novos materiais gerados pelas uni
dades de pesquisa e remetidos a biblioteca, estes serac enu
merados seqllencialmente e processados para insergao no acer
vo.

7. Abrir fichas de Indice coordenado conforme os assuntos de
que tratam os materiais convencionasis e ngo convencionais pro
duzidos pela EMBRAPA,

8. Editoragao dos dades para a publicagao do Diretdrio conforme
o sumario a seguir especificado:

Cap. I. Cadastramento de referencias dos materiais
convencionais e nao convencionais, organiza
dos conforme a numeragao seqliencial.

Cap. II. TIndice Coordenado.

Cap. II1. Indice de Autor.

Cap. IV. TIndice por Unidade de Pesquisa Geradora dos

Documentos.

Forrecimerito dos Dados - A biblioteca do DID encarregar-se-a da cole

ta dos materiais convencionais e naoc convencionais produzidos na Sede
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da EMBRAPA e da confecgao das respectiyas fichas referenciadas. Cada
SID das unidades de pesguisa descentralizadas colaborara com esta
obra, mediante o envio de dois exemplares dos materiais convencionais
e nao convencionais gerados pelas mesmas e suas referencias bibliogra

ficas.

Para a confecgao das referencias bibliograficas seguir-se-ao as nor
mas da ABNT, dando as palavras chaves para indexacao de cada documen
to. Para consulta de modelos, vejam-se as duas fichas de referencias,

dadas como exemplos para a obra Quem & Quem na Pesquisa Agropecuaria

Brasileira.

VI. DIRETORIO DE SERVICOS E SISTEMA DE INFORMAGAQ AGROPECUARIA NO
BRASIL - Esta obra e um cadastramento das instituigoes que fornecem

informagao em ciencias agropecvariass no Brasil. Inclui as bibliotecas,
os centros de documentagao, os servigos de informagao e os gistemas
especializados em informacao agropecuaria. Reune as fontes institucio

nais e especializadas nas ciencias agropecuarias.

Objetivos ~ Como a elaboragao deste cadastramento institucional pre
tende-se:
1. Elaborar um perfil das instituigoes que,no Pais, dedicam
-se a informagao em ciencias agropecuarias;
2. Confeccionar um instrumento de consulta para os usvarios
pesquisadores e estudiosos das ciencias agropecuarias;
3. Oferecer um guia para ¢ planejamento do Sub—-Sistema de

Tnformagao Agropecuaria do Pais, a fim de maximizar o
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aproveitamento dos recursos humanos, bibliograficos, e

auvdiovisuais.

Dados que constituirao o perfil de cada instituigcao - Os seguintes da

dos devem ser coletados para constituiv o perfil das instituigoes que

se dedicam a informacao na agropecuaria:

1.

10.

Nome da Biblioteca, Centro de Documentacao, Servigo de
Informagao ou Sistema de Informagao;

Nome da Instituigao patrocinadora, por extenso, seguida
da sigla entre parenteses;

Enderego da Biblioteca, Centro de Documentagao, Servicgo
de Informagao ou Sistema de Informagao;

Sistema ou Rede de que faz parte;
Tipo de biblioteca (universitaria, especializada);
Horario de atendimento;
Nome do chefe da instituigao (Biblioteca, Centro de Do
cumentagao, Servigo de Informagao ou Sistema de Informa
¢ao), titulo academico (Bs, MS, Dr. ou PhD), profissao e
nome do cargo que ocupaj;

Especialidade (s} principal (s) do acervo;

. Area da Biblioteca, Centro de Documentagao, Servigo de

Informagao ou Sistema de Informagao;

Acervos: a) n? de livros; b) n? de titulos de periocdicos
que recebe correntemente (n? de nacionais e n? de estran
geiros); c) n® de folhetos; d) n? de separatas (fotocé

pias incluidas); e) n? de publicagoes seriadas; f) n? de



11.

12,

13,

14‘

15.

16.
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teses; g) n? de microfilmes, n? de slides, n? de fotogra
fias, n? de mapas, n? de filmes superoito.

Sistema de Classificagao;

Linguagem da indexagao de assuntos;

Servigos; a) empréstimo bibliotecario; b) fotocopias e
valor da copia; c) levantamento de bibliografias sob  pe
didos e valor; d) piiblico a que atende;

Maquinas: a) xérox; b) leltoras de microformas; c) proje
tores de superocito;

Publicagoes que edita regularmente;

Os processos da biblioteca sao: a) automatizados; b) se

mi-automatizados; c) manuais.
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Exemplo de perfil para uma instituicdo de informacao

Setor de Informagao e Documentagao da Sede, 2. Empresa Brasileira
de Pesquisa Agropecuaria (EMBRAPA), 3. Edificio Super Center
Venancio 2000, 69 andar, 70.333 Brasilia, D.F., 4. Sistema de
Informagﬁo Tecnico-Cientifico da EMBRAPA (SITCE) coordenado
pelo Departamento de Informacao e Documentagao (DID), 5. Espe-~
cializada, 6. Horario de Atendimento: 8:30-12:00 e de 14:00-
18:30 de Segunda a Sexta-Feira, 7. Nome do Chefe de Imstituigao:
Maria Jose de Oliveira, B.A., (Biblioteconomia) responsavel,

8. Especialidades principais de¢ acervo: Administragao, Economia,
Informagao e Documentagao, Matematica e Estatistica, Processamen-
to de dados e trabalhos de pesquisa produzidos pelos DNPEA e
EMBRAPA, 9. Area: 220 m?, 10. a) Livros: 2.500, b) titulos de
periodicos correntes: nacionais - 100, extrangeiros - 300, c) fo-
lhetos: 500, d) separatas: 30, e) publicagoes seriadas: 1400, f)
teses: 3000, g¢) microformas: 7.000, slides: O, fotografias: 12,
mapas: 50, filmes superoito: 0. 11. Sistema de Classificagao:
Dewey, 12. Linguagem de indexagac de assuntos: Cabegalhos de as-
sunto desenvolvidos pelo sistema e Thesaurus, 13, a) emprestimo
bibliotecario: sim, b) fotocopias: sim, gratis, c) levantamento
de bibliografias: sim, gratis, d) pesquisadores, extensionistas

e professores, l4. a) xerox: sim, b) leitoras de microformas: 1,
c) projetores de supercito: 0, 15. Boletim de teses, 16. Proces-
sos manuais.

Responsabilidades pela coleta dos dados - Para simplificar a coleta

de dados para esta obra dividir-se-a a responsabilidade de coleta por
estados; assim:
1. Amazonas e Roraima serao de responsabilidade do SID do
Centro Nacional de Pesquisa de Seringueira {(CNPSe);
2. Acre, de responsabilidade do SID da UEPAE de Rio Branco;
3. Rondonia, de responsabilidade do SID da UEPAE de Porto
Vel ho;
4. Para e Territoria de Amapa, de responsabilidade do SID

do Centro de Pesquisa Apropecuaria do Trapico Umido;
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11.

12,

13.

14,

15.

16.

17.

22

Mato Grosso e Mato Grosso do Sul, de responsabilidade do
SID do Centro Nacional de Pesquisa de Gado de Corte
(CNPGC) ;

Maranhao, de responsabilidade do SID da Empresa Maranhen
se de Pesquisa Agropecuaria (EMAPA);

Ceara, de responsabilidade do SID da Empresa de Pesquisa
Agropecuaria do Ceara (EPACE);

Piaui, de responsabilidade do SID da UEPAE de Teresina;
Rio Grando do Norte, de responsabilidade do SID da
UEPAE de Sobral;

Paraiba, de responsabilidade do SID do Centro Nacional de
Pesquisa de Algodao;

Pernambuco, de responsabilidade do SID, do Centro de Pes
quisa Agropecuaria do Tropico Semi-Arido (CPATSA);
Alagoas, de responsabilidade do SID da UEPAE de Penedo;
Sergipe, de responsabilidade do SID da UEPAE de Quissa
ma;

Bahia, de responsabilidade do SID do Centro Nacional de
Pesquisa de Mandioca e Fruticultura (CNPMF);

Goias, de responsabilidade do SID do Centro Nacional de
Pesquisa de Arroz e Feijao (CNPAF);

Minas Gerais, de responsabilidade do SID da Empresa Rra

sileira de Pesquisa Apropecuaria de Minas Gerais (EPAMIG);

Sao Pavlo. de responsabilidade do SID da UEPAE de Sao



18.

19.

20.

21.

22,

23.

Materiais

Carlos;

Espirito Santo, de responsabilidade do SID da Empresa Ca
pixaba de Pesquisa Agropecudria (EMCAPA);

Parana, de responsabilidade do SID do Centro Nacional de
Pesquisa de Soja (CNPSo);

Santa Catarina, de responsabilidade da Empresa Catarinen
se de Pesquisa Agropecuaria (EMPASC);

Rio Grande do Sul, de responsabilidade da UEPAE de Casca
ta;

Brasilia, D.F., de responsabilidade do SID da UEPAE de

Brasilia.
Rio de Janeiro, de responsabilidade do SID (CTA).

em que devem ser apresentados os dados — Os dados solicita

dos devem ser datilografados em fichas de cartolina, tamanho 22,5 x

15 cm. Considerando que cada perfil de uma instituigaoc de informagao

agropecuaria deve ser dado em cada ficha,

Data limite de eéntrega de dados - Os dados indicados para comporem o

Diretorio de Servigos e Sistemas de Informagao Agropecuaria no Brasil,

deverao ser enviados ate o dia 30 de novembro de 1979.
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