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1. INTRODUGAO

“Na organizag¢do de u'a mapoteca, a andlise detalhada da documentagdo cartogra-
fica é fator preponderante, devendo-se realizar com método este tipo de trabalho,
para que dados como: tema enfocado, escala adotada, tipo de suporte no qual se en-
¢ointra 0 mapa, projegio utilizada, informes principais existentes na mdscara, ¢ mui-
tos outros, ndo sejam esquecidos ou relegados a um plano secunddrio™ (Boeckel,
L.0. 1979).

O critério de organizagio ora adotado é baseado no da Carta Internacional do
Mundo ao Milionésimo-CIM -, proposto pela Convenciio de Londres em 1909, rati-
ficado pela Diretoria do Servigo Geogrifico em seu Manual de Normas Gerais, com
a alteragdo prescrita na edigdo de 1973. A figura anexa (fig. 1), “esquema de arti-
cilagdo”, mostra o esquema de divisdo de folhas dentro do critério da Carta Inter-
ncional desde a escala 1:1.000.000 até a escala de 1:500.

“A quadricula bdsica corresponderi 4 da Carta Internacional ao Milionésimo
com 4° de latitude por 6° de longitude, tendo os mesmos meridianos centrais do
S stema UTM.

A carta de escala 1:500.000 resulta da divisdo da quadricula bdsica em 4 quadri-
culas de 2° x 39. A carta de escala 1:250.000 equivale A divisfo da anterior em 4
quadriculas de 1° x 1,59.

A carta de escala 1:100.000 corresponde a divisio da anterior em 6 quadriculas
de 30" x 30"

A carta de escala 1:50.000 resulta da divisio da anterior em 4 quadriculas de
157 x 18"

A carta de escala 1:25.000 resulta da divisio da anterior em 4 quadriculas de
75'x15".

Até aqui, seguem as Normas de Cartografia Sistematica, expedidas pela Diretoria
do Servigo Geogréfico, segundo determinado pelo Decreto-Lei n® 243, de 28 de fe-
vereiro de 1967. Para a esquematizagdo nas escalas maiores, levar-se-4 em conta o
critério proposto por Fernando Rodrigues de Carvalho, que de mais perto segue a
légica da esquematizagdo adotada na Cartografia Sistemdtica e que atenderd & Car-
tografia Regional Urbana. A quadricula de 30" x 30" dividia em 25 quadriculas de
6’ x 6" d4 origem & carta de 1:20.000, cujas folhas sfo numeradas consecutivamen-
te da esquerda para a direita ¢ de cima para baixo.



Cada quadricula de 6’ x 6’ se desmembrard em 4 quadriculas de 3’ x 3’ corres-

pondentes a folha de 1:10.000, a qual, desmembrada em 4 outras quadriculas de
1,5 x 1,5, dard a folha de 1:5.000.

Para a esquematizagfo da folha de escala 1:2.000, a quadricula de 3" x 3" ou seja
180" x 180 se desmembrard em 25 folhas de 36" x 36", numeradas consecutiva-
mente da esquerda para a direita e de cima para baixo.

Cada quadricula de 36™ x 36™ se desmembrard em 4 de 18™ x 18" corresponden-
do a folha de 1:1.000, a qual, desmembrada em 4 quadriculas de 9 x 9", dar4 a fo-
lha de 1:500". (Carvalho 1974) Ex.: Esquema de articulagdo (fig. ).

A grande vantagem deste sistema é a normalizagdo da codificagfio cartogréfica
nacional desde a escala de 1:1.000.000 até 1:500, visando a uniformizagdo do siste-
ma de informagdo cartogrifica.

A classificagfo adotada ¢ intemacionalmente conhecida, recomendada inclusive
pela Convengdo de Londres. Estd em uso em virios centros de Cartografia; foi ex-
posta no 89 Congresso Brasileiro de Biblioteconomia e Documentos pela Compa-
nhia Brasileira de Pesquisas e Recursos Minerais - CPRM -, para mapas temdticos,
que, além de se utilizar do codigo da Carta Internacional ao Milienésimo para as es-
calas de 1:1.000.000 e 1:500.000, adota também o nimero CPRM para as escalas
de 1:250.000 e o nimero da Diretoria do Servigo Geogréfico/Centro de Operagdes
Cartograficas - DSG/COC - para as escalas de 1:100.000, 1:50.000 e 1:25.000, no
39 Congresso Brasileiro de Arquivologia, aplicada a fotografias e foto-indices (Foto-
tecas); no 49 Congresso Brasileiro de Arquivologia, aplicada a Manas Teméticos.
Esta classificagdo é conhecida no meio cartogrifico como CIM/COC/CPRM.

No que diz respeito A Catalogagdo, este manual segue as normas do Codigo de
Catalogag@io Anglo-Americano (com modificagdes).

Solicitamos aos bibliotecarios dos SIDs a gentileza de nos enviarem sugest3es,
criticas, etc., a esse trabalho.

Agradecemos A bibliotecdria Denise Obino Boechel da Comissdo de Cartografia -
COCAR, do IBGE, a colabora¢do dada, que muito nos orientou na execugio do re-
ferido manual; 2 bibliotecdria Maria Dias Bicalho - Chefe da Area de Catalogacio do
DID/EMBRAPA, que nos forneceu material bibliogrifico sobre cartografia.



(Fsg. 01) ESQUEMA  DE  ARTICULACAO

/1000 000 - 4°2 6°

wasoovo \ 12z
[

1710 000
N
173000
15215
I J
17500 V2o
oo 65"



2. OBJETIVOS

2.1. Sisternatizar a documentagfo cartogrifica no dmbito da EMBRAPA, visando
estabelecer e/ou intensificar o fluxo das informagdes especializadas atualiza-
das, colocando-as 3 disposigdo dos seus usudrios.

2.2. Promover a recuperaglo, a disseminagdo ¢ a perfeita utilizagdo do acervo.
permitindo o acesso eficaz a essa informagdo.

2.3. Promover o intercdmbio com as Empresas mantenedoras do servigo em dm-
bito internacional, nacional e regional.

3 EXECUGAO DOS SERVIGOS

3.1. Levantamento do material cartografico

3.2. Separar os atlas, globos, mapas-fndices, plantas e desenhos.

NOTA: Os mapas indices devem ser sempre stualizados.

3.3. Separar os mapeamentos de acordo com o tipo de base:

em cores
a. Impressos ¢ em preto e branco
copia heliografica em papel J €M trago azul o
em trago preto (copiativo)
poliéster
b. copiativos < cronaflex .
diapositivos placa de vidro
diafilme e outros

C. negativos
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35s.

3.6.

3.7.

NOTA: Os negativos devem scr guardados em envelopes pardos, contendo etiqueta,
com s chssificacio conferindo com s do contetido e arquivados em mapotacas
verticais de a¢o. cuja capacidsde varia de 350 & 450 mapsa. (Colocar silica gel
ent secos de morim nas mepotecas).

Separar os mapas sistematicos dos temdticos.

Separar os mapas sisteméticos por escala, dentro da base em ordem crescen-
te. Ex.: 1:1,000.000

i: 500.000
1: 250.000
i: 100.000
1:  50.000
| 25.000

3.5.1. Classificar os mapas sistematicos.
3.5.2. Catalogar os mapas sisteméticos.

3.5.3. Arquivar os mapas sistemiticos.

Separar os mapas temdticos por temas:

geologicos, geoffsicos. gravimétricos, fotogeol6gicos, tectdnicos, me....,
néticos, rodovidrios, pedologicos, politicos, populacionais, aerogeologicos,
aeromagnetométricos, de interpretagio de dados magnéticos efou radiomé-
tricos. de intensidade magnética total, litolégicos, magnetométricos, mapas
integrados, mapas anexos em boletins, mapas de isogamas. mapas de radia-
¢3o gama, mapas de perfis gamaespectrométricos. perfis radiométricos rebati-
dos de Urfinio e Tério, de planimetria geolégica, e outros.

Separar os mapas tematicos por base. Ex.: cronaflex, impressos, elc.

NOTA: Existem ninda 0t mapas periddicos menwir e is vezes didrios, destinados 2
observaglcs metereoldgicas, climstologicas, pluviométricas etc., e que podem
ser guardados em pastas oo caixss (gracas a seu tamanho).



3.8. Classificar os mapas tematicos.
3.8.1. Catalogar os mapas teméticos.
3.8.2. Arquivar os mapas teméticos.

NOTA: Nos casos de mapas de projetos, separar por projetos, dentro do mes-
mo, por tipos de mapeamentos ¢ escalas: (geralmente 0s mapas resul-
tantes de convénios, projetos etc. se apresentam em material copiti-
vo; excepcionalmente, sf0 impressos).

3.9. Levantamento das obras aerofotogréficas.
3.9.1. Fotogralias aéreas
3.9.2. Foto-fndices
3.9.3. Foto-mosaicos
3.9.4. Mosaicos de radar
3.9.5. Imagens de satélite

3.9.6. Strips (tiras) de radar etc.

10



4. PROCESSAMENTO TECNICO DO MATERIAL CARTOGRAFICO

4.1

4.2.

. Tombamento

Todo material cartogrifico poderd ser tombado de acordo com o critério
adotado para material bibliogréfico, isto é, deve ser registrado em fichas,
com carimbo de aquisi¢io no verso desta ficha.

EMBRAPA/DID

Valor AquisicSo Cr$ . . ............
DataAquisicBo . . . ...............
NO N.Fiscal Fatura ..............
Fornecedor ....................

NOTA : Observar o progo dos mapes nacionsis, dos mapas estrangeiros, dos mosaicos ¢
das fotografias. No caso de doacZo, anotar o prego simbdlico, e no do compra,
O prego real

4.1.1. Carimbagem

Carimbar todo material que pertence 4 Mapoteca com carimbo de
aquisi¢fo no verso da méscara.

Catalogacfio

As informacGes necessdrias 3 cataloga¢fode mapas encontram-se dispostas
nos mesmos, que em sua totalidade sfo considerados como folha de rosto
(mdscara). Os mapas deverfio ser catalogados de acordo com adaptagses fei-
tas 48 normas do Cédigo de Catalogagfo Anglo-Americano.

As entradas principais para Entidades Coletivas ' devem obedecer 3 “Lista
para Normalizacfo de Entradas de Entidades Coletivas™ - da EMBRAPA.

4.2.1. Ordem dos elementos na ficha:

11
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4.2.2.

4.23.

4.24.

4.2.5.

4.2.6.

4.2.7.

4.28.

Entrada

A entrada geralmente ¢ feita pelo nome da entidade ou pessoa expli-
citamente indicadas como responsdveis principais pelo conteido car-
togréfico.

Autor

Entidade ou pessoa responsivel pela confecgfo do mapa. Ex.: Funda-
¢do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica

No caso de pessoa ffsica, entrar pelo nome da pessoa. Em alguns ca-
sos os mapas chegam a trazer trés ou mais autores fisicos. Quando is-
s0 ocorrer, entrar pelo primeiro e fazer secundéria para os demais.

Titulo

Nome ou codificagdo do mapa pode aparecer em qualquer parte da
mdscara; s vezes o tftulo é formado da codificagfo CIM mais a no-
menclatura do Indice de Topénimos da FundacZo Instituto Brasilei-
ro de Geografia e Estat{stica. Ex.: SF.23-Y-D-I11.2; Lagoinha. No ca-
so de vdrios t{itulos, optar pelo que for de maior interesse para a Em-
presa ou Centro.

Edi¢do

Sempre que houver, anotar a edi¢fo. Ex.: 2. ed.

Traduwtor ou compilador

Ex.: Trad. por e comp. por

Local de publicagdo
Local onde se encontra a editora. Ex.: CPRM-Rio de Janeiro

Editor/executor

Entidade ou pessoa responsdve! pela edi¢do/execugio do mapa. De-
verd scr transcrito tal qual aparece no mapa, dando-se preferéncia as
siglas. Ex.: PROSPEC: LASA.

NOTA: Quando houver mais de um editor, ou em caso de convédnios, citar as
empresas que compdem o convénio. Ex.: CPRM/PROSPEC/LASA.
DNPM/CPRM.



42.9. Deta de publicacdo
Ano em que foi publicado o mapa. Ex.: 1973.

NOTA:»)em casos de ndo coastar & dats da edicko, indicar s data ds restitu}-
¢lo;

b) 53 datas indicadas em algariemos romanos s§o transposiag em ardbi-
0.

4.2.10. Notas bibliogrificas ou colacho
Diferem das do livro, devendo indicar:

4.2.10.1. O namero de folhas, quando se tratar de uma cole¢io, ou
projeto, etc. Ex.: 2f.; 20 f. etc.

4.2.10.2. O material em que foi impresso o mapa. Ex.: mapa crora-
flex, poliester, etc.

4.2.11. Nota de série
A nota de série deve figurar logo ap6s as notas bibliogréficas.

NOTA:Em csso de mapas de projeto, 03 nomes dos projetos entram como so-
(a de wrie. Ex.:Projeto Arsguais. Citer: (Aragusin, Projeto).

4.2.12. Notas especiais

4.2.12.1. Escals

A escala deve ser sempre citada, pois els indica 2 relagfo
que existe entre a distincia no mapa e sua correspondente
na superf(cie da terra.

4.2.12.2. O sistema de projecfio adotado. Ex.: UTM; GAUSS, etc.

NOTA: A partir de 195$, s DSG s0dts o sisterna de projecio UTH
(Universal Transverse Mearcator) recomendsdo nas conven-
¢3e1 internacionals pars as cartas topogrificas

13
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4.2.13.

4.2.14,

4.2.12.3. As coordenadas facilitami a localizagfo do mapa. Ex.:
45900'W, 45°15'W;
23900'S, 25°15’S.

OBS.: Estc dado permite a conferéncia pelo M.I. da codificagho
CIM, & CIM/COC/CPRM.

NOTA: Quando os mapas nio forem sistemdticos, anotar as coor-
denadas de enquadramento da 4rea (coordenadas aproxi-
madas).

Notas de contetido

Indicar o conteddo do mapa. Ex.: Inclui: topografia, planimetria,
perfis rebatidos de Uranio e Tério; Potéssio, etc. Localiza¢2o e arti-
culago da folha convengdes geolbgicas, etc.

NOTA : Os simbolos quimicos minerais deverfio ser escritos por extenso:

Ex.:U - Urdnio
K - Potdasio
TH - Tério

UTh - Uranio e Torio
TH/K - Torio ¢ Potdssio

Pista
As entradas secundirias deverdo reproduzir as informag8es contidas
no corpo da ficha. Deverfo ser feitas secunddrias para:

4.2.14.1. Area geogrifica. seguida da unidade da federa¢do, mais o
tema do mapa. Ex.: Lagoinha-Sio Paulo-Mapa topogrifi-
co.

4.2.14.2. Unidade da federagio, mais o tema do mapa. Ex.: SZo
Paulo - Mapa topogréfico.

4.2.14.3. Titulo: que s vezes ¢ formado da codificagdo CIM, maijs a
nomenclatura do fndice de Topdnimos da Fundagdo
IBGE, anotar como aparece. Ex.:SC.21-Y-1ll. 1; Paracatu.

4.2.14.4. Série. Ex.: (Araguaia, Projeto).

NOTA : Quando um projeto abranger dois ou mais estados, fazer desdobramen-
to para cada fotha, apenas para o estado adrangido. Ex.:Projeto Ribema



do Iguape - Parana/Sda Paulo. A Tolha Cerro Azul esth no Estado do
Paranid. Entio desdobrar-

1. C>rro Azul-Parani-Mapa topogrifico

2. Parani -Mapa topogrifico.

l. Titulo.

NOTA:No caso das regides administrativas (virias cidades (azendc parte da
mesma follha), apenas o nome da cidade maior é citado. Fazer remissi-

va pars as demais.

Ex.: 1

1710.3 Brasil. Ministério das Minas e Energia. Departamento Nacional

da Produc¢do Mineral.
Folha n® 1727.SO. Rio de Janeiro, PROSPEC, 1957.

Mapa cronaflex 76 x 65 cm (Araguaia, Projeto).

Esc. 1:50.000; Proj. GAUSS: Coord. 48°15'W 48030°'W
10945°S 11°00°S.
Inclui: Planim, Indice das folhas, legenda.

1. Goids-Mapa planimétrico. I. Tftulo: SC.22-Z-B-VI./. II.
Série: (Araguaia, Projeto).

SNLCS

15



2770.2  Fundacdo Instituto Brasileiro de Geografia e Estat(stica.
SF.23-Y-D-111-2; Lagoinha. Rio de Janeiro, 1970.

Mapa imp. color.

Esc. 1:50.000 Proj. UTM; coord. 45°00'W 45°15'W
23900'S 23°15'S.

Inclui: Planiaitim., local e artic. da folha, div. adm.

1. Lagoinha-Sdo Paulo-Mapa topografico. 2. Sio Paulo-

18

Mapa topogréfico. I. Tftulo: SF.23-Y-D-11. H. Lagoinha.
SNLCS
4.3. Classificacao
Existem virios tipos de classificagao: CDD. CDU. CIM/COC/CPRM. Boggs.

elc.

Visando um esquema classificatério moderno e uniforme, os mapas deverfo
ser classificados pelo sistema de classificag@o conhecido no meio cartografi-
co,como: CIM/COC/CPRM.

NOTA:Em caswos de mapeamento inferior 3 escala 1:1.000.000. uswr 2 Classsificagdo
Decimal de Dewey (CDD).

NOTA:A Companhia de Pesquisas ¢ Recussos Minerais - CPRM - {oi a primein »
adotar o sistema CIM/COC/CPRM.

OBS.: Pars casos de mapcamento que estiio englobados em dreas fronteirigas, freas re-
servadas, respeitando a portaria vigente na época, reguamentada pelo EMFA,
deverd ser observado com rigor o grau de sigilo. ¢ 0os mesmos deverdo ser guar-

dadox separadamente em mlveis especiais. Devemn ainda receber um carimbo
de *‘reservado’’, em vermetho.




4.3.1. Nemero de chamada
Deverd ser composto:

a)do nimero de classificago, mais o nfimero de mapoteca e letra de

gaveta, quando se tratar de mapotecas horizontais. Ex.: 458. Re-
7c
tiram-se, do mapa a ser classificado, as coordenadas geogrificas, e

faz-se a plotagem no Mapa-Indice para se encontrar o nimero de
classificagdo;

b) do némero de classificagio, mais o nimero da mapoteca antecedi-
do da letra “V”, quando se tratar de mapotecas verticais. Ex.:
458
v.8.

4.4. Colagem de tiras

Antes da etiquetagem, fazer a colagem das tiras préprias para mapotecas ver-
ticais.

4.5. Etiquetagem
Na etiquetagem dos mapas, deve-se usar duas etiquetas: a primeira, contendo
o nimero de classificagfo, deverd ser colocada no canto inferior direito do
mapa; a segunda, contendo o niimero de classificagio e o tema do mapa, de-
verd ser colada na tira superior A esquerda. Separando tipos de mapeamento,
escala, etc. em mapotecas verticais, usam-se proje¢Oes de guias onde sfo inse-
ridas tiras de insergo com o3 temas (datitografados) dos mapas.

5. CATALOGOS

Tendo em vista a recuperacio do material cartogréfico, os catdlogos podem ser
de trés tipos:

17



Ex.:

5.1. Area geogrifica
Arquivar por 4rea geogrifica em ordem alfabética. Ex.: 1, 2 ¢ 3.

NOTA:2) Quando as dreas googrificas forem idénticas, arquivar em ordem alfabética

do tema do maspa.
Ex.: Bahia - mapa de contorno
Bahia - mapa de intensidsde.

b) Quando a drea geogrifica for diferente com o mesmo tema, alfabetar por
drca.
Ex.: Bom Jardim - Bahia - Mapa topogrifico
Bom Jardim - Piaui - Maps topogrifico.

¢) Quando s drea geogrifica e o toma de mais de um mapa forem idénticos, mas
de cscalas diferentes, arquivar em ordem decrescente do nimero de chassifi-
cagdo.
Ex.:Bahis - Mapas planimétricos - 2684.250
Bahis - Mapas planimétricos - 1888
Bshia - Mapas planimétricos - 1888.1.

28256.3

ABAPA . Paran4 - Mapas topograficos

Brasil. Ministério do Exército. Diretoria do Servico Geografi-
co.
SG.22-E-111-3; Abap3. Rio de Janeiro, COC, 1960.
Mapa color.

Esc. 1:50.000. Proj. UTM. Coord. 49°945’S 25°00'S,
Inclui: Planialtim., enquadramento da folha.

1. Abap3-Parana-Mapa topogréfico. 2 Parani-Mapas topo-
graficos. |. Tltulo: SG.22-E-1)}. 3. Abap4.

CPATU

18




Ex.:

284.250

BAHIA-Mapas de contorno preliminar magnetometria.
Brasil. Ministério das Minas e Energia. Departamento Nacional

da Produc¢do Mineral,

SC.24-V-C. Rio de Janeiro/CPRM/PROSPEC, 1978.

Mapa cronaf. 65 x 94 cm. (Serra de Ititba, Projeto).

Esc. 1:250.000. Proj. UTM. Coord. 40°30'W 42°00'W
9%00’S 10°00°S.

Inclui: Contorno preliminar de magnetometria.

1. Bahia-Mapas de contorno preliminar de magnetometria.
I. Titulo:SC.24-V-C.

CPATU

Ex.:

2088

MINAS GERAIS - Mapas Intensidade magnética total.
Brasil. Ministério das Minas e Energia. Departamento Nacional
de Produgdo Mineral.

SD.23-Z-A-l. Belo Horizonte, CPRM/PRAKLA, 1973.

Mapa poliester. 70 x 68 em. {Convénio Geoffsico Brasil-
-Alemanha, Projeto).

Esc. 1:100.000. Proj. UTM. Coord. 44030'W 45°00'W
14000°S 14930’ S.

Inclui: Intens. Mag. Total, Indice e especif. geof.

1. Minas Gerais-Mapas de intensidade magnética total. |. T{(-
tulo:SD.23-Z-A-1.

CPATU
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5.2. Tltulos

Arquivar em ordem alfa numérica. Ex.:

$B8.21.X-A.

142.250  Brasil. Ministério das Mings e Energia. Departamento Nacional
da Producio Mineral.
$8.21-X-A. Rio de Janeiro/CPRM/LASA, 1976.

$B.21-X.B.

143.250  Brasil. Ministério das Minas e Energia. Departamento Nacional
da Producglo Mineral,
$B.21.X-B. Rio de Janeiro, CPRM/LASA, 1876.

Mapa cronaf. 92 x 74 cm, {Sul do Par4, Projeto).

SB.21.X.B-II.

719 Brasil. Ministério das Minas e Energin. Departamento Nacional
da Proeducdiio Mineral,
SB.21-X-B-11. Rio de Jsneiro, CPRM/LASA, 1976.

Mapa. Cronallex. 74 x 80 cm. {Su} do Par3, Projeto).

SB.21.X.B-IIl.

720 Brasil. Ministério das Minas e Energia. Departsmento Nacions!
da Producio Mineral.
$B8.21.X.B-111. Rio de Janeiro, CPRM/LASA, 1976.

Mapa. Cronaflex. 74 x 80 cm. (Sul do Par4, Projeto).

Esc. 1:100.000. Proj. UTM. Coord. 54°000'W 54°30'W
4000°S 4°030°S,



SB.21-X-B-1V,

788, Brasil. Ministério das Minas & Energia, Departamento Nacional
da Producao Mineral.

58.21-X-B-1V. Rio de Janeiro, CPRM/LASA, 1976.
Mapa. Cronatlex. 74 x B0 em. (Sul do Par4, Projeto).

Esc. 1:100.000. Proj. UTM; Coord. 55°00'W 55030°'W
4030'S 5000°S.

Inclui: Pertis de Urdnio e Tério artic. e local, da folha, con-
vencoes e informagdes técnicas.

5.3. Autor
Arquivar em ordein alfabética de Entidade responsdvel.

6. ARMAZENAMENTO

O arquivamento do material cartogrifico. dadas as suas caracterfsticas e varieda-
des dc formatos. requer virios tipos de¢ arquivos e cuidados cspeciais. Os arquivos
verticais da marca Zornita so us mais modemos e acomodam melhor os mapas. fa-
cilitando seu raanuseio e reduzindo o espago em 50%. comportando, em média, de
300 a 350 mapas cada mapoteca.

Os arquivos horizontais, geraimente &ém cinco gavetas, podendo haver suposigfo
das se¢Bes, com a capacidade de aproximadamente 45 a 50 mapas por gaveta.

As mapotecas horizontais existentes devem ser aproveitladas para a guarda dos
mapas impressos, plantas e desenios de cnggenharia.
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7. ARRANJO

7.1,

7.2.

Mapas teméticos ou de projetos em ordem alfabética.
- Escalas de 1:25.000 até 1:1.000.000 em ordem decrescente.
NOTA: quanto menor o nimero da escala, major 9 escla ¢ o grau de detalhamento.

- Ordem numérica crescente do numero de classificagfo dentro de cada es-
cala,

OBS.: Quando houver dentro da mesma cscala de um projeto, dois on mais mapas com
0 mesmo nimero de classificacdo, arquivas por ordem alfabética de tema.
Ex.: 19 Geofisco
29 Geologia
19 Geomorfologia
49 Metologenia
59 Raios gama, etc.

Mapas sistemiticos

Os mapas sisteméticos sfo arquivados em mapotecas verticais de preferén-
cia. e quando em horizontais, acomadados em sacos de pldstico seguindo a
ordem do numero de classificag@o de acordo com a escala, de preferéncia de
10 em 10.

8. FLUXO DE PROCESSAMENTO PARA MAPAS

8.1. Pegar o projeto inteiro

8.1.1. Separar por escala

8.1.2. Plotar no mapa-indice para estabelecimento do nimero de classifi-
cagdo.

8.1.3. Reversdo para o CIM e posterior codificagfo nas folhas.



8.1.4. Escrever no canto inferior direito do mapa o niimero de classifica-

of0.
8.1.5. Fazer a catalogagJo.
8.1.6. Colar as tiras suspensas.

8.1.7. Datilografar o c6digo de classificagio ¢ o tipo de mspeamento nas
cliquetas e colar nas tiras.

8.1.8. Arquivar os mapas.
8.1.9. Datilografar as fichas-guias “'Kardex'* com os temas dos mapas.

8.1.10. Inserir as fichas-guias no verso da tampa das mapotecas.

9. ANEXOS

9.1. Anexo | :ATLAS E GLOBOS

Para atlas e globos, tanto a parte de catalogagdo descriliva como a referente
i entrada de autores seguem as normas anteriormente citadas para mapas no
item 4.2_ (Catalogag#o).

9.2, A colagZo de um atlas e globo deve indicar esta modalidade de apresentagfo.
Ex.:globo color. 85 cm de didmetro: 205 p. de mapas color.

9.3. No atss. a escala deve ser mencionada, se todos os mapas forem de uma s6
escala, ou até duas. Ex.: ficha de atlas e globo.



Atlas

Encyclopaedia Britannica

Encyclopaedia Britannica world atlas: with physical and
political maps, geographical compsrisons, a glossary of geo-
graphical comparisons, a glossary of geographical terms, political
divisions and capitals, 8 gazetteer index. New York, Hammond, ¢

1934,
149 p. ilust. 125 mapas col. em 56 fls.

Os mapas estfo baseados na situagfo mundial de setembro
de 1938,

1. Atlas mundial. I. T(tulo.

Globo

Forest, Jean, 1915-
Globe terrestre, por J. Forest. Paris, s.d.
Globo col. 53 ¢cm de didmatro.

Escala 1:40.000.000

1. Globo terrestre.
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9.4. Tombamento

Os atlas deverdo ser tombados na pigina de rosto. como se fossem livros.
Adotar o mesmo critério usado para mapas - (item 4. 1. - Tombamento).

NOTA: Os atlax pertencentes a enciclopédias ou a outra< colegSes deverdo ficar jun-
to 3 Colecdo nma hiblioteca. Os globos deverdo ser ctiquetados de preferéncia
ra parte inferior (pé).

9.5. Arquivamento

Os atlas, por seu grande lormalo. deverfo sei guardados separados dos mapas
em folhas. em estantes de maior profundidade. podendo ser colocados verti-
cal ou horizonlalmente (bancada).

9.6. Pista

As entradas secundirias reproduzem o conteindo do corpo da ficha. Deveriio
ser feitas secunddrias para drea geogrédfica muis o assunto do atlas. Ex.: Sio
Paulo-Atlas geol6gico: Brasil-Atlas climatologico.

9.6.1. Assunto, Ex.: Climatologia - Atlas-Brasil.

9.6.2. Area Geografica. Ex.: Sao Paulo - Atlus Geoliigico.

9.6.3. Trtulo. Ex.: Atlas climatolégico do Estado de Sio Paulo.

1€ ANEXO 2: FOTOINDICE

¢ a redugdo fotogréfica do conjunto de fotos de escala aproximada que reco-
hrem determinada 4rea, justapostas uinas s outras pela zona de superposigdo.
(Area comum de duas fotos).

10.1. Processamento

Separar os fotofndices por tipo de basc.
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10.2. Separar a obra da USAF-AST/10 das demais obras.

10.3. Reverter 0 n® da USAF-AST/10 para a codificagfio DSG/COC (esc.
1:100.000). Esta reversfio & feita com a superposi¢io do mapa da USAF
sobre 0 mapa da DSG na escala de 1:5.000.000.

10.4. Etiquetar, carimbar ou normagrafar 0 n® da DSG no foto-fndice, logo
abaixo do n® da USAF.

10.5. Catalogacfo de foto-fndices

Difere da catalogagfo de mapas em alguns aspectos: no foto-{ndice o
nome da obra e a série (que é o c6digo da obra); anota-ge a escala do fo-
to-fndice e da fotografia. Ex.:

Brasil. SUDENE. Secretaria de Saneamento e Recursos Hfdricos. Jatobé-
- Tucano, Bacia dos Rios. Rio de Janeiro, SACS, 1965/67. Foto-Indi-
ce impresso.

Esc. Foto-fnd. 1:250.000
Esc. Fotog. 1: 70.000 (obra 212-SACS)
Inclui: local e artic. do projeto; (ndice de fotog.

Camara Zeiss R.M.K.A. 8.5/23 Dist. Foca! 85,52 mm. Alt. vpo:6.270
m. Reservado.

1. Jatob4-Tucano (Bacia Rio) Bahia-Foto-ndice. 1. Série.
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10.6. Etiquetagem

£tiquetar os envelopes e as tiras com o codigo da DSG, o nome da entida-
de exccutora, escala do foto-indice e escala da lotografia.

10.7. Arquivamento

Arquivar em mapotecas verticais a obra completa (sem sc preocupar com
o paralelo 14, quando ¢ (ratar das obras da USAF) em ordeny numérica
creseentc,

NOTA:Ounando ng [oto-indices forem em negutivox arquivar dentro de envelopes
pardos, com as bordas dobradas ¢ presas em tiras de mapotecas suspensas.

10.8. Os folo-fndices das demais entidades execuloras serdo arquivados por or-
dem alfabética de entidade, em mapotccas verticais. em ordem numérica
crescente de obra. ordem numidrica de CIM/COC, dentro da obra.

NOTA: Os foto-indices fora do amanho-padrio deverfo ser arquivados em mapole-
cas horizontaic ou verticais. separadoc. vtilizvando-s0 0 mesmo padrio des-
crito: alfabética de entidade. numérica crescente de obra e numérica da

CIM dentro da obra. etc. Apenas para nio atrapalhar o arquivamento ¢ ma-
nuscio dos demais.

10.9. Catdlogos

10.9.1. Os catdlogos podem ser:

10.9.2.Por entidades - arquivar em ordem alfabética. Ex.: Brasil.
SUDENE. Secretaria de Saneamento ¢ Recursos Hidricos. (Ficha
modelo 10.5).



10.9.3. Por obra - arquivar em ordem alfabética. Lix.:

1840 PROSPEC

Obrs 428 Esc. Foto-indice: 1:000.000 Esc. Fotog:
1:26.000 19N

Coord. do Foto- Indice: 47030'W 49°00'W 12945°S
13000°S.

11. FOTOGRAF|AS AEREAS
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11.1. Processos técnicos

11.2, Separar as obras da USAF das demais

11.3. Obras da USAF - separar a obra 63-32 (abaixo do paralelo 14) da 63-32A
(acima do paralelo 14).

J1.4. Arquivar em caixas apropriadas de cartolina eni ordem nunrica sequien-
cial. 500 em cada caixs, separadas de 100 emn 100, por fichas-guiss {para
facilitar 8 busca).



11.5. Colar bolso na lateral da caixs com indicacio dos niimeros das fotogrs-
fins. Ex.: 1 a 500: nome e n® da obra Ex.: escala da fotowrafia; ano de
execugdo. Uma ficha de conteido com o conteiido da caxa, © numero
das fotografias ¢ o n® de fotografias sigilosas contidas. Ex.: fot. n® 1, fot.
n® 3; fot n? 5, etc.; e outras de empréstimo.

NOTA: O fato de consiar n» etigueta de } a 500, nio significa que estcjam (0des e
sey nimeros na caixa. A ficha de conteido ¢ que vai dizer.
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11.6. Fotogsafias aéreas em negativo ou diafilme, colocar em envelopes de seda

uma a uma, antes de inserir na caixa (colocar silica-gel em saquinhos de
morim para reduzir a umidade).

11.7. Obras diversas

11.7.1.Separar as obras da FAB em ordem numérica de obra.
Ex.: obra 01 FAB/IBGE - 78
02 FAB/SEPLAN, etc.

11.7.2. Arquivar em caixa por ordem numérica crescente das obras den-
tro de cada empresa por ordem numeérica crescente de fotografias.

118 Separar as obras da CRUZEIRO, GEOFOTO, LASA, PROSPEC,
AERODATA, CPRM/DNPM, etc. por ordem alfabética de empresa, or-
dem numérica do codigo de cada obra das empresas e numérica de n® da
fotografia, dentro de cada obra, dentro da empresa.

NOTA: Separar as fotografias de acordo com a8 dress sigilosas do EMFA Portaria
n? 10*em pastas suspensas, em arquivos de aco verticais, chaveados, com
organizacfo idéntica & das fotografiss ostensivas, ou seja: ordem bética
de empress, ordem numérica do codigo de cada obra das empresas ¢ Aumeé-
rics de n® da fotografia dentro de cads obra, dentro da empresa (opcional).

* A portaria n® 10 do EMFA esti sendo revogada pela portaria 3.783 FA-S1 de 25.10.77, que
serd complementada pela portaria 4.172 FA-51 de 3.12.80.
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Composigdo: Mareny Guerra de QOliveira
Capa: André Luiz A N, Carreira (desenho sobre o original)
Diagramacédo: J. Edgar de O. Barreiros
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