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APRESENTACAO

A Sociedade Entomoldgica do Brasil, desde 1973, promove, bianualmente, os principais eventos da entomologia
brasileira, o Congresso Brasileiro de Entomologia (CBE) e o Simpdsio de Controle Bioldgico (Siconbiol). Tais
eventos tém como objetivo difundir conhecimentos cientificos e permitir a discussdo das varias areas de estudo da
entomologia.

A publicacao do“*Manual de Orientagdes para Organizacado de Eventos Promovidos pela Sociedade Entomoldgica do
Brasil” se destina aos organizadores dos eventos promovidos pela SEB, e tem o objetivo de facilitar a organizacao,
fornecer informacoes e instrucdes quanto a todas as etapas do evento. Visa também assegurar a qualidade e
padrao uniforme dos eventos, ndo obstante as diversidades e realidades locais.

A aplicacao dessas instrucdes possibilita melhor planejamento e gerenciamento das atividades necessarias para a
realizacdo de eventos com elevados padrdes, além do acesso dos organizadores a modelos previamente utilizados.

Assim, acredita-se que este manual é importante ferramenta para os organizadores do CBE e do Siconbiol, para
o qual recomenda-se frequente consulta, assegurando a organizacao de eventos de exceléncia.

Eliane Dias Quintela
Presidente
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Visando a exceléncia na qualidade organizacional dos eventos promovidos pela Sociedade Entomoldgica do Brasil - SEB, a Diretoria presenta as
instrugdes para i) candidatura de entidades interessadas em sediar os eventos; i) organizacéo dos eventos e iii) prestagdo de contas.

0 objetivo deste manual é estabelecer as instrucdes e procedimentos a serem seguidos pelas comissdes organizadoras de eventos promovidos pela
SEB.

1.1 AInstituico

A Sociedade Entomoldgica do Brasil (SEB) & uma entidade civil, sem fins lucrativos, que congrega pessoas fisicas e juridicas de qualquer nacionalidade.
A SEB foi fundada em 22 de fevereiro de 1972, durante a Reunido de Entomologia Agricola, realizada em Urucuca, BA.

Como forma de promover o intercambio entre profissionais da area e estimular a pesquisa e a divulgacdo de conhecimentos sobre Entomologia,
atualmente a SEB, dentre outras atividades, promove o Congresso Brasileiro de Entomologia e o Simpdsio de Controle Bioldgico.

Os eventos sdo compostos de simpdsios, mesas redondas, palestras, trabalhos apresentados na forma oral e de poster; premiacéo dos melhores
trabalhos apresentados, concurso de fotografias, EntomoQuiz/CobiQuiz (concurso de perguntas e respostas sobre assuntos entomoldgicos entre equipes de
alunos de programas de pds-graduaco) e a exposicdo “Planeta Inseto”. O piiblico participante é composto de pesquisadores, professores, estudantes de
graduacao e pds-graduacao, profissionais que trabalham na drea e produtores. l

0 Congresso Brasileiro de Entomologia - CBE, 6 um evento hienal que retine, em média, 2.000 participantes, entre pesquisadores, estudantes e outros
interessados no estudo da entomologia. O evento & composto de Simpdsios, mesas redondas, palestras, pasteres, trabalhos apresentados de forma oral,
premiacdo de trabalhos e pesquisas.

0 Simpdsio Brasileiro de Controle Bioldgico - Sconbiol, & o principal evento de controle bioldgico da América Latina, realizado bienalmente, reunindo,
aproximadamente, 700 participantes, entre cientistas, pesquisadores, educadores, estudantes e outros profissionais que trabalham na area.
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1.2 Propasitos

Estas instrugdes visam atender aos seguintes propdsitos:

o Assegurar que a organizacdo do Congresso Brasileiro de Entomologia e do Simpdsio de Controle Bioldgico seja de padréo uniforme, a despeito da
diversidade das realidades locais;

o Impedir que o acolhimento de um dos eventos da SEB se constitua em 6nus excessivo, quer do ponto de vista financeiro, quer no que se refere ao
esforco requerido para as providéncias necessarias, sobrecarregando a(s) diretoria(s) da(s) entidades e ou instituicdes promotoras;

o Garantir aos participantes as condicdes adequadas nas atividades que serdo desenvolvidas durante esses eventos, a custo compativel com suas
disponibilidades;

o Assegurar que os participantes e seus acompanhantes recebam tratamento condigno e eficiente;

o Permitir aos participantes a adogao, com a devida antecedéncia, das providéncias particulares exigidas para seu comparecimento ao CBE e ou ao
Siconbiol.

1.3 Adequagdes

A fiel observancia destas instrucdes ndo impede aos envolvidos na organizacao dos eventos a adequacdo as necessidades e caracteristicas de cada
instituicdo e localidade. Os ajustes deverdo ser previamente comunicados a diretoria da SEB. Para a organizagdo dos eventos € obrigatdria a contratacéo de

uma agéncia organizadora de eventos, com experiéncia comprovada.
2, CANDIDATURA

Para sediar uma das edicdes do Congresso Brasileiro de Entomologia ou do Simpdsio de Controle Bioldgico, as entidades e ou profissionais sécios da SEB devem
apresentar, por escrito, a Diretoria, com antecedéncia de até 60 dias da realizagao da Assembleia Geral, uma proposta na qual se dispdem a organizar e realizar o evento.

2.1 Proposta de candidatura
A proposta de candidatura devera obedecer aos seguintes requisitos:
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0 postulante a presidéncia do CBE ou do Siconbiol (responsavel pela organizagao do evento) devera estar com a situacao junto a SEB regularizada;
Carta-proposta assinada pelo proponente se dispondo a organizar o evento e assumindo a responsabilidade de viabiliza-lo financeiramente através
das inscricdes, patrocinadores e agéncias de fomento;

Carta da entidade ao qual o proponente esta vinculado, concordando com a candidatura e se dispondo a colaborar para a realizagéo do evento;
Documento contendo o ano de realizagao e, se possivel, 0 més, e o provavel tema com uma pequena introdugao redigida pelo presidente do evento;
Essas informagdes serdo adicionadas a homepage do evento, logo apds o seu término;

Descritivo da cidade e da instituico, apresentando as vantagens e as facilidades que o municipio e a instituigao oferecem, como ganhos técnicos,
culturais e cientificos aos participantes do evento;

Apresentacéo da infraestrutura da cidade sede, tais como acesso ao aeroporto, sistemas rodovidrios, infraestrutura hoteleira (tipos de hospedagem
e nimero de leitos e custo estimado), restaurantes e atrativos turisticos e sociais;

Apresentacao dos niveis de seguranca do local;

Descricao da logistica de transporte do parque hoteleiro ao local do evento, e do aeroporto ao parque hoteleiro (quilometragem e tempo);
Descricao da malha aérea das principais cidades do Brasil e dos destinos internacionais;

Proposicdo de opcdes de local para o evento, com descritivo de espacos disponiveis e de datas. As descricoes devem atender as exigéncias
minimas que suportem o evento com conforto e seguranca, de acordo com as especificacdes a seguir:

Congresso Brasileiro de Entomologia - Considerando uma média de 2.000 participantes, as necessidades minimas para sua realizacdo sao
descritas abaixo:

(SR R e g

<

Auditdrio com capacidade para até 2.200 pessoas, utilizado para a cerimdnia de abertura e para as sessdes plendrias;

Onze salas com capacidade para até 200 pessoas, para as sessdes paralelas e atividades correlatas ao congresso;

Espaco destinado & exposicao de, aproximadamente, 500 pdsteres por dia;

Espaco com 2.000 m? para a montagem da exposicéo paralela do evento, onde serdo montados os estandes;

Espaco para coffee break, proximo ou adjacente ao espaco de posteres, do auditdrio e da exposigao paralela;

Dentro do local de exposico paralela reservar espaco privilegiado (estande) destinado & montagem da secretaria da SEB, com estrutura para
computador com internet, poltronas, dois armarios com chave, frigobar, cafeteira e suportes para banners e panfletos;

Espaco com capacidade para, aproximadamente, 1.000 pessoas, para a realizacdo de evento social para o coquetel de abertura;

Sala para coordenagdo geral;
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o Salapara palestrantes e midia desk;
o Espaco destinado a montagem da secretaria do evento;
o Espaco para a realizacdo de reunides paralelas.

Se possivel, apresentar também:

o Plano de apoio institucional municipal e, ocasionalmente, estadual e federal;
¢ Articulagdo com a Secretaria de Turismo local.

Simpaosio de Controle Bioldgico - Com uma média de 700 participantes, as necessidades minimas para a realizagao do Siconbiol s3o:

o Sala com capacidade para 800 pessoas para a abertura oficial e a realizago das sessdes plenarias;
Salas de apoio para a realizagdo de sessdes paralelas, apresentacdo de trabalhos ou discussdo de temas, om a soma dos assentos totalizando o
ntimero estimado de inscritos;
Sala com capacidade para exposicao de, pelo menos, 200 trabalhos cientificos por dia, para a sessao de posteres;
Espaco de, aproximadamente, 1.000 m? para a realizagao de uma exposicao paralela, com montagem de estandes;
Espaco para coffee break e/ou intervalo, proximo ou adjacente ao espaco de posteres, auditdrio e exposicdo paralela;
Dentro do local de exposicdo paralela, reservar espaco privilegiado (estande) destinado a montagem da secretaria da SEB, com estrutura para
computador com internet, poltronas, dois armarios com chave, frigobar, cafeteira e suportes para banners e panfletos.
Local para a realizagdo de evento social, com capacidade para atender aos participantes;
Sala para a coordenagdo geral;
Sala para palestrantes e midia desk;
Espaco destinado & montagem da secretaria do evento;
Espaco para a realizacdo de reunides paralelas.
e possivel, apresentar também:
¢ Plano de apoio institucional municipal e, ocasionalmente, estadual e federal;
o Articulagdo com a Secretaria de Turismo local.
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2.2 Cronograma de Trabalho

Apresentar, junto a proposta de candidatura, um cronograma preliminar de trabalho, descrevendo as principais providéncias que o proponente e a
instituico estdo prevendo para a realizacdo do evento, com as atribuicdes e prazos. O cronograma deve conter as seguintes informacdes:

Plano de Viabilizagao: Como parte da proposta de candidatura os proponentes deverdo apresentar uma breve descricao de como pretendem viabilizar
0 evento, disponibilidade de recursos humanos para compor a comissao organizadora, apoios ja conseguidos, proposta de taxas de inscrigdo, formas de captagdo
de recursos e projeto de merchandising do evento. Atentar para que o custos reais do evento estejam dentro do programado.

Importante: Ao apresentar sua candidatura, o profissional e a instituicdo ou comissao organizadora deve considerar a necessidade de reduzir as
despesas de cada participante ou acompanhante ao minimo indispensavel, evitando gastos desnecessarios, oferecendo alternativas de hospedagem, buscando
obter apoio e patrocinio da comunidade e do Governo local, e assegurando-se que todas as despesas relativas ao evento sejam cobertas pelas receitas resultantes,
sem prejuizos para as financas da SEB.

o A SEB, para viabilizar a organizacao inicial do evento, fara repasse de recursos que deverdo ser ressarcidos apds a realizacdo do evento.
o Aescolha da cidade sede do evento serd definida pelos sdcios, na Assembleia Geral Ordinaria, realizada durante o Congresso Brasileiro de Entomologia e durante
reunido da SEB no Simpasio de Controle Bioldgico, de acordo com o estatuto da Sociedade, artigos 22 e 23, respectivamente.

Cidade sede alternativa: Havendo mais de uma candidatura, a cidade classificada em segundo lugar na escolha feita pela assembleia sera a alternativa
para a realizagdo do evento, caso haja algum empecilho para a realizagdo na sede escolhida.

Na auséncia de candidatura, ou ndo ocorrendo aceitagao de candidatura pelos sdcios na assembleia, a definicdo da cidade sede cabera & Diretoria
da SEB, podendo decidir pela transferéncia do evento para uma cidade sede alternativa, nos seguintes casos: |. Desisténcia da cidade sede, expressamente
manifestada com justificativa, no minimo dez (10) meses antes da data do evento; II. Inobservéancia dos prazos estabelecidos no cronograma de trabalho
apresentado pelo proponente para o cumprimento das atividades preparatdrias; lll. Evidente incapacidade de organizar o evento, traduzido pela ocorréncia de
fatos que evidenciam tal situagao, ou pela desisténcia manifesta depois de ultrapassado o prazo fixado no item | e; IV. Ocorréncia de catdstrofe ou comogao
social que possa comprometer a realizagdo do evento.

o Contatar autoridades locais visando obter apoio para a realizagdo do evento;
o Cuidar da infraestrutura local (mobilidade, hospedagem, alimentacao, seguranca, salide, limpeza etc.) e;
o Captar recursos junto a empresas privadas e instituicdes de fomento e organizagdes e comércios locais.
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2, PRE-EVENTO

Definida na assembleia geral a sede e o proponente a presidéncia do evento, sugere-se a consulta do Anexo 1, que contém uma série de atividades a
serem observadas no pré-evento, bem como a dinamica tratada neste tdpico, para sua organizagéo.

3.1 Comissao Organizadora

Serd necessaria a formagao de uma comissao organizadora para o evento. Essa equipe sera formada por membros da (s) instituicéo(des) proponente(s) e pelo
representante regional da SEB. O representante regional serd o interlocutor da diretoria da SEB junto & comissdo organizadora. Essa Comissdo tem o objetivo de
adotar as medidas praticas para a realizagdo dos eventos em consonancia, sempre que possivel, com as instrugdes deste Manual. Essa comissao sera formada por:

Presidente;

Vice-Presidente;

Tesoureiro;

Coordenador da Comisséo Técnico-Cientifica;

Coordenador de Avaliago de Trabalhos Gientificos;

Coordenador da Comissao das Premiagdes;

Coordenador da Comissao de Avaliagdo de Concursos de Estudantes;
Coordenador do EntomoQuiz;

Coordenador do Concurso de Fotografias;

Coordenador da Comissdo de Atividades Sociais e Turisticas (montar a comissao de apoio para programacéo das atividades de acompanhantes,
visitas técnicas, atividades de campo, etc.) e;

o Qutros.

LR R >R R R e T R e i e

Cabe & Comisséo Organizadora:

o Definir o tema central e tragar as diretrizes do evento;

o Supervisionar a organizago;

o Firmar contrato com o centro de eventos, mesmo ndo envolvendo recurso financeiro. O presidente da SEB providenciara uma procuragéo para que
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0 presidente do congresso ou do simpdsio assine o contrato com o centro de eventos em nome da SEB;
o Contratar empresa organizadora e agéncia de turismo para a realizagao do evento, sendo essa contratacéo obrigatdria;
o Contratar servicos contabeis para assessoramento e prestacéo de contas durante e apds o evento, sendo essa contratagao obrigatdria

3.2 Contratagao de empresa organizadora de eventos

Como primeira providéncia é imprescindivel a contratagdo de uma empresa de eventos devidamente cadastrada no Ministério do Turismo. A
contratacéo de uma empresa organizadora de eventos, devidamente registrada no Cadastur, é obrigatdria e esta regulamentada por decretos da Presidéncia
da Repuiblica. A ndo observacdo podera acarretar sancGes para a entidade promotora do evento e até mesmo o embargo, se a autoridade de turismo entender
como necessario. E importante ressaltar que a entidade pode manter um departamento de eventos, com profissionais habilitados e capacitados, mas isso ndo
exclui a necessidade de uma empresa contratada, uma vez que as entidades ndo podem obter o Cadsatur em beneficio prdprio.

As empresas organizadoras de eventos estdo obrigadas, pela Lei Geral do Turismo (Lei 11.771/2008) e pelo decreto 7.381/2010 ao cadastramento
junto ao Ministério do Turismo, através do Cadastur. Este cadastramento também estd regido pela Portaria n® 130, de 28 de julho de 2011 do Mtur.

Desta forma, todo edital de licitagdo que preveja a contratacdo de servigos de organizacdo de eventos, deve exigir como documento para
habilitagao das pessoas juridicas a apresentacdo do certificado de cadastro junto ao Ministério do Turismo - Cadastur, como organizadora de eventos.

3.3 Contratagao de servigos contabeis

Para facilitar a prestacdo de contas, é obrigatdria a contratacdo de um contador, pelo menos dois messes antes do inicio do evento. O contador &
imprescindivel para orientar, organizar e finalizar a prestacéo de contas, que deverd ser registrada em cartdrio.

3.4 Definigao das taxas de inscrigio e dos inscritos e participantes

3.4.1 Taxas de inscri¢ao

As taxas de inscricdo de participante destinam-se a cobrir, desde que nio afiangadas por patrocinios, as seguintes despesas: I. Aluguel das instalagdes
e equipamentos exigidos para a sede do congresso e da assembleia; II. Coquetel de abertura (quando houver); Ill. Coffee break (ou servigo de café e
agua), quando houver; 1V. Preparacao, produgao e aquisicdo do material de trabalho e de publicidade a ser distribuido aos participantes (pasta, distintivo,
papel, etc.); V. Despesas administrativas relacionadas com a organizagdo e o desenvolvimento do congresso, incluindo a preparagdo e a expedicdo da
correspondéncia relacionada ao evento e; VI. Outras despesas incluidas na proposta orgamentaria.
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http://www.abeoc.org.br/wp-content/uploads/2011/06/3584_leidoturismo.pdf
http://www.abeoc.org.br/wp-content/uploads/2011/06/3584_decretolei.pdf
http://www.abeoc.org.br/legislacao/portaria-que-institui-o-cadastur/

3.4.2 Inscritos/Participantes
Os inscritos e participantes dos eventos serdo todos aqueles pagantes ou ndo, que serdo divididos nas seguintes categorias:

o Organizagao - Membros da comissdo organizadora que estardo efetivamente atuando e que se responsabilizarao por qualquer assunto ligado ao
evento. Os membros da organizacdo isentos do pagamento das inscrices sdo: Presidente, Vice-Presidente, Tesoureiro, Coordenador da Comissdo
Técnico-Cientifica, Coordenador de Avaliacdo de Trabalhos Cientificos, Coordenador da Comisséo do Prémio Flavio Moscardi, Coordenador da Comisséo
de Avaliagéo de Trabalhos de Estudantes, Coordenador do EntomoQuiz, Coordenador do Concurso de Fotografias, Coordenador da Comisséo de Atividades
Sociais e Turisticas. Outros participantes da organizagao do evento poderao ser isentos da inscrigao, por decisao em comum acordo entre a Diretoria da
SEB e o Presidente do evento.

¢ Congressista profissional socio da SEB - Profissional sdcio da SEB inscrito para participar do evento. O profissional sécio da SEB terd 60% de
desconto na inscricdo em relagao aos ndo sAcios.

o Congressista de sociedade em colaboragao - os sdcios ativos de outras sociedades em colaboragdo pagardo, nos eventos promovidos pela
SEB, 0 mesmo valor da taxa de inscricdo paga pelos sdcios ativos da SEB.

o Congressista estudante socio da SEB - Estudantes de graduacdo e/ou de pés-graduacao sécios da SEB, inscritos para participar do evento. Os
estudantes terao um tratamento diferenciado no pagamento da taxa de inscricdo desde que comprovem, efetivamente, estarem ligados a umainstituicao
de ensino e em exercicio. Os estudantes sacios da SEB terdo 50% de desconto em relagdo a taxa de inscricdo do socio profissional. O estabelecimento
do valor a ser cobrado da taxa de inscrigdo de estudante, deve levar em conta os custos que esse participante gera para o evento (pasta, anais, coffee
break, coquetel e transporte, quando houver) para que, ao ndo prever os custos gerados por essa categoria de participantes, ndo haja um desequilibrio
financeiro no orcamento do evento, subsidiando taxas irrisdrias.

o Congressista nao socio - Nao sicio da SEB inscrito para participar do evento, pagara a taxa sem descontos.

¢ Acompanhante - Pessoa que comparece em companhia do participante inscrito, com a finalidade de aproveitar a oportunidade de convivio, que
terd participaco apenas nas atividades sociais e de integracdo estabelecidas no programa do evento sem participar dos eventos técnicos incluidos na
programacao. Acompanhantes ndo tém direito & pasta, aos anais, acesso as plendrias e &s apresentacdes técnicas, nem inscricdo e ou apresentacéo de
trabalhos. O acompanhante podera participar da area de exposicéo, da sessao de abertura e de encerramento. O acompanhante terd 85% de desconto na
inscricdo em relagao ao valor do sdcio profissional.
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A taxa de acompanhante se destina a cobertura das seguintes despesas: |. Coquetel de abertura, quando houver e; II. Outras que venham a ser
negociadas com a coordenacdo do congresso. Gaso a organizagdo do evento ofereca programa para acompanhantes, as despesas relativas ao
mesmo devem ser cobradas em separado.

¢ Palestrante - Os Palestrantes poderdo ser isentos da taxa de inscricao. Sugere-se que a isencdo da taxa de inscricdo seja condicionada a regularidade
do palestrante com as anuidades da SEB.

Recomenda-se que os proponentes de mesas redondas, palestras, conferéncias, etc. sejam os responsaveis pela obtengao de recursos para as
despesas com os palestrantes, através de negociagdes com os participantes e ou através de recursos captados em agéncias de fomento e ou
outros patrocinadores.

As despesas dos palestrantes s6 serdo custeadas pela organizagao do evento em casos excepcionais, com o aval do presidente (6 pratica usual
da maioria dos eventos cientificos apenas custear despesas de palestrante em casos excepcionais). Neste caso o palestrante terd o direito a duas
diarias (alimentagao e hospedagem) e, em casos excepcionais, recursos para deslocamento (terrestre ou aéreo).

¢ Convidado - Pessoas convidadas a fazer parte do evento no todo ou em parte, como por exemplo cerimonia de abertura; evento especial; solenidade
de premiacéo etc. Os convidados serdo isentos do pagamento da taxa de inscrico.

¢ Imprensa - Jornalista e ou comunicador, convidado ou ndo, que decida participar do evento para fazer cobertura jornalistica e ou registro para oS
devidos meios de comunicagdo. Para jornalistas credenciados ndo serd cobrada a taxa de inscrigao.

¢ Expositor/patrocinador - Representante de empresas expositoras e ou patrocinadores do evento, que receberdo cracha com participacao restrita no
evento, a ser definida pelo comité organizador. A principio expositores ndo tém direito a participaco nas atividades técnicas do evento; sua atuacdo estd
restrita & area de expositores. A critério da comissdo organizadora, 0s expositores poderdo receber convites por escrito e ou liberagdo por meio de cracha
para as atividades sociais do evento, programacao técnica especifica e atividade de acompanhante e ou programa paralelo. A Organizacdo ird estabelecer
ntmeros e beneficios, levando sempre em conta o impacto que gera no orcamento geral do evento. No caso especifico dos PATROCINADORES, o nimero
de inscricdes a que tém direito ja deve estar previsto na negociagéo de sua quota de patrocinio. As demais solicitagdes deverdo ser negociadas com a
organizacdo, levando sempre em conta a contribuicio que a empresa ou instituicdo estd dando para o evento e o impacto financeiro desses beneficios
no orcamento do evento.
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¢ Cota de ades?o para eventos nio oficiais e ou programa para acompanhantes - A cota de adesfo, de igual valor para participantes
e acompanhantes que decidem, voluntariamente, aderir a qualquer evento ndo oficial & ou programa para acompanhantes, destina-se ao pagamento
de todas as despesas ndo cobertas por patrocinios relativas a cada evento a que desejam participar. A cota de adesdo deve ser paga no momento da
aquisico do hilhete ou convite que habilita o comparecimento ao evento.

o Eventos paralelos - pré e pos-eventos: A comissdo organizadora devera avaliar e apresentar, se for necessario, valores para quotas de
pagamento para eventos pré e pds-evento; visitas técnicas e atividades de campo e outras atividades que nao sejam parte integrante da programago
técnica do evento e/ou para as quais considerem a necessidade de haver uma adesao voluntaria a essa atividade. Nessa quota estabelecida devera
estar muito bem explicitada a proposta da atividade, tempo de duragdo e o que os custos pagos pela taxa de adeséo estaro cobrindo.

3.5 Homepage

A homepage do congresso devera estar disponivel no site da SEB pelo menos um ano antes do inicio do congresso. A homepage serd permanente no
site da SEB, e sera de responsabilidade da comissao organizadora do congresso/simpdsio o envio das informacdes para alimentacao da pagina. Devera ser
editada em portugués e inglés. Todas as paginas devem conter a logomarca e o tema do congresso, e também a logomarca da SEB como promotora, e as
logomarcas dos organizadores, patrocinadores (de acordo com a categoria, diamante, ouro, prata e bronze) e agéncias de fomento.

Home - Contém uma pequena introducdo redigida pelo presidente do evento. Deve conter ainda as principais informacGes do evento, como as
datas limites para inscrigdes, propostas de mesas redondas/simpdsios, envio de resumos, premiacgdes (Flavio Moscardi, Angelo Moreira, Edilson Bassoli de
Oliveira, sdcios heneméritos e sdcios honorarios) e agendamento de passeios.

A homepage devera conter as seguintes abas:

o Prazos (data inicial e final) - Todos os prazos para envio de sugestoes de mesas redondas, simpdsios, palestras, resumos, valores diferenciados de
inscricdes etc.

o Historico e objetivo dos eventos - Deve conter informagdes sobre o CBE ou Siconbiol conforme texto do Anexo 2.

Comissao organizadora - Nessa aba todos os componentes da comissdo organizadora deverdo estar relacionados.

o Inserigdes - As inscricdes terdo as categorias de sécio profissional, scio estudante, ndo sdcio e acompanhantes. Consultar o Anexo 3 sobre as
informacdes que devem constar na aba inscrigdes.

o Envio de sugestdes de mesas redondas, simpdsios e palestras - Uma aba devera ser disponibilizada para que sécios da SEB enviem
sugestdes para mesas redondas, simpdsios e palestras (Anexo 4).
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Programacao - Colocar dois itens nessa aba: programacdo cientifica e programacdo turistica.

Resumos - Adicionar nessa aba as informacdes sobre as normas para elaboragdo, apresentacdo e envio dos resumos (Anexo 5). Colocar a opgdo de
apresentacdo do trabalho na forma oral ou de pdster. Adicionar também a opcdo de apresentaco oral ou paster para o concurso de estudantes.
Concursos - Adicionar trés itens nessa aba: estudantes (apresentacao oral), EntomoQuiz e CobiQuiz, e fotografia (Anexo 6).

Premiagdes - Adicionar os itens: Costa Lima, Edilson B. Oliveira, Flavio Moscardi (Anexa 7), sécios beneméritos e honorarios.

Planeta Inseto - Esse evento & promovido pelo Instituto Bioldgico de Séo Paulo. Contato prévio deve ser feito para a articulagao da amostra (Anexo 8).
Hospedagem - Deve conter informagdes sobre hotéis, albergues, hostels e pousadas, bem como as distancias da sede do evento.

Contato - Nessa aba deve ser adicionado o e-mail de contato de duas pessoas da comissao organizadora, bem como formas para envio de perguntas
e sugestdes.

Busca - Adicionar a opgéo de busca, com o devido simbolo, para as informacdes sobre o evento no site.

3.6 Captagio de recursos

Existem varias agéncias de fomento federais (Capes, CNPq) e fundacdes estaduais que disponibilizam recursos para a organizagdo de eventos
cientificos. Associagdes de produtores (ex. Aprosoja, Abrapa, AIBA) podem financiar mesas redondas com assuntos de seus interesses. No caso de venda de
estandes, estipular preco minimo para cada categoria, de acordo com o plano comercial do Anexo 9. Observar o valor negociado pela comissao organizadora
do evento anterior.

Outros itens necessarios para a viabilizagao do evento

0

0

0

Alimentagao - Para o servico de refeicdes a coordenagao deve oferecer oportunidades e informagdes a respeito de restaurantes ou refeitdrios na
sede do evento ou nas imediacdes, com capacidade para atendimento rapido aos participantes e seus acompanhantes, de modo a ndo provocar atrasos
no desenvolvimento da programacao.

Transporte - £ preciso avaliar a necessidade de transporte, e providenciar, se necessdrio, especialmente nas seguintes situagdes: I. Transporte de
autoridades, palestrantes ou convidados especiais (ida e volta ao local) por conta da organizacao. Il. Transporte coletivo entre os principais locais de
hospedagem, a sede do evento e o local da sessdo solene de abertura, em horarios de ida e volta compativeis com a programacao, incluido na taxa de
inscricdo. 1. Transporte para o atendimento dos servigos de secretaria e emergéncias de satide.

Servigo Médico de Emergéncia - Sera disponibilizado um posto de atendimento, instalado na sede do evento, com ambuléncia guarnecida de
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médico ou paramédico e estojo de primeiros socorros, durante os hordrios de atividade. Devem ser mantidos contatos de hospitais e clinicas, de modo a
acelerar 0 encaminhamento de pacientes, se necessario.

o Telecomunicagdes - Servico composto de dois (2) nimeros de telefones celulares, divulgados a todos os participantes e acompanhantes, quando da
inscricéo, sob os cuidados de pessoas responsaveis pelo evento, em regime de plantdo, no perfodo compreendido entre dois dias antes da data de inicio
da atividade até o final do dia subsequente ao seu término, para atender solicitagdes de informagdes e pedidos de assisténcia.

o Servico de internet - O local do evento devera ser dotado de eficiente servigo de internet, publica ou privada, com capacidade para atender as
necessidades da secretaria e da organizagao, com transmissdo de informagdes de forma rapida e efetiva e acesso para os participantes e expositores.

4. DURANTE O EVENTO
e

4.1 Cerimonia de abertura

4.1.1 Bandeiras
Deverdo ser hasteadas as bandeiras do Brasil, do Estado onde o evento estd sendo realizado e da Sociedade Entomoldgica do Brasil.

Existe uma ordem padrdo a seguir quanto as bandeiras a serem hasteadas no interior de auditdrios. A Bandeira do Brasil sempre fica no centro de
todas as outras, exceto em eventos internacionais, onde se deve utilizar a ordem alfabética nacional. As demais sdo dispostas dos lados direito e esquerdo,
na ordem de precedéncia, ou em alameda, com a Bandeira do Brasil em primeiro plano (a ordem de precedéncia das bandeiras estd prevista na Lei Federal
n®5.700, de 1° de setembro de 1971).

Ao ser hasteada com outras bandeiras, a brasileira sera a primeira a atingir o topo do mastro, e 0 ato deve ser executado por uma das principais
autoridades presentes, com o puiblico em pé.
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4.1.2 Composicio da Mesa

As mesas solenes retinem pessoas como o coordenador-geral do evento (presidente do congresso), o promotor do evento (presidente da SEB), o
representante da(s) Instituicéo(des) Realizadora(s). No caso de evento realizado em parceria com outras instituigdes, o coordenador-geral do evento devera
fazer parte da mesa.

As autoridades devem ser convidadas para compor a mesa diretiva, como por exemplo o prefeito da cidade, ministros e secretdrios de estado e do
municipio, dentre outros que merecam destaque.

Por cortesia, a preferéncia para a composicdo da mesa é das autoridades externas a SEB. Quando mais autoridades prestigiarem o evento, nio é
preciso convidar todas para compor a mesa diretiva. Nesse caso, utiliza-se a tribuna de h onra (na primeira fila do auditdrio), que é um prolongamento da
mesa. Mesas diretivas muito extensas deixam de ser solenes.

A chamada das autoridades é feita em ordem decrescente ou seja, chama-se da autoridade de maior hierarquia para a menor (segundo a Ordem Geral
de Precedéncia).

As mesas diretivas podem ser pares ou impares. A disposicao das autoridades é organizada em fungdo desse nimero e respeitando a ordem hierarquica
ou ordem de precedéncia das autoridades.

A posicao das autoridades: Considerando-se a posicao de quem estd sentado @ mesa (e ndo da plateia), os lugares séo dispostos a partir do centro da mesa,
a direita e esquerda, alternadamente. A excegao ocorre na mesa diretiva par, na qual nao temos um centro. Nesse caso, 0 lugar de honra localiza-se a direita.

0000000 280900909
gl e RO Pablico LY -
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4.1.3 Registro de presenga de autoridades
Utilizado para dar destaque as autoridades que prestigiam o evento, mas que ndo compdem a mesa diretiva. Para realizar o registro, o cerimonial

utiliza fichas prdprias, chamadas de NOMINATAS.
0 registro de presenca reserva-se especialmente as autoridades externas que prestigiam um evento. Caso no evento participem apenas integrantes
do quadro de pessoal da instituicao promotora, ndo é necessario registrar a presenca destes.
Quando o ntimero de autoridades presentes é grande, o registro podera ser realizado em diferentes momentos da cerimonia. Autoridades que compdem

amesa ndo precisam ter sua presenca registrada.

4.1.4 Nominatas
Sao fichas que servem para registrar as autoridades que prestigiam o evento ou que compdem a mesa diretiva. Trazem os seguintes dados: Cargo,
entidade ou orgao e nome completo da autoridade, conforme modelo abaixo.

As nominatas podem ser impressas antes do evento ou redigidas & mao durante a cerimdnia. Nesse caso, recomenda-se cautela com a grafia, para ndo

prejudicar a leitura das informacdes. Para evitar constrangimentos, usar sempre letra de forma.

Modelo de nominata:

Cargo
Entidade/drgao

Nome completo da autoridade
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4.1.5 Tribuna de Honra )
A tribuna de honra localiza-se na primeira fila do auditdrio, sendo demarcada com adesivos de “RESERVADO” . E utilizada por autoridades e convidados
especiais que prestigiam o evento, mas ndo compordo a mesa diretiva.

As autoridades que compdem a tribuna poderdo ter seus nomes lidos no momento do registro de presenca.

4.1.6 Hino Nacional
Alguns cuidados s&o recomendados quando da apresentacdo do Hino Nacional Brasileiro durante um evento:

Caso o0 organizador escolha dar um tom mais solene & cerimonia, o hino s6 tera inicio depois da composicdo da mesa diretiva.

No Brasil, a Lei Federal n® 5.700, de 01/09/1971, regulamenta a utilizagdo dos Simbolos Nacionais (Bandeira, Hino Nacional, Selo ¢ Brasao de Armas da
Reptiblica). Por isso, devem ser obedecidos os aspectos protocolares para a execucéo do Hino Nacional, valendo destacar os seguintes:

o Evedadaa execucao de quaisquer arranjos do Hino Nacional que desrespeitem a melodia original do maestro Alberto Nepomuceno. Assim sendo,
ndo é permitido apresentar o hino como uma cangdo convencional, alterando a letra, notas, tom e ritmo. Ex.: apresentar o hino no formato funk,
samba, dentre outros;

o Nos casos de execucdo instrumental, deve ser tocada apenas a primeira parte do hino;

o Nas cerimdnias em que se tenha que executar um hino estrangeiro, esse, por cortesia, vird antes do Hino Nacional Brasileiro.

4.1.7 Apresentagao cultural na abertura de um evento

As apresentacdes culturais (teatro, danga, musica) sdo um diferencial no evento, dando leveza a programacao. Contudo, 8 preciso ter cautela, pois
a escolha de um momento inoportuno ou de um espetaculo imprdprio ocasiona efeitos negativos ao evento: indisposicdo do publico, prolongamento da
cerimonia, quebra da sequéncia l6gica do evento. Em geral, boas ocasides sdo a abertura e o encerramento do evento. Quanto ao tempo, as apresentacdes
devem ter:

o Até 10 minutos (na abertura dos eventos);

o Até 15 minutos (no encerramento de eventos seguidos de atividades técnicas);
o Até 2 horas (no encerramento de eventos seguidos apenas de coquetel ou jantar).

Eventos com composicdo de mesa ndo comportam apresentagdes de grupos ou bandas, pois estes necessitam de espago para montagem de
equipamentos. A remocdo de equipamentos durante a abertura de eventos deve ser evitada.
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4.1.8 Pronunciamento de Autoridades

As autoridades sao convidadas a falar, da menor hierarquia para a maior hierarquia, salvo 0s casos em que a propria autoridade solicita para pronunciar-
-se primeiro, devido a compromissos. Assim sendo, fala por tltimo a autoridade que possui maior hierarquia (segundo a Ordem Geral de Precedéncia). Além
da ordem de fala, outros critérios devem ser obedecidos:

Em eventos técnico-cientificos (simpdsios, semindrios, congressos, convencdes, dentre outros), fazem pronunciamentos:

0 coordenador-geral do evento;

0 promotor do evento (caso o evento tenha vdrios promotores, eleger apenas um para pronunciar-se)

Autoridade de alta hierarquia convidada, que tenha relagdo direta com o tema do evento;

0 anfitrido (presidente do congresso ou do simpdsio);

N30 é necessario que todos os componentes da mesa diretiva se pronunciem;

Quando uma autoridade for cumprimentar os componentes da mesa diretiva, devera fazé-lo da maior para a menor autoridade. Contudo, para tornar a fala
mais objetiva, podera cumprimentar a todos na pessoa da maior autoridade presente;

Exceto em casos especiais, 0 ideal é que a cerimdnia conte com, no maximo, quatro pronunciamentos;

Se 0 mestre de cerimdnias ja mencionou os nomes e cargos das autoridades presentes nio é preciso repeti-los;

Bons pronunciamentos tém, em geral, cinco minutos e sdo marcados pela clareza, objetividade, adequagdo & norma culta da lingua, harmonia e polidez;
As autoridades podem falar diretamente da mesa diretiva ou deslocar-se até o pulpito (o que for mais conveniente para a pessoa);

Organizacéo de ideias: Inicialmente, cumprimentar componentes da mesa diretiva, na pessoa da maior autoridade presente, e também cumprimentar o
pliblico. Introdugao curta, apresentando o assunto; corpo do discurso expondo a ideia central e a finalidade do discurso; conclusdo, encerra-se reforcando
aimportancia da realizacdo do evento e desejando sucesso 4 iniciativa.

ST O

SO O

4.1.9 Roteiro de cerimonial
0 Roteiro de cerimonial contém a sequéncia de falas do mestre de cerimdnias, que o utiliza para fazer a locucdo do evento. Um roteiro tem como
ordem bdsica:

Introducdo (boas vindas, apresentacéo dos objetivos, patrocinadores e realizadores do evento);
Composicao da mesa;

Hino Nacional;

Registro das autoridades que prestigiam o evento;

S OO
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o Homenagens, leitura e assinatura de termos e descerramento de placas;
o Pronunciamentos de autoridades;

o Encerramento e;

o Palestra de abertura do evento.

4.2 Assembleia Geral
Durante os Congressos Brasileiros de Entomologia devera ser realizada a Assembleia Geral Ordindria dos s6cios, com as seguintes finalidades:

Homologar o local dos congressos e simpdsios apresentados pela diretoria;

Homologar a chapa da nova diretoria e do conselho deliberativo;

Apresentar um relato dos resultados cientificos e financeiros do evento;

Apresentar o relatdrio e a prestagdo de contas da diretoria;

Apresentar o relatdrio de avaliago das prestacdes de contas pelo conselho fiscal;

Deliberar sobre a alienagdo de bens patrimoniais;

Deliberar sobre as mudancas no estatuto da associagéo sugeridas pela diretoria, e que serdo aprovadas na forma prevista no art. 32 deste estatuto e;
Resolver casos omissos.

Lo RS - e R R e o3

4.3 Jantar de Confraternizacao

0 jantar de confraternizacdo é uma ocasido para fortalecer o relacionamento e reviver histdrias importantes do convivio pessoal e profissional.
Normalmente, esse evento ocorre na quarta-feira, para estimular a participacdo de todos os congressistas. E cobrada uma taxa de adesdo para o custeio
das despesas com 0 jantar.

4.4 Cerimonia de Encerramento

A abertura da cerimdnia de encerramento sera realizada pelo presidente do evento. Este fard os pronunciamentos aos premiados dos concursos de
estudante e de fotografias. O premiado receberd certificado assinado pelo presidente do evento e o presidente da SEB. O fechamento da cerimonia sera
realizado pelo presidente da SEB.
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5, POS-EVENTO

Prestacdo de contas

Para facilitar a prestagao de contas é obrigatdria a contratac&o de um contador antes do inicio do evento. O contador é imprescindivel para orientar,
organizar e finalizar esse processo.

A prestacéo de contas devera ocorrer até seis meses apos a realizagdo do evento, devendo ser encaminhada a SEB, na forma digital e impressa,
acompanhada dos seguintes documentos:

o Documento fiscal com os comprovantes originais de todas as despesas realizadas para a organizagao do evento. Em casos de néo ter nota fiscal,
anexar cupom fiscal ou recibo com a descrigao dos servigos prestados e;

o Relatdrios e prestacdes de contas especificas a empresas e ou agéncias de fomento, que devem ser feitos pela comissao organizadora (tesoureiro),
até seis meses apds o término do evento ou a partir do que € estabelecido em cada plano de trabalho e ou contrato de patrocinio e apoio.

A responsabilidade pelo cumprimento dos prazos bem como da comprovagao das contrapartidas € da comisséo organizadora. Um relatdrio preliminar
do evento contendo informacdes dos resultados cientificos e financeiros devera ser submetido a Assembleia Geral (CBE) ou Reunido da SEB (Siconbiol),
realizados durante os eventos, conforme Artigos 22, inciso 3, e 23, inciso 2, respectivamente, do estatuto da sociedade. Um relatdrio detalhado do evento
também devera ser elaborado até seis meses apds a finalizagdo do congresso, devendo ser submetido a Assembleia Geral da SEB na primeira oportunidade
apds o evento.
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ANEKD 1

PRE-EVENTO

PROCESSO ORGANIZACIONAL: Vencidas as etapas iniciais, apresentamos abaixo um rol de atividades a serem observadas no que se chama de pré-evento.

PRE-SECRETARIA:

Para dar suporte ao processo de organizagdo, a empresa contratada devera disponibilizar uma pré-secretaria que fara todo o trabalho de

levantamento de dados e atendimento ao comité rganizador com vistas a agilizar o trabalho de organizacéo do evento. Essa pré-secretaria terd a estrutura
g atribuicdes abaixo descritas:

1.

ATIVIDADES:

A divulgacao dos eventos deverd ser feita utilizando-se midias da SEB, panfletos distribuidos em outros eventos, parceiros de universidades, empresas
pliblicas e privadas etc. O gasto com deslocamentos para a divulgacao pessoal do evento ndo serd financiado pela SEB.

0

LR >R el
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Montagem de um cadastro de potenciais participantes do evento, contendo endereco postal; correio eletronico, facebook, orkut; twitter e outras
formas de comunicacdo direta com o publico potencial;

Realizar pesquisas na internet sobre pessoas e ou instituicdes afins para o evento e complementar as informagdes através de telemarketing;
Analisar outros bancos de dados fornecidos pelo cliente ou parceiros para estabelecer uma plataforma de dados para ser utilizada para o evento;

Fazer levantamento prévio de custos de fornecedores e pré-selegdo de potenciais parceiros;

Participagao em reunioes com o comité organizador;

Assessorar o comité organizador na defini¢io do tema do evento e no convite e contato com os palestrantes e convidados, fazendo confirmagao
de presenca e arranjos de viagem;

Acompanhamento da adequacao do local ao programa e as necessidades do evento;

Acompanhamento da agéncia de propaganda na producdo do material promocional do evento;

Assessoramento na criagdo da identidade visual do evento;

Envio de correspondéncias a parceiros, entidades parceiras e potenciais apoiadores;

Atendimento aos pedidos de informagao e questionamentos;
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Controle e acompanhamento do hotsite do evento e atualizacdo das informagdes;
Comercializagao dos estandes da exposigao paralela;

Comercializago de quotas de patrocinio:

Envio de malas diretas por correio (cartazes, folders etc.);

Envio de newsletters para o cadastro do evento;

Elaboragdo da planta dos estandes com a contratagdo da montadora;
Participagdo em outros eventos ou locais onde esse possa ser divulgado e ou promovido;
Elaboragdo dos contratos com os palestrantes;

Elaboragdo dos contratos com os fornecedores:

Elaboragdo do manual de orientagéo ao expositor;

Atendimento prévio aos expositores;

Escolha dos materiais, como crachds, pastas, sinalizacéo, brindes, dentre outros;
Envio de cartas as autoridades (bombeiros, policia militar e de transito);
Pagamento de taxas obrigatdrias (Ecad, Ordem dos Musicos, alvaras etc.);
Elaboragdo de uma lista de autoridades a serem convidadas para solenidade de abertura;
Contratagdo de decoragao;

Envio de convites para a solenidade de abertura;

Follow up dos convidados, com vistas a confirmagao de presenca;

Elaboragdo de texto para o cerimonial e o protocolo;

Selegao e treinamento de recepcionistas e todo o pessoal de apoio;
Planejamento do sistema de transporte (receptivo, transfers);

Acompanhamento e fornecimento de material para a assessoria de imprensa e;
Cadastramento prévio das inscrigdes.

2. RECURSOS NECESSARIOS:

Disponibilizacdo de, pelo menos, dois profissionais durante cinco meses antecedentes ao evento para dar atendimento a todas as atividades
necessarias;
Dois computadores ou notebooks, com internet;
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Profissional de informética com habilidade no uso de ferramentas de midia social (facebook, twitter e orkut), para dar suporte ao processo de
comunicacao;

Material de expediente (papéis, envelopes, tesoura, cola etc.);

Uma impressora a laser colorida;

Uma sala que pode ser na sede da empresa contratada ou no local do cliente, conforme entendimento, para o desenvolvimento dos trabalhos;
QOutros recursos terceirizados (motoboy, agéncia de publicidade, designer, montadora).

0 BANCO DE DADOS:

A elaboracao do banco de dados (possiveis parcerias etc.) para um evento desta natureza ¢ de fundamental importancia, pois ele pode servir nas
diversas etapas do evento. Primeiro porque, ao elaborar um banco de dados mais completo, focado e com pessoas ligadas ao tema, ha condicdes de utilizar
melhor os recursos de comunicacao e atingir de forma mais eficaz o pliblico-alvo, garantindo maior possibilidade de participac&o. Da mesma forma um banco de
dados elaborado de forma completa sera ditil na etapa de promogéo e divulgacao, servindo também no momento de avaliar e qualificar o evento.

Esse hanco de dados, se for bem preenchido no inicio, e complementado no ato do credenciamento, ird permitir que os organizadores ou até mesmo
as entidades parceiras possam utiliza-lo para obter informagdes e ou oferecer produtos para:

0
0
0
0
0

Mapear e conhecer o estado da arte da participagdo de entomologistas nos eventos;
Obter dados estatisticos sobre a participagdo nos eventos anteriores;

Oferecer capacitagao especifica para cada segmento;

Enviar convites para novos eventos e;

Identificar grupos para atuagdo em projetos especiais.

Atendimento de hospedagem, receptivo e translado:

Hospedagem:

0
0

0

Negociar com a hotelaria um pacote especial para os participantes;

Escolher hotéis proximos do local do evento, com categorias variadas, para oferecer no site oficial, com tarifas negociadas e com logistica
facilitada para os transfers;

Credenciar uma agéncia de viagens para fazer as reservas de hotéis;
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o Negociar cortesias para os convidados, conforme o niimero de ocupagao, e utilizar essas cortesias para baixar o custo da organizagao do evento;
o Disponibilizar nos hotéis credenciados painéis com informacdes gerais sobre o evento (programa, horario dos transfers etc.).

Transporte Aéreo:
o Negociar & nomear uma companhia aérea como transportadora oficial do evento, visando oferecer descontos aos participantes e;
o Divulgar a negociagao no site oficial do evento.

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

ATIVIDADE DATA LIMITE

Andlise e aprovacdo do projeto
Contratagdo da empresa organizadora
Contratacdo da agéncia oficial de viagens
Constituigdo do comité organizador

Envio da primeira circular do evento
Escolha do logotipo

Definicao de um programa preliminar
Envio dos primeiros convites a palestrantes
Envio da segunda circular

Elaboragdo do orgamento do evento
Fechamento do programa cientifico
Contratacéo de servicos e produtos

Inicio do evento

Apresentagdo do resultado da pesquisa
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CHECK LIST
Evento: _local:
Atividade Cronograma e responsabilidades
Fase 1 Responsavel | Datalimite | Contato Obs.

Consulta de datas de outros eventos

Dimensionamento do evento

Reserva do centro de eventos

Definicdo da data da feira

Definicdo de eventos paralelos

Elaboracao de um orgamento global

Elaboracdo do contrato com a empresa organizadora

Elaboracdo do projeto arquitetdnico da feira e do evento

Envio das cartas de apoio e parcerias

Redacdo do projeto geral

Definicdo das assinaturas do evento

Recebimento das logomarcas dos parceiros

Escolha e formalizagdo da agéneia de viagens oficial (aérea e rodovidria)

Escolha de hotéis para hospedagem de convidados, palestrantes e expositores

Qutras atividades
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Fase 2 Responsavel | Data limite | Contato Obs.

Apresentacdo do evento & comissdo organizadora (comité)

Elaboragdo de um folder preliminar de venda dos estandes

Elaboracao de um folder do projeto de merchandising

Definigdo do programa geral do evento, da feira e dos eventos paralelos

Criacdo da homepage do evento e da feira

Langamento do evento para o publico interno das entidades participantes

Envio de cartas as instituicdes de apoio governamentais e ndo governamentais

Definigdo do mix da feira, inclusive com 0s parceiros

Producdo de releases para imprensa e comercializagao

Reunidies com instituicdes parceiras para definir participacdo nos eventos

Inicio da comercializagdo dos estandes

Fechamento de quotas de patrocinio

Lancamento do evento para o puiblico externo

Reserva de espacos nos meios de comunicacao

Definicdo das pecas publicitdrias para veiculagao

Fase 3 Responsavel | Data limite | Contato Obs.

Lancamento do evento em nivel local, estadual e nacional

Contratacdo da montadora da feira

Definigdo do nimero base para contratages
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Reunido geral com geréncias para estruturaco da participagdo das entidades

Fechamento da quantidade de salas para palestras e workshops

Negociagao com as geréncias da estrutura da feira

Definicdo interna das necessidades de equipamentos para o evento e para a feira

Elaboracao e envio do manual de orientago ao expositor

Envio de cartas aos servigos de policia, transito, bombeiros, servico médico etc.

Fechamento da grade de palestras e workshops

Convite aos palestrantes e instrutores

Elaboracéo do programa geral do evento (palestras, feira, eventos paralelos etc.)

Qutras atividades

Fase 4 Responsavel | Data limite | Contato Obs.

Definigdo da lista de convidados para a abertura

Envio de convites da diretoria a outras diretorias de entidades, organizacdes etc.

Envio de convites para classes empresariais, organismos de apoio, ONGs etc.

Reunido com parceiros de outras entidades

Producdo e impressdo dos convites

Envio dos convites

Confirmacao de presencas

Agendamento de visitas a autoridades e imprensa

Producdo de releases para a imprensa

Producdo grafica de crachds, cartazes, programa, folderes efc.
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Comunicagéo aos expositores dos servicos credenciados

Qutras atividades

Fase 5 Responsavel | Data limite | Contato Obs.

Contratacao de pessoal necessario para o evento

Contratacdo da comunicacdo visual, sinalizacao etc.

Café da manha com a imprensa para a apresentagao dos eventos

Contracao dos equipamentos de sonorizagao, multimidia, iluminacéo cénica etc.

Contratagdo do coquetel

Contratacdo de mdsico (solo)

Definicao da solenidade de abertura

Definicdo da palestra de abertura Deverao ser abordados
temas de interesse da

sociedade como um
todo, temas atuais
globais, em diferentes
4reas do conhecimento

Definicao da apresentacao cultural do congresso

Definicdo das atividades para 0s acompanhantes

Contratacdo de assisténcia médica

Contratacao do servigo de cafe, dgua etc.

Solicitacao da lista do pessoal interno (organizagdo) para a emissao de crachas
Envio da lista do pessoal interno para a emisséo de crachas

Elaboracdo da lista das autoridades e do conselho para a emissdo de crachas
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Cadastramento das caravanas

Cadastramento de inscritos pela internet

Definicao do receptivo de convidados e expositores no aeroporto

Definicao das homenagens especiais

Envio das cartas as autoridades (bombeiros, policia, transito, Ecad, secretarias,
prefeitura, satde publica etc.)

Solicitacao de alvara a prefeitura

Contratacéo do seguro de responsabilidade civil

Contratacéo do seguro para a feira (estandes)

Contratacéo de floricultura, decoradora efc.

Contratacéo de servicos de fotografia e filmagem

Contratacéo de pessoal de manutencdo (operacionais)

Verificacdo das bandeiras nacionais, estaduais, municipais, e das instituicdes

Elaboracao dos press-kits

Contratacéo de transporte local

Definicao da escala interna do pessoal de apoio das entidades

Confeccao do mapa de chegada de palestrantes e convidados

Definigdo do esquema de alimentagao interno, dos congressistas e da feira

Definicao do transporte de materiais das entidades apoiadoras e para a feira

Qutras atividades
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Fase 6 Responsavel | Data limite | Contato Obs.

Inicio da montagem das salas e da feira (estandes)

Elaboracdo do programa final do evento

Verificagao final dos equipamentos (sonorizagdo, multimidia, salas etc)

Montagem da secretaria geral do evento

Credenciamento dos expositores

Reunido com todos os prestadores de servigo da feira

Credenciamento dos congressistas, convidados, participantes e visitantes

Arrumago das salas (checagem final)

Redacdo do cerimonial de abertura

Revisao do cerimonial de abertura

Coordenacao da abertura oficial

Qutras atividades

Fase 7 Responsavel | Data limite | Contato Obs.

Acompanhamento da desmontagem do evento

Producdo das cartas de agradecimentos

Fechamento da relatdrio financeiro

Fechamento do relatario final do evento

Acerto de contas do evento

Prestacdo de contas com a organizadora

Envio do relatdrio para as entidades participantes

Qutras atividades
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ANEXD 2

PRE-EVENTO

HOMEPAGE: Aba para a inclusdo do histdrico e objetivo dos eventos

Congresso Brasileiro de Entomologia

0 Congresso Brasileiro de Entomologia (CBE) é um evento promovido a cada dois anos pela Sociedade Entomoldgica do Brasil, que tem se consolidado
a0 longo dos anos como um dos principais eventos entomoldgicos do mundo. O primeiro CBE aconteceu em 1973 em Vigosa, MG, por iniciativa de professores
da Universidade Federal de Vigosa - UFV. O CBE tem como objetivo propiciar um espago amplo para discussdes e intercambio de informagdes nas mais
diversas areas da entomologia bsica e aplicada, entre profissionais, empreendedores, produtores e, principalmente estudantes, de toda a América Latina,
hem como de outros paises, contribuindo, assim, para o desenvolvimento da entomologia em nivel mundial.

Simpaésio de Controle Bioldgico

0 Simpdsio de Controle Bioldgico (Siconbiol) é um evento promovido a cada dois anos pela Sociedade Entomoldgica do Brasil. fo principal evento em
controle bioldgico da América do Sul, reunindo cientistas, pesquisadores, educadores, estudantes e outros profissionais que trabalham na area. O primeiro
Siconbiol foi realizado no Rio de Janeiro, em 1988, por iniciativa de pesquisadores da Fundac&o Oswaldo Cruz - Fiocruz, e da Universidade Federal Rural
do Rio de Janeiro - UFRRJ. Desde a sua primeira edigao, 0 Siconbiol se firmou como o mais importante forum de discussao dos avangos no conhecimento
cientifico sobre controle bioldgico e no desenvolvimento e aplicagao de tecnologias advindas dessa pesquisa, apropriadas para o manejo de populagdes de
insetos, ervas daninhas, doencas de plantas e outras pragas de interesse para a agricultura e para a satde publica.
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PRE-EVENTO

HOMEPAGE: /ba para inclusao das informagges sobre as inscricdes, categorias para inscricdo e precos (para os calculos dos valores das inscricfes deve-se seguir
0s critérios descritos na Tahela 1).

INSCRICOES
Escolha a(s) opcao(des) abaixo:

Associe-se a SEB por RS (valor vigente) e receba 60% de desconto na inscrigio do congresso e varias outras vantagens (colocar link
das vantagens para os associados e o link para se associar, disponiveis na homepage da SEB).

Tabela 1 . Categorias de participantes e valores de inscricéo.

Categoria Inscrigdo até dia/més/ano (seis Inscrigdo apds dia/més/ano (trés meses  No Local

meses antes do congresso) antes do congresso)

Valor baseado no cobrado no dltimo Aumentar o valor em 30% em relagdo a

Sécio profissional Congresso Aumentar o valor em 30% em relacdo a data anterior data anterior

. Desconto de 50% em relagdo ao sdcio 0 5 PSR Desconto de 50% em relagio ao sdcio
Socio estudante profissional Desconto de 50% em relagao ao socio profissional profissional
Nao sdcio P)/%%rss%%a/[ll superior 4 inscricdo do sacio Valor 60% superior & inscrigdo do sdcio profissional E]lftll?]rsggngl superior a inscriao do socio
Acompanhante Desconto de 85% em relacdo a inscricdo do  Desconto de 85% em relagdo a inscricao do sécio  Desconto de 85% em relagdo a inscrico

scio profissional profissional do sdcio profissional
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Vantagens de ser um associado da SEB

o Descontos especiais para a inscricdo no Congresso Brasileiro de Entomologia (CBE) e no Simpdsio de Controle Bioldgico (Siconbiol), bem como eventos
realizados por parceiros da SEB;
Acesso gratuito as edicbes da revista cientifica Neotropical Entomology;
Desconto de 20% na compra de livros publicados pela Editora Springer;
Descontos na aquisico de produtos comercializados pela SEB;
Torna-se automaticamente socio da Secdo Regional Neotropical (SRNT) da Organizagdo Internacional para o Controle Bioldgico (OICB)/I0BC.
Oportunidade para receber o reconhecimento de seus colegas, por meio do programa de prémios da SEB e por ter contribuido de modo notavel para o
progresso da entomologia e;
o Participagdo em concursos organizados pela SEB.
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PRE-EVENTO

HOMEPAGE: Aba para incluso de sugestdes para mesa-redonda/palestra/simpésio

Modalidade: ( ) Mesa-redonda ( ) Palestra  ( ) Simpésio
Tema:

Coordenador:

Instituigao:

E-mail:

Telefone:

Palestrante 1:

Nome:

Tema de palestra sugerido:

Instituicdo/cidade:

E-mail:

Telefone:

Link para curriculo Lattes ou curriculo resumido (palestrante do exterior):

Ha condicdes de obter auxilio para custear gastos (passagem/hospedagem)?
E bolsista do CNPq?

(o "R R R e R e

Palestrante 2:

o Nome:
o Tema de palestra sugerido:
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Instituicdo/cidade:

E-mail:

Telefone:

Link para curriculo Lattes ou curriculo resumido (palestrante do exterior):

Ha condicdes de obter auxilio para custear gastos (passagem/hospedagem)?
E bolsista do CNPg?

Ee RS B >R R R e

Palestrante 3:

Nome:

Tema de palestra sugerido:

Instituicdo/cidade:

E-mail:

Telefone:

Link para curriculo Lattes ou curriculo resumido (palestrante do exterior):

Ha condicdes de obter auxilio para custear gastos (passagem/hospedagem)?
E bolsista do CNPq?

(e > R R I R e

Palestrante 4:

Nome:

Tema de palestra sugerido:

Instituicdo/cidade:

E-mail:

Telefone:

Link para curriculo Lattes ou curriculo resumido (palestrante do exterior):

Ha condicdes de obter auxilio para custear gastos (passagem/hospedagem)?
E bolsista do CNPq?

(S "R R R e i o
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PRE-EVENTO
HOMEPAGE: Aba para inclusdo de informacdes sobre as normas para elaboracdo, apresentacao e envio dos resumos

NORMAS PARA ELABORAGAO E APRESENTAGAO DE RESUMOS

Os trabalhos deverdo ser enviados em portugués, inglés ou espanhol, e apresentados conforme as orientacdes abaixo. Todos os trabalhos aceitos pela Comisséo
Cientifica serdo publicados nos Anais do evento, na forma de "RESUMO SIMPLES".

Os trabalhos poderdo ser apresentados na forma oral ou de poster. O autor deve escolher a forma de apresentacéo do seu trabalho na hora do envio do resumo,
porém a Comissdo Gientffica selecionara um nimero limitado de trabalhos para serem apresentados oralmente. Os autores serdo avisados com antecedéncia.

Para 0 envio do trabalho & necessario realizar a inscricdo. O pagamento deve ser feito até 90 dias antes do evento, para que o trabalho seja avaliado e publicado.
Cada inscricdo dard direito ao envio de até dois trabalhos.

Ao enviar o trabalho o autor devera escolher a sessdo de interesse em que o trabalho serd apresentado.
Areas tematicas (Congresso Brasileiro de Entomologia)

Biologia, Fisiologia e Morfologia

Ecologia e Biodiversidade

Polinizacdo

Controle bioldgico com virus entomopatogénicos
Controle bioldgico com fungos entomopatogénicos
Controle biolégico com bactérias entomopatogénicas
Controle bioldgico com nematoides entomopatogénicos

NTOMOLOG)

3
Q‘O <.
E o
S
. &

o

05 i

* o972 *



. Controle bioldgico com predadores
Controle biolgico com parasitoides

. Controle quimico

. Semioquimicos e comportamento

. Plantas inseticidas

. Entomologia médica e veterindria

. Entomologia forense

. Entomologia florestal

. Pragas quarentendrias

. Resisténcia de plantas a insetos

. Manejo integrado de pragas

. Educacdo e etnoentomologia

20. Organismos geneticamente modificados

21. Acaros

22. Sistematica e taxonomia

R U U G G G G G G d o L © © )
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Areas tematicas (Simpdsio de Controle Bioldgico)

Biotecnologia

Controle biolégico com bactérias
Controle bioldgico de doengas de plantas
Controle biolégico com extratos naturais
Controle biol6gico com fungos

Controle biolégico com nematoides
Controle biolégico com parasitoides
Controle bioldgico de plantas daninhas

. Controle bioldgico com predadores

0. Seletividade
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NORMAS PARA ORGANIZAGAO DO RESUMO:

As normas para elaboragdo do resumo devem ser rigorosamente observadas, sob pena de rejeicdo do mesmo pela Comisséo Cientifica do evento. O RESUMO pode
ser enviado em portugués, inglés ou espanhol, er apresentado conforme modelo ahaixo nos regulamentos, seguindo estas orientagdes:

o 0 resumo deve ser configurado em pagina tinica, em formato A4, margens superior e inferior: 3 cm; margens direita e esquerda: 2,5 cm;

o Titulo: Fonte Arial, tamanho 14, negrito, centralizado, ndo justificado, espaco simples. Deve ser escrito em letra mindiscula, com a inicial maitiscula;
nomes cientificos devem ser grafados em italico;

o Autores: Abaixo do titulo, com espaco de duas linhas. Fonte Arial, tamanho 12, negrito, centralizado, nao justificado, espago simples. 0(s)
primeiro(s) e Gltimo(s) nome(s) do(s) autore(s) devem ser grafados por extenso, com a primeira letra em maitiscula; o(s) nome(s) do meio (caso
existentes) deve(m) ser(em) abreviado(s). No caso de mais de um autor, seus nomes devem ser separados por ponto e virgula conforme exemplos:
José A. B. Silva; Manoel dos S. Feijo;

o Filiagao institucional e enderego dos autores: Abaixo do(s) nome(s) do(s) autor(es), com espago de uma linha, fonte Arial, tamanho 10, itdlico,
centralizado, espaco simples. O primeiro autor deve fornecer endereco de e-mail;

o Corpo do texto: Abaixo da filiagdo institucional e enderego dos autores, com espago de duas linhas; fonte Arial, tamanho 12, justificado em ambas
as margens, espaco simples, em paragrafo tinico com, no maximo, 2.000 caracteres com espagos, com informacdes relativas ao Simpdsio de
Controle Bioldgico (em questdo) introducao, objetivos, material e métodos, resultados e conclusdes, sem separagao ou identificacéo dos tdpicos;

o 0s nomes cientificos devem ser grafados em itdlico seguido pelo nome de seu descritor; apds o nome do descritor, indicar nome(s) de familia(s)
grafados entre parénteses (veja exemplo abaixo); referéncias bibliograficas ndo devem ser apresentadas;

o Palavras-chave: Abaixo do texto, com espaco de uma linha; fonte Arial, tamanho 12, justificada em ambas as margens, espago simples, digitadas
em linha tnica iniciada por "Palavras-chave:" em negrito. Sdo permitidas, no maximo, trés palavras-chave que ndo constem do titulo do resumo;

o Apoio: Abaixo das palavras-chave, com espaco de uma linha; fonte Arial, tamanho 12, justificado, espago simples, iniciada por "Apoio financeiro”
em negrito.

A Comissao Cientifica do evento recomenda, expressamente, rigor na corregao gramatical, na formatagao e na apresentagéo dos resumos, cuja forma e contelido
sao de inteira responsabilidade do(s) autor(es). Os resumos devem, obrigatoriamente, ser enviados no formato de arquivo .doc ou .docx. Nao seréo aceitos outros
tipos de arquivos.
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MODELO DO RESUNO

Teste de voo como critério de avaliagao de qualidade de
Trichospilus diatraeae (Hymenoptera: Eulophidae)

Harley N. de Oliveira'; Patricia Paula Bellon®’; Alexa Gabriela Santana’;
Fabricio F. Pereira®

‘Embrapa Agropecudria Oeste, Caixa Postal 449, 79804-970 Douradoes, MS. Brasil Email:
ha rky@c?ac embrapa.br. “Bolsista Embrapa Agropecuaria Oesle, 79804-970 Dourados, MS,
Brasil. *Programa de Pés-Graduagdo em Entomolagia e Conservagio da Biodiversidade.
Universidade Federal da Grande Dourados (UFGD), 79804-070 Dourados, MS, Brasil,

A capacidade de voar e caminhar sdo caracteristicas importantes para o
desempenho do inimigo natural, pois estéo relacionadas com o forrageamento e a
disperséo no campo. Entretanto, esses atributos podem se medificar ao longo do
processo de multiplicagdo no laboratério, devendo ser monitoradoes. © cbjetivo do
trabalho foi avaliar a qualidade da populagdo do parasitcide pupal Trichospilus
diatraeae, em laboratério, utilizando-se como critério de avaliagéo o teste de voo
denominado modele ESALQ com algumas adaptagSes. Dez pupas de D.
saccharalis foram individualizadas em tubos de ensaios, sendo que cinco delas
foram expostas ao parasitismo de trés fémeas de T. diatraeae. e as demais pupas
foram expostas a cinco fémeas do respectivo parasitoide por 24 horas. As pupas
parasitadas, prestes a emergéncia, foram acondicionadas no fundo de um tubo de
ensaio fixado no centro da unidade-teste e esses foram colocados sobre uma
bancada de madeira, diretamente abaixo da fonte de luz. Apds o inicio da
emergéncia dos parasitoides, as unidades-teste foram mantidas durante trés dias
sob a incidéncia da luz. Apds esse pericdo, os tubos foram levados ao
refrigerador e os insetos foram congelades, para se proceder as avaliagdes.
Quando expostos ao parasiismo de trés féemeas de T. diatraeae, a porcentagem
de parasitoides encontrados na tampa (voadores) foi de 79%, no anel
(caminhadores) de 7% e de 14% no fundo (ndo voadores). Ja quando expostos
ac parasitismo de cinco fémeas essa porcentagem foi de 74%, 18% e 7% de
individuos encontrados na tampa, no anel e no fundo. respectivamente. O teste
de voo mostrou-se uma técnica adequada para determinagdo da qualidade de
populagdes de T. diatrasae.

Palavras-chave: controle biolégico, controle de gualidade, criag8o.

Apoio: (se houver)
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NORMAS PARA APRESENTAGAO (POSTERES)

TIPO DE POSTER:

Os posteres deverdo ser impressos em papel ou material plastico, de acordo com a preferéncia dos autores ou formato de e-pdster (se disponivel).
EXPOSIGAO:

Os posteres serdo expostos no dia previsto, de acordo com a drea tematica a que pertence o trabalho, permanecendo durante todo o dia.

Cada autor devera permanecer junto ao seu poster durante o horario estipulado pela comissdo organizadora (constante da programagao do congresso),
quando os interessados poderdo conversar e tirar suas dividas.

DESIGN:

0 tamanho dos posteres serd de 120 cm de altura por 90 cm de largura. Para o design do pdster, fica reiterada a necessidade de respeitar o formato
especificado pela comissdo organizadora.
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NODELO D0 POSTER

[— .

Titulo do Trabalho (idéntico ao que foi aprovado), em fonte Book
Antiqua, tamanho 66.
tor X'; Autor Y7 Autor Z* (fonte Book Antiqua, tamanho 48, sublinhar o nome do autor
que apresentard o trabalho)

Autor X Autor Y, Endereso; *Instituigao

Autor Z

ereco fontc Book
‘Antiqua, tamanho 39

Resultados & Discussdo

Escrever a introducao em paragrafo Gnico, com os

Escrover os resultados e discussio (fonte Book Antiqua,
tamanho 40)

objetivos ao final desta (fonte Book Antiqua, tamanho 40).

Tabela 1. Titulo da tabela (imediatamente acima da tabel

fonte Book
Antigua, tamanho 36)

Coluna 1
Linha 1

Coluna 3

Linha 3
Linha §

Escrever os resultados e discussdo (fonte Book Antiqua,
tamanho 40).

®
Descrever o material ¢ 0s métodos empregados no estudo m
(fonte Book Antiqua, tamanho 40). l
s
o
" n
Trsamesten

Figura 1. Titulo da figura (imediatamente abaixo da figura, fonte
Book Antiqua, tamanha 36)

Conclusdo (ou Conclusoes)

Escrever afs) conclusio(oes) do estudo (fonte Book
Antiqua, tamanho 40),

Agradecimentos (se houver)

Escrever os agradecimentos, se houver (fonte Book
Antiqua, tamanho 40)

iros, etc. (Opcions).
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N L0G0 EVENTO '\

FORMULARIO DE APOIO A AVALIAGAO DE RESUMOS

DATA:

NOME DO AVALIADOR:
TITULO DO TRABALHO:
AUTORES:

AVALIADOR:

Assinatura:

PARA CADA ITEM AVALIADO, ATRIBUA O QUE MELHOR SE APLICA:

(10) Atende totalmente; (7) a (3) Atende com ressalvas; (4) a (6) Atende parcialmente: (1) a (3) Atende insuficientemente; (0) Nao atende
CONTEUDO GERAL

Originalidade, adequacao a drea entomoldgica e relevancia do tema

Pertinéncia do titulo ao contelido

Qualidade da redacao e organizacao do texto (ortografia, gramatica, clareza, objetividade e estrutura formal estao de acordo com as normas)
Qualidade da introducéo e clareza dos objetivos

Metodologia: Pertinéncia e adequacao tedrico-metodoldgica aos objetivos propostos

Resultados e discussao: Articulagao tedrica e metodoldgica da interpretacao e clareza na andlise dos dados

As conclusdes respondem a pergunta da pesquisa, a partir dos dados obtidos

Parecer do avaliador

Somatdrio

Aprovado

Revisdes requeridas

Reprovado

0Obs.:

PONTUACAD
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E— .~
ANEXO 6

HOMEPAGE: Aba para inclusdo de informacdes sobre as normas para 0s concursos

PRE-EVENTO

Separar por:

o [Estudantes
e  EntomoQuiz
o Fotografia

CONCURSO ENTRE ESTUDANTES

A SEB premia os estudantes de graduacéo e pos-graduacao que se destacam na apresentagdo de trabalhos no formato oral ou de poster. Somente estudantes
socios ativos poderdo participar do concurso, contudo, Socios ou ndo secios poderdo inscrever seus trabalhos.

REGULAMENTO DO CONCURSO PARA ESTUDANTES

1.1 0 Concurso de estudantes sera realizado durante o periodo do Congresso Brasileiro de Entomologia ou do Simpdsio de Controle Bioldgico;

]
1.2 0s prémios para as apresentacdes de posteres ou orais serao na categoria graduacao e pds-graduacao: 1° lugar - passagem aérea para o proximo CBE ou
Siconbiol; 2° lugar - inscrigdo no CBE ou Siconbiol e; 3° lugar - anuidade da SEB;

1.3 Poderdo participar estudantes regularmente matriculados nos niveis de graduagdo, mestrado ou doutorado, com comprovante de matricula referente ao
primeiro e segundo semestres, anterior a data de realizagdo de cada congresso. Os demais participantes poderdo apresentar seus trabalhos aceitos como
apresentacao oral, porem ndo participardo do concurso de estudantes;

1.4 0s alunos participantes dos concursos deverdo ser sécios ativos da SEB;
1.5 Acomissdo julgadora sera formada por dois membros do comité avaliador do concurso de estudantes;
1.6 Os resultados serdo divulgados durante a assembleia da SEB, que ocorre dentro de cada congresso de entomologia.
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2 SISTEMATICA

2.1 Os participantes do concurso de estudantes devem enviar com antecedéncia a sua apresentacao para a "midia desk" do evento.
2.2 Aordem das apresentacdes seguira documento divulgado na pagina do evento.

2.3 Estudantes que participam de outras atividades do evento no mesmo dia e horario das apresentagdes orais (apresentagdo de psteres e EntomoQuiz) terdo
prioridade e poderdo antecipar suas apresentagdes orais, desde que informado & comissao julgadora.

2.4 Todos os estudantes devem estar na sala antes do inicio das apresentacdes. Estudantes ausentes serdo desclassificados, sendo chamados os proximos da lista.

2.5 As apresentacoes terao a duragdo de 12 minutos e a comissdo julgadora tera trés minutos para questionamentos. A critério da comissdo julgadora, o tempo
podera ser aumentado ou reduzido.

3 CRITERIOS DE AVALIACAD
3.1 Serdo avaliados:
a) Qualidade do material visual;
h) Capacidade de expressdo (objetividade e clareza na apresentacao);
¢) Motivagdo (envolvimento e entusiasmo com o trabalho);
d) Distribuicdo do tempo ou espaco entre os contetidos da apresentacao oral ou em pdster respectivamente (introdugdo, metodologia, resultados e discussao e conclusdes);
e) Capacidade de responder as questdes colocadas;
f) Conhecimento do contetido do trabalho:
g) Pertinéncia das conclusoes; e
h) Qualidade do trabalho.

3.2 (Cada avaliador emitird notas de 1a 5 para cada item. A nota final do estudante sera composta pela média das notas de dois avaliadores.
3.3 Sera premiado 0 estudante que obtiver a maior nota média dentro de cada categoria, graduago e pds-graduagao.

3.4 Emcaso de empate, a comissao Julgadora fard o desempate baseado na "capacidade de responder as questdes colocadas”,

trabalho" e "qualidade do trabalho", respectivamente letras "e", "f" & "h" do subitem "3.1" deste regulamento.

4 INSTRUGOES GERAIS

4.1 (Caso os comprovantes de matricula apresentados nao sejam considerados suficientes, outros documentos poderéo ser solicitados.
4.2 Apremiacao podera ser cancelada, a qualquer momento, caso seja comprovado descumprimento das normas deste regulamento por parte dos estudantes.
4.3 Casos omissos serdo resolvidos pela comissao julgadora, em conjunto com a comissdo organizadora e a diretoria da Sociedade Entomoldgica do Brasil.
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NUILELIRN
FORMULARIO DE APOIO A A\IAI.IAGI\O DA APRESENTAGEO DE POSTER

CONCURSO DE ESTUDANTES
Data: Hordrio: Local:
Nome do apresentador:
TITULO DO TRABALHO:
Autores:
AVALIADOR:
Assinatura:
Quem realizou a APRESENTAGAO DO POSTER inscrito foi: O apresentador 6 sécio da SEB?
(1) 1%autor ( ) orientador ( ) colaborador coautor () ndo apresentou ()sim () ndo

PARA CADA ITEM AVALIADO, ATRIBUA O QUE MELHOR SE APLICA:

(10) Atende totalmente; (7) a (3) Atende com ressalvas; (4) a (6) Atende parcialmente: (1) a (3) Atende insuficientemente; (0) Nao atende/néo compareceu PONTUAGAO

CONTEUDO GERAL

1. Qualidade do material visual

2. Capacidade de expresséo (objetividade e clareza na apresentacio)

3. Mativacdo (envolvimento e entusiasmo com o trabalho)

4. Distribuicdo do tempo entre os contetdos do pdster (introducdo, metodologia, resultados e discussao e conclusdes)

5. Pertinéncia das conclusdes

6. Capacidade de responder as questdes colocadas

1. Conhecimento do contetido do trabalho

8. Qualidade do trabalho (originalidade, adequacao e relevancia do tema)

SOMA

MEDIA (SOMA:8)

CRITERIOS DE DESEMPATE:
1. Maior nota em “capacidade de responder as questdes colocadas”, item 6.
2. Maior nota em “distribuicao do tempo entre os contelidos da apresentago”, item 4.
3. Maior nota em “qualidade do trabalho”, item 8
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NILEIEELAN
FORMULARIO DE APOIO A AVALIAGﬁO DA APRESENTAQAO DE POSTER

CONCURSO DE ESTUDANTES
Data: Horério: Local:
Nome do apresentador:
TITULO DO TRABALHO:
Autores:
AVALIADOR:
Assinatura:
Quem realizou a APRESENTACAQ DO POSTER inscrito foi: O apresentador é sdcio da SEB?
(1) 1% autor ( ) orientador ( ) colaborador coautor () ndo apresentou ()sim () ndo

PARA CADA ITEM AVALIADO, ATRIBUA O QUE MELHOR SE APLICA:

(10) Atende totalmente; (7) a (3) Atende com ressalvas; (4) a (6) Atende parcialmente: (1) a (3) Atende insuficientemente; (0) Nao atende/néio compareceu
CONTEUDO GERAL
1. Qualidade do material visual
2. Capacidade de expressdo (objetividade e clareza na apresentacio)
3. Motivacio (envolvimento e entusiasmo com o trabalho)
4. Distribuicdo do tempo entre os contetdos do pdster (introducdo, metodologia, resultados e discussao e conclusdes)
5. Pertinéncia das conclusdes
6. Capacidade de responder as questdes colocadas
7. Conhecimento do contetdo do trabalho
8. Qualidade do trabalho (originalidade, adequacao e relevancia do tema)
SOMA
MEDIA (SOMA-=8)
CRITERIOS DE DESEMPATE:
1. Maior nota em “capacidade de responder as questdes colocadas”, item 6.

2. Maior nota em “distribuicao do tempo entre os contetidos da apresentacao”, item 4.
3. Maior nota em “qualidade do trabalho”, item 8

PONTUAGAO
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ENTOMOQUIZ

0 EntomoQuiz, realizado durante o Congresso Brasileiro de Entomologia, € uma competico de perguntas e respostas sobre o tema entomologia, disputada entre
equipes de estudantes de pds-graduacdo da drea agricola ou biologica. O objetivo da SEB ao promover esse evento é estimular a discussao dos conhecimentos em
entomologia e a interacéo entre os participantes do CBE.

Cada equipe sera composta por quatro jogadores, sendo trés titulares e um suplente. Cada membro da equipe vencedora ganha um troféu e um certificado, além
de um troféu para o programa de pds-graduacéo. Este serd mantido sob sua posse até ser entregue a equipe camped da proxima edigao. Os membros da equipe
vice-campea recebem um certificado.

A) Surgimento da competicao

A'ideia dos jogos surgiu durante a reunido da SEB realizada no Xl Siconbiol (2013), em Bonito-MS, & foi prontamente aceita pela diretoria e pela presidente do XXV CBE,
realizado em Goiania-GO (2014), que recebeu a primeira versao dos jogos, a qual foi baseada no “Linnagan Games”, competicéo realizada pela Entomological Society of
America (ESA) que doou a SEB o equipamento necessario para a realizao dos jogos, além de valiosas dicas sobre a dinamica utilizada na competicao americana.

B) Normas
Membros da equipe

Qualquer estudante que estiver devidamente matriculado em um curso de pds-graduacéo (mestrado ou doutorado) podera ser membro da equipe. Fica a cargo da
coordenagdo do curso de pds-graduacdo a escolha dos participantes de cada equipe. Cada instituicdo podera inscrever, no maximo, uma equipe, que devera conter,
no minimo, um aluno de mestrado. No final de cada disputa, as equipes podem substituir um membro titular por um suplente.

Pontuacgao

Os pontos sao registrados quando respondidas corretamente as perguntas feitas pelo moderador. H4 uma pergunta principal por rodada, e caso seja respondida
corretamente pela equipe, esta ganha direito a uma pergunta bonus. Cada questao, principal ou bonus, vale dez (10) pontos.

Formato

Cada rodada comega com uma pergunta principal. Apds a leitura completa da pergunta, o primeiro jogador a acionar o sinalizador tem direito de respondé-la (apds
acionado o sinalizador nao ¢ permitida a consulta aos outros membros da equipe). Nenhum jogador deve revelar sua resposta até ser autorizado pelo moderador.
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Caso ninguém tenha acionado o sinalizador apds 20 segundos da autorizagdo do moderador, a proxima pergunta é realizada, e assim sucessivamente, até que as
equipes se prontifiquem a responder. Em nenhum momento sera permitido aos jogadores consultar bibliografia.

Se um jogador responder a pergunta principal corretamente, a equipe ganha dez (10) pontos e Ihe é dada uma chance de responder uma pergunta banus. Qualquer
membro da equipe pode responder a pergunta bonus e a discussao da resposta entre os membros € permitida.

Tanto para a pergunta principal quanto para a pergunta bonus, a primeira resposta é aceita como oficial e o tempo para responder ndo podera exceder 30 segundos.

Se um jogador responder errado a pergunta principal, a outra equipe tem a chance de responder. Se, entdo, essa responder corretamente, ganha dez (10) pontos e
tem a chance de responder a pergunta bonus.

0 jogo consiste de 16 rodadas, sendo a equipe com o maior nimero de pontos no final do jogo, a vencedora. Se o placar estiver empatado no final do jogo, o
desempate ocorre com uma pergunta do tipo morte stibita. A equipe que der a primeira resposta correta ganha o jogo.

Quando surgirem respostas dtibias ou incompletas, o moderador da competicao pode pedir ajuda a um conselho sénior, constituido por renomados entomologistas
escolhidos pela comissao, sobre a validade da resposta, sendo a decisao desse conselho unanime.

As perguntas e respostas sao preparadas por um comité cientifico convidado pela comissdo organizadora do EntomoQuiz. As perguntas serdo categorizadas de acordo
com as seguintes dreas: Insetos Sociais, Controle Bioldgico, Ecologia, Entomologia Econbmica, Médicina Veterinaria, Fisiologia e Bioquimica, Taxonomia e Toxicologia.

As perguntas honus sdo sobre histdria da entomologia brasileira, histéria da SEB e curiosidades entomoldgicas.

Vencedor
A equipe vencedora da competicdo € aquela que vencer todos os jogos (no formato mata-mata). As chaves seréo sorteadas aleatoriamente.
Comissdo do EntomoQuiz

Alexandre José Ferreira Diniz - Uniso/Faesh
Daniell Rodrigo Rodrigues Fernandes - Inpa

Rafael Major Pitta - Embrapa Agrossilvipastoril
Tiago Cardoso da Costa Lima - Embrapa Semidrido
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EntomoQuiz da SEB

Ficha de inscricdo

Nome da equipe: Participante 3:
Programa de pos-graduacao: Nome:
Coordenador do programa: Mestrando () Doutorando ( )
Universidade/instituicao: E-mail: Telefone:
Endereco:
E-mail: Telefone: Participante 4:
Nome:
Mestrando ( ) Doutorando ()
Membros da equipe™: E-mail: Telefone:
Participante 1:
Nome: *Ha o requisito de ter pelo menos um mestrando como membro da equipe.
Mestrando ( ) Doutorando ( )
E-mail: Telefone:
Participante 2:
Nome:
Mestrando ( ) Doutorando ( )
E-mail: Telefone:
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CONCURSO DE FOTOGRAFIA

1 Poderdo participar do concurso somente pessoas inscritas no evento.
2 Cada participante poderd enviar até trés (3) fotografias. As fotografias poderao ser digitais e/ou convencionais, preto e branco e/ou coloridas, e devem ser
ampliadas no tamanho 18 = 25 cm, em papel fosco ou brilhante.
3 Nao serdo aceitas montagens fotograficas, nem fotografias manipuladas digitalmente. Caso situacdes como essas sejam detectadas pela comissao julgadora,
a fotografia sera sumariamente desclassificada.
4 Cada participante podera concorrer em duas categorias:
4.1. Microscopia - fotografias de artrdpodes, vivos ou mortos, obtidas com o auxilio de estereomicroscépio, microscapio de luz ou eletronico.
4.2, Manual - fotografias de artrdpodes, vivos ou mortos, obtidas empregando camera digital ou convencional, sem o auxilio de estereomicroscdpio ou
microscapio.
5 (adafotografia deverd ser identificada na ficha de inscrigao, disponivel para download no site do evento. Até trés (3) fotografias podem ser inscritas na mesma
ficha, desde que sejam do mesmo autor e mesma categoria.
Todas as fotografias serdo expostas juntamente com o nome do autor e o titulo da fotografia fornecido pelo autor na ficha de inscrigao.
Todas as imagens enviadas poderao ser utilizadas, sem onus, pela SEB, para o fim que desejar, obrigando-se, contudo, a mencionar os direitos autorais.
Aescolha das duas (2) melhores fotografias sera realizada por entomologistas e convidados pelo presidente da Comissdo do Concurso de Fotografias.
A premiacdo serd definida pela comissdo organizadora do congresso e do concurso de fotografias, e entregue durante a cerimdnia de encerramento do evento.
0 No verso da foto deve constar apenas o CPF do autor e o titulo pelo qual a foto concorre. Nenhuma referéncia & autoria deve ser incluida na impresséo ou
ampliacao da foto.
11 Todas as fotografias digitais deverdo ser enviadas gravadas também em CD, com o arquivo eletronico em TIF ou JPEG, além das impressas no tamanho
18 x 25 cm, em papel fosco ou brilhante, para a exposicao.
2 Quaisquer outros pontos ndo abordados neste regulamento seréo resolvidos pela comissao organizadora. As decisdes serdo soberanas e irrevogaveis.
3 A comissao ndo se responsabilizara por fotos extraviadas durante o envio pelos correios ou que sejam recebidas apos o dia......... J -
4 0 envio da fotografia implica, necessariamente, na aceitacdo deste regulamento.
5 As fotografias deverao ser enviadas (postadas) junto com a ficha de inscricao, preenchida e assinada, até o dia ......... I - para:
(adicionar endereco, telefone e e-mail)
Obs.: Sugerimos enviar as fotografias embaladas em suporte rigido, para evitar que sejam amassadas e ou danificadas.
Para baixar a ficha de inscricao, clique no link abaixo.
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FICHA DE INSCRIGAO DO CONCURSO DE FOTOGRAFIAS

Nome do fotdgrafo:
Endereco completo:
Instituicdo:
E-mail: CPF:
Inscrigdo da fotografia:
Foto (\9) Categoria Titulo (nome da fotografia, nome da espécie etc.) Local da foto (cidade/estado) Data da foto

Concordo com o regulamento do concurso disponivel no site do evento.

Autorizo a Sociedade Entomoldgica do Brasil a utilizar todas as imagens enviadas, sem onus, para o fim que desejar e por tempo indeterminado, obrigando-se,
contudo, a mencionar os direitos autorais.

Assinatura:

Enviar para:

(adicionar endereco, telefone e e-mail)

NTOMOLOG)

3
Q‘O <.
E o
S
. &

o

05 o

* o972 *



R N —
BT

PRE-EVENTO

HOMEPAGE: Aba para inclusdo de informacdes sobre as premiacoes

L Prémio Angelo Moreira da Costa Lima

H | ASEBdardo prémio Angelo Moreira da Costa Lima a entomologistas de destague no pais, em cada Congresso Brasileiro de Entomologia. O Prémio Angelo
Moreira da Costa Lima foi criado em 2010 e foi entregue pela primeira vez durante o XXIV Congresso Brasileiro de Entomologia (CBE), em 2012, na cidade
de Curitiba-PR. O prémio presta uma homenagem ao entomologista Angelo Moreira da Costa Lima, nascido em 29 de junho de 1887. O entomologista
destaca-se pela ampla dimensao de suas obras, doze tomos sobre as principais ordens dos insetos, “Insetos do Brasil”. Foi agraciado como membro
da Real Sociedade Entomoldgica de Londres e foi um dos fundadores e diretor do Servigo de Defesa Sanitéria do Ministério da Agricultura, Pecudria e
Abastecimento. Mais informagdes sobre a biografia de Angelo Moreira Costa Lima em: hitp://ptwikipedia.org/wiki/%C3%82ngelo_Moreira_da_Costa_Lima

Os nomes de candidatos ao prémio deverdo ser propostos pelos sacios; enviados a diretoria da SEB, por escrito, com a justificativa para indicaco do candidato. Por
meio de consulta eletronica, os associados deverdo votar nos candidatos. As votacdes ocorrerdo, no maximo, trés meses antes do CBE.

Ajustificativa devera ser anexada e enviada para o e-mail: presidencia@seb.org.br. Ao submeter o e-mail, por favor, inclua o titulo do prémio no assunto do e-mail.
No corpo do e-mail forneca o nome do candidato indicado, as informacdes de contato da pessoa que o indicou e uma lista dos arquivos anexados.

Prémio Edilson Bassoli de Oliveira

A Sociedade Entomoldgica do Brasilinstituiu, em 1987, 0 prémio Edilson Bassoli de Oliveira, em homenagem ao jovem entomdlogo, pesquisador da Embrapa
Soja, que faleceu prematuramente em um acidente aéreo. O prémio homenageia sdcios da SEB que tenham contribuido, de modo notavel, para o progresso
da entomologia. Os nomes de candidatos ao prémio deveréo ser propostos pelos scios; enviados a diretoria da SEB contendo justificativa para a indicagao
do candidato. Por meio de consulta eletranica, os associados deverdo votar nos candidatos. As votacdes ocorrerao, no maximo, trés meses antes do CBE.

A justificativa devera ser anexada e enviada para o e-mail: presidencia@seb.org.br. Ao submeter o e-mail, por favor, inclua o tftulo do prémio no assunto
do e-mail. No corpo do e-mail fornega o nome do candidato indicado, as informacges de contato da pessoa que o indicou e uma lista dos arquivos anexados.
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PREMIO “FLAVIO MOSCARDI” PARA LIDERANGA EM ENTOMOLOGIA APLICADA
Patrocinado pela Dow AgroSciences

1| A Sociedade Entomoldgica do Brasil tem o prazer de instituir este prémio para estudantes de Pds-graduacéo e escolheu o nome do Dr. Fldvio Moscardi
pela brilhante carreira cientifica na drea de Manejo Integrado de Pragas e Controle Bioldgico de Insetos. Prémios, honrando sua meméria, sio um
tributo as suas duradouras contribuices para a ciéncia e para a pratica da entomologia. Entre as muitas contribuicdes cientificas, a de maior destaque
foi 0 desenvolvimento do Programa de Controle Bioldgico com o uso de Baculovirus de Anticarsia gemmatalis, principal lagarta desfolhadora da
s0ja, sendo o maior programa de uso de virus para o controle de insetos no mundo. Dr. Flvio, aos 33 anos, recebeu o prémio Jovem Cientista (CNPg, 1983), o primeiro
de varios que abrilhantaram sua carreira: Frederico de Menezes Veiga (Embrapa, 1991), Award of Distinction (XIIl International Plant Protection Congress,1995),
Award in Agriculture (1996), The Third World Network of Scientific Organizations, The Third World Academy of Sciences, (1997), Laurea de Mérito Cientifico (Confea,
2001) Medalha Paulista de Mérito Cientifico (2001) e Comenda da Ordem Cientifica (2002). Nos 33 anos como pesquisador da Embrapa, demonstrou sua paixdo
pela ciéncia e sua divulgacao para as comunidades cientificas, viajando por todos as partes do mundo. Foi altamente reconhecido por seu cabedal cientifico, atuando
como consultor da FAQ e outras organizacGes internacionais na drea de Manejo Integrado de Pragas e Controle Bioldgico em vérios paises, como Argentina, Paraguai,
Uruguai, Nicargua, lihas do Caribe, Tanzania, Indonésia, Filipinas, India e Coreia do Norte. Suas contribuigdes incluiram também seus servicos como presidente do IX
CBE (Londrina, 1984), V Siconbiol (Foz do Iguacu, 1996), VI Cologuium of Invertebrate Pathology and Microbial Control (Foz do Iguagu-PR, 2002), Presidente do
Comité Cientifico do XXI Congresso Internacional de Entomologia (Foz do lguacu-PR, 2000), conselheiro do Congresso Internacional de Protecéo de Plantas, Congresso
Internacional de Entomologia, Congresso Mundial de Pesquisa de Soja e Grupo de Especialistas da FAO/Unep em Manejo Integrado de Pragas (MIP); foi membro do
corpo editorial de varias revistas, entre elas “Biological Control”, e Conselheiro e Editor Adjunto do periddico “Neotropical Entomology”; Presidente da Sociedade
Entomoldgica do Brasil de 1998 a 2002 e Chefe-Geral da Embrapa Soja. Em 2003, foi eleito Membro Titular da Academia Brasileira de Ciéncias.

Elegibilidade

Os candidatos devem ser membros da Sociedade Entomoldgica do Brasil e deveréo estar cursando mestrado ou doutorado. A pesquisa devera abordar um tema
da entomologia aplicada. Além disso, os estudantes deverdo demonstrar suas (de forma documentada pelo curriculo Lattes) capacidades nas seguintes dreas:
- Conhecimento técnico (produtividade académica e capacidade de investigacdo);
- Comunicagdo (habilidade em comunicagdo escrita e oral, com vistas a uma ampla variedade de audiéncias, incluindo colegas, ndo entomdlogos e o puiblico em
geral, através de apresentacdes inter e intradepartamentais, profissionais etc);
- Criatividade (na concepcao, execucdo e aplicacdo da pesquisa, ensino e ou extensdo);

- Lideranca (entre pares, no conhecimento tecnoldgico e extensdo dentro da profissao de entomologista, incluindo a participaco dentro da universidade);

- Profissionalismo (definindo sua capacidade de trabalhar eficazmente com gumugologlstas ou ndo, em projetos interdisciplinares, participagao em comissdes
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interdisciplinares etc);

- Um amplo interesse em entomologia e ciéncia (através de programas de extensdo, programas campus-ciéncia e outros programas além da propria pesquisa);
- Solucéo de problemas (por meio de cooperagao e/ou aplicacdes de solugdes originais, projetos de pesquisa ou técnicos) .

Objetivo do prémio
Os objetivos do prémio sdo estimular e reconhecer estudantes de pos-graduagdo que atuam na drea de entomologia aplicada, visando a obtencéo de novas
informagdes nesta area, bem como o desenvolvimento pessoal dos futuros entomologistas.

A Premiacdo

O prémio, que serd apresentado no Congresso da Sociedade Entomologica do Brasil, consiste em uma viagem para a sede corporativa da Dow AgroSciences, em
Indianapolis, Indiana. A viagem inclui uma visita as instalacdes, a oportunidade de conhecer os lideres de pesquisa e um presente simbolico para a ocasiao. Além
disso, a pessoa premiada serd convidada a apresentar um seminario sobre sua pesquisa na sede da empresa.

Requisitos para submissdo eletronica

Todas os trabalhos de pesquisa devem ser submetidas eletronicamente de acordo com as seguintes especificacdes (indicaces em papel ndo serdo aceitas):
Limite de paginas:

- Os trabalhos completos ndo devem ultrapassar 20 paginas. Isso inclui cartas de indicagao ou recomendagdo e listas de publicades.

- As cartas de indicaco e recomendacao devem ser incluidas no pacote eletronico. Cartas impressas enviadas no lugar de versdes eletronicas ndo serdo aceitas.
Especificacdes do arquivo:

- Apenas os seguintes formatos de arquivo serao aceitos: PDF (Adobe Portable Document Format), RTF (Rich Text Format), arquivos graficos TIF ou arquivos
graficos JPG. Os arquivos criados em plataformas PC ou MAC também seréo aceitos. Por favor, certifique-se de que as imagens digitalizadas (escaneadas) podem
ser claramente lidas na tela do computador.

- (0 tamanho da fonte para o texto ndo pode ser menor do que dez (10) pontos.

- ( trabalho e as cartas enviadas ndo podem conter mais que seis arquivos separadamente, e o tamanho de cada arquivo nao deve exceder 3 MB.

Requisitos para submissio de trahalho

Os trabalhos para esse prémio devem incluir:

Itens curriculares relacionados

0 candidato deve fornecer as informacdes pedidas no modelo de curriculum yitag(V Lattes).



Qutros Itens
1.
2.

Carta de indicacao;

Breve resumo, com ndo mais que duas paginas, relativo a pesquisa do estudante, incluindo hipdtese cientifica, fundamentos (justificativa), metodologia,
resultados e beneficios para o usudrio final;

Declaraco, em uma pagina, das metas de curto e longo prazos da carreira do candidato;

Transcricdes oficiais do histdrico escolar do candidato;

Cartas de recomendacao (de preferéncia de pesquisadores da drea de Entomologia), demonstrando o impacto da pesquisa e resultados, comunicacao,
criatividade e lideranca.

Critérios de Avaliagao
Os candidatos serao julgados quanto aos seguintes critérios, totalizando 110 pontos:

0,
1

Habilidades em lideranca (10)
Responsabilidade (10)
Conhecimento técnico (10)
Comunicabilidade (10)
Criatividade (10)

Enfoque no cliente (10)
Iniciativa (10)

Solugao de problema (10)
Produtividade (10)
Trabalho em equipe (10)
Habilidades pessoais (10)

Prazo de entrega

Os trabalhos serdo recehidos pelo administrador do prémio em data previamente escolhida. Esse prazo refere-se ao recebimento do pacote completo em um
formato legivel. Portanto, a submissao antecipada ¢ altamente recomendada. O administrador da premiacéo vai confirmar o recebimento do pacote de indicacdo no
prazo de dois dias (teis, e também avisar aos proponentes sobre quaisquer problemas relacionados aos arquivos recehidos, dentro desse prazo.

Método de envio

Os arquivos do trabalho e das cartas deverdo ser anexados e enviados para oﬂg—nggciI: presidencia@ seb.org.br. Ao submeter o e-mail, por favor, inclua o titulo do
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prémio no assunto do e-mail. No corpo do e-mail fornega o nome do candidato indicado, as informagdes de contato da pessoa que o indicou e uma lista dos arquivos
anexados.

Notificagio
0 administrador do prémio notificara todos os candidatos e seus proponentes, quando aplicavel, sobre os resultados de sua proposta.

Orientagdes complementares em relagéo ao regulamento
oA proposta deverd ser encaminhada pelo proprio candidato(a). Excepcionalmente, em caso de algum impedimento e mediante justificativa, podera ser
encaminhada pelo professor origntador.
o Aproposta devera conter até seis arquivos, num total de até 20 paginas, incluindo:
o Demonstrativo de capacidades, elaborado pelo candidato: informagdes que demostrem as capacidades do candidato, conforme as sete dreas mencionadas
no item “elegibilidade” e os critérios mencionados no item “critérios de avaliagdo”;
o Carta de indicacdo do programa de pds-graduacéo ao qual o candidato est vinculado;
o Resumo (mdximo duas paginas) relativo & pesquisa do estudante, incluindo hipdteses cientificas, fundamentos (justificativa), metodologia, resultados e
beneficios para o usudrio final;
o Declaracdo do candidato (maximo uma pagina) das metas de curto e longo prazos para sua carreira;
o Historico escolar do candidato;
o Cartas de recomendacéo (de preferéncia de pesquisadores da drea de entomologia), demonstrando o impacto da pesquisa e resultados, comunicacdo,
criatividade e lideranca;
o A comissao avaliadora buscara no CV Lattes a comprovacdo das capacidades apontadas no item 1 e demais itens.
o Permanecem vdlidos os demais requisitos do regulamento para submissdo eletronica.
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ANEXD 8

PRE-EVENTO

HOMEPAGE: Aba para incluso de informacdes sobre a exposicao “Planeta Inseto”

A exposicao tem como publico-alvo criangas e adolescentes de trés a 16 anos, mas recebe visitantes de todas as idades. A ideia  que o puiblico, principalmente
as criancas, tenha a oportunidade de conhecer de forma Iudica e interativa, informacdes sobre quanto os insetos estdo presentes no cotidiano e sua importancia
para 0 ambiente, a producéo de alimentos e a satide humana.

Vocé sabe o que é um inseto? E que existe mais de um milhdo de espécies conhecidas, e acredita-se que hd mais outras sete milhdes para serem
descobertas? Vocé acha que os insetos ndo sao importantes e que so atrapalham? Consegue imaginar nosso planeta 15% mais leve e com a metade dos seres
vivos existentes? Pois €, os insetos, aparentemente tao |n3|gn|hcantes representam mais da metade do planeta e, somente as formigas 15% de seu pesol
F melhor conhecermos um pouco mais sobre esses animais, ndo € mesmo? Mas, que tal de uma forma diferente? Ja imaginou um zooldgico de insetos? Nunca
imaginou? Pois nds vamos disponibilizar isso para vocé no Congresso Brasileiro de Entomologial

Ainda ndo se convenceu? Que tal descobrir como as lagartas do bicho-da-seda fazem uma confortavel camisa? E, para descontrair, apostar em uma
excéntrica corrida de haratas? Isso mesmo, tem até um baratédromo! Descubra também quais povos utilizam os insetos como fonte de alimento, e quais os
que os treinam para competirem em campeonatos de lutas. Ja viu um inseto que parece um graveto? Nao? Talvez até ja tenha visto, porém néo o diferenciou
de um galho; esse inseto recebe o nome de bicho-pau; venha aprender a identifica-lo com a gente! O que sdo pragas urbanas? Quem sao esses insetos que
rondam as nossas casas, avangam em nossa comida e podem transmitir doencas? O que é controle bioldgico? Nao sabe a resposta para essas perguntas e
ficou curioso? Entdo visite a exposicao!

Serd possivel ainda o visitante ver de perto abelhas produzindo mel, lagartas produzindo o fio da seda utilizado em nossas roupas, formigas
trabalhando em um sistema organizado, cupins reciclando material orgénico, entre outras atragdes. Tudo isso com diversos recursos facilitadores para o
melhor entendimento, dinamismo e interagéo, como paingis interativos, microscépios para observagdo de minsculas criaturas, jogos, trabalhos manuais,
e outras curiosidades.
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Pois 6, uma amostra desse universo serd apresentada ao publico, no periodo determinado pela comissdo organizadora para a exposicao “Planeta
Inseto: biodiversidade”, que o Instituto Bioldgico (IB-APTA), da Secretaria de Agricultura e Abastecimento do Estado de Sao Paulo, promovera no Congresso
Brasileiro de Entomologia.

INSCREVA SUA ESCOLA

Nome da escola:

Pessoa responsavel pela visita:
E-mail:

Ntmero de alunos visitantes:
Escolaridade:
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B Museu Instituto Biologico - Exposicdo Planeta Inseto
H;Tr T hg Ficha de agendamento
AL

INSTITUTE B1OLAG1ES

Favor preencher os campos abaixo e emdar para o e-mail: planetainseto@biologico.sp. gov. br
Os grupos deve ter no maximo 45 alunos e durag3o da visitacdo: 2 horas

Nome do colégio

{19 ( )9:30h { }10h ( )10:30h ( )11:00h
Horario da visita { )13:30h ( )14h ( 14300 ( N500h ( N5:30

Data da visita:

Meio de transporte dos alunos
(estacionamento gratuito no local):

Nome do diretor (a):

Numero total de alunos do colégio:
Numero de estudantes que fardo a visita:
Faixa etaria:

Responsavel pelo agendamente:

Quem acompanhara os estudantes:
Enderego do colégio

E-mail para contato

Telefone para contato

Obs. Adata e o horario preenchidos nesta ficha devem ser confirnados obrigatoriamente.

Rua Dr. Améncio de Carvalho, 546 - Vila Mariana - Sdo Paulo- SP
CEP: 040012-080 fone:2613-9500/ 9400
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PRE-EVENTO

cAPTAQﬁO DE RECURSOS: Aha para incluséo de informacdes sobre oportunidades de patrocinio e plano comercial.

MODELO DE PLANO COMERCIAL (Sugestio)
No cabecalho incluir (LOGOTIPO DO EVENTO)
PLANO COMERCIAL DO (ADICIONAR 0 NUMERO E NOME DO CONGRESSO OU SIMPOSIO)

Oportunidades de Patrocinio

A comercializagdo do congresso serd dividida em quotas de participacao. Os valores das quotas deveréo ser baseados nos praticados no Congresso
Brasileiro de Entomologia ou Simpdsio de controle Bioldgico anteriores. A agéncia contratada para ajudar na organizagao do evento poderd também auxiliar
na definicdo dos valores das quotas.

Quota Platina

o Valor - RS;

o Espaco fisico - um estande de 27 m?

o Veiculacdo do logotipo da empresa em todo material grafico (cartaz, folderes, programa);
o Veiculacdo do logotipo nas pastas e blocos do evento;

o Veiculagéo do logotipo nas sinalizacdes.

Quota Ouro

o Valor-RS;
o Espaco fisico - um estande de 18 m?
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o Veiculagao do logotipo da empresa em todo material grafico (cartaz, folderes, programa oficial);
o Veiculagdo do logotipo nas pastas e blocos do evento;
o Veiculago do logotipo nas sinalizacdes.

Quota Prata

o Valor-RS;
o Espaco fisico - um estande de 9 m%

o Veiculagdo do logotipo da empresa no programa oficial;
o Veiculagdo do logotipo nos blocos do evento;

o Veiculago do logotipo nas sinalizacdes.

Patrocinios Isolados
Podem ser patrocinados os seguintes itens:

1. CERTIFICADOS E CRACHAS
Confeccao e impressao de certificados e crachas.

o Marketing de retorno: Veiculagao da marca da empresa e/ou produto no material (cracha e certificado);
o Valor do patrocinio: RS.
Obs.: Patrocinio ndo exclusivo.

2. SINALIZAGAO DO EVENTO
Sinalizacao dos locais de realizagdo do evento.

o Marketing de retorno: O patrocinador tera seu produto impresso nas placas de sinalizago;
o Valor do patrocinio: RS.
Obs.: Patracinio nao exclusivo.

3. SECRETARIA EXECUTIVA
Secretaria do evento, compreendendo as recepcionistas uniformizadas na secretaria, nas salas, no receptivo do aeroporto e em outros locais
determinados pela comissdo organizadora.
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o Marketing de retorno: Nos uniformes dos recepcionistas serd aplicado broche ou botton com o logotipo do patrocinador e/ou produto. Também
havera vinculagdo na secretaria do evento do logotipo do patrocinador;

o Valor do patrocinio: RS.
Obs.: Patrocinio ndo exclusivo.

4. CONFECGAO DE PASTAS COM UM BLOCO TIMBRADO
o Marketing de retorno: Veiculacdo do logotipo do patrocinador e ou produtos nos itens acima relacionados.
o Valor do patrocinio: RS.
0Obs.: Patracinio nao exclusivo.

5. MEETING POINT/BUSINESS CENTER/GCONGRESSISTAS
Compreende a utilizacdo de um espaco de 18 m2 para fornecer servigos aos congressistas, tais como xerox, uso da internet, fax etc. Trata-se também
de um ponto de encontro para participantes do evento.

o Marketing de retorno: O patrocinador terd sua marca aplicada em toda a decoragdo do local. Também serd colocado no programa oficial a
localizagéo da sala com o nome do patrocinador;

o Os equipamentos deverdo ser fornecidos pelo patrocinador, pelo fornecedor cotado e orgado pela comissdo organizadora;

o Valor do patrocinio: RS.
0Obs.: Uso exclusivo do patrocinador.

6. SALA VIP
“Ponto de Encontro” dos palestrantes do congresso, que acontecerd numa sala especifica no centro de convenges.

o Marketing de retorno: A montagem, a decoragdo e os servicos do espaco ficardo sob a responsabilidade do patrocinador, que devera encaminhar
com antecedéncia o projeto para a apreciagdo da comissdo organizadora;

o Veicular o logotipo do patrocinador na decoragao e informar o patrocinio e a localizag&o da sala no programa oficial;

o Valor do patrocinio: RS.

7. SIMPOSIO SATELITE
Trata-se de um espaco no programa cientifico do congresso, durante o horario de almoco, com 60 minutos destinados & divulgacéo de informacdes
cientificas do patrocinador.
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Toda a organizacdo do seminario no intervalo serd de responsabilidade do patrocinador (convites, palestrantes, material didatico, brindes, lanches
etc.). Deverd o respectivo programa cientifico ser apreciado e aprovado pela comissao do evento.

Nesse patrocinio ja estdo incluidos:

o Sala/auditdrio;
o Sonorizagéo e;
o Data Show.

A Empresa patrocinadora terd direito de veicular o programa do simpdsio no programa oficial do congresso, de inserir seu material nas pastas dos
congressistas e distribuir convites para o seminario (panfletagem);

o Valor do patrocinio : RS.

8. MULTIMiDIA DESK
Espaco reservado para que os palestrantes possam testar, com antecedéncia, os equipamentos audiovisuais que irdo utilizar para ministrar a(s) sua(s)
palestra(s). Nessa sala serdo colocados os equipamentos para teste dos CDs e pen drives usados pelos palestrantes etc.

o Marketing de retorno: O patrocinador podera decorar o espaco colocando o seu logotipo. A empresa devera fornecer Cd Room ou pen drive para
que, no inicio e no término de cada sessdo, seja projetada imagem promocional de seu logotipo e ou produto nos teldes localizados nos auditdrios.
0 pessoal de apoio podera utilizar camisetas com o logotipo do patrocinador, por ele fornecidas;

o Valor do patrocinio : RS.

9. PORTICO EXTERNO
Compreende a construcdo de um pdrtico na entrada oficial do evento (entrada do ptiblico).

o Marketing de retorno: O patrocinador tera seu logotipo e ou produto aplicado na decoracéo do pdrtico;
o Valor do patrocinio : RS - ndo exclusivo.

10. TRANSPORTE , ‘
Transporte local. Onibus faréo o transporte dos congressistas, do Centro de Convencdes (local do evento) aos hoteis conveniados e as recepges.

Marketing de retorno: Exposicdo da marca no veiculo contratado.
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Valor do patrocinio: RS.

Obs.: Mdximo de quatro patrocinadores.

11. JANTAR DE CONFRATERNIZAGAO A TODOS 0S PARTICIPANTES
Marketing de retorno: Inclusdo de banner (nimero a determinar) no espaco do jantar de confraternizagao, decoragdes (bandeirinhas) nas mesas e
cinco minutos de apresentagéo da instituigao.

o Valor do patrocinio: RS.

Obs.: Maximo de quatro patrocinadores (caso ndo seja atingida a quota maxima, parte do custo do jantar serd subsidiada pelo participante).
12. ESTANDE

o Montagem basica: 9 m

o Piso: Forrado com carpete na cor cinza grafite e rodapé pintado na cor preta fosca;

o Paredes divisdrias: Estrutura (montantes e travessas) de aluminio anodizado fosco, e chapas divisdrias estruturais (TS) formicalizadas na cor
branca brilhosa dupla face, com pé direito de 2,20 m;

o FElétrica: Os estandes serdo entregues com a instalagao elétrica adequadamente pronta, com [Ampadas de 100 watts para cada drea de 3 m? e
uma tomada tripolar monofasica;

o Frente: Travessas de aluminio anodizado fosco padrao Octanorm;

o Testeira: Sera utilizada uma testeira padronizada;

o Letreiro: Serd utilizado cerca de 1,00 m (para cada estande) de letreiro padronizado adesivado em preto, que servird de identificagao. Caso deseje
a aplicaggo de logotipo, 0 expositor poderd encomendar, por contra propria, 8 montadora ou empresa de sinalizacdo grafica;

o Custo:RS.

13. FORMAS DE PAGAMENTO
Os pagamentos poderdo ser divididos em até trés (3) parcelas.
14. ORGANIZAGAO E COMERCIALIZAGAD

DEPARTAMENTO COMERCIAL - NOME DA AGENCIA ORGANIZADORA
NOME DA PESSOA PARA CONTATO:
Fone/fax Email:
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