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COMUTAGAO BIBLIOGRAFICA

1. Introdugao

Este tabalho @ um Complemento da Instrugao de Servigo da Comutagao Bibliogra
fica n? 1/81, de 25.03.1981, publicadano Boletim de Comunicagoes Administrativas - BCA
n® 14, 1981, que & o manual da Area de Comutagao Bibliografica.

2. Historico
A Comutagao Bibliografica foi implantada no Departamento de Informagao e Do
cumentagao em 1974, cor o objetivo de atender as necessidades de informagao dos pes

quisadores do sistema e de outras instituigoes a nivel nacional e internacional.

3. Sistemas de Comutacao Bibliografica

3.1. Comutagao Bibliografica Centralizada

A operagao da Comutagao Bibliografica de 1974 a 1978 era totalmente centrali
zada no DID/EMBRAPA. Esta operagao consistia na solicitagao dos pedidos do SITCE e
Instituigoes Convenentes diretamente ao DID/EMBRAPA:

U/ Rlotas

ITAL
UEPAT/Porto Velho

U/Aracaju

Figura n? 1 Comutagao Bibliografica Centralizada
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3.2. Comutacao Bibliogrifica Descentralizada

Consiste do contato direto entre bibliotecas, para solicitar e atender os pe

didos.

Por ser o sistema utilizado na EMBRAPA, sera tratado com detalhes no item 5,

deste manual.

4. Procedimento para Atender as Solicitacoes do Usuario

Todos os pedidos quando recebidos do pesquisador devem obedecer a seguinte
seq:.'ﬁncia:
a) verificacao dos dados referenciais do pedido, isto &, se no pedido estao

o autor, titulo do artigo, titulo do periddico, volume, n? ou més, ano, pa

ginas, requisitante, unidade de pesquisa, fonte de pesquisa;

b) consultar Kardex, catalogo da biblioteca (caso o catalogo de separatas

esteja em separado do catalogo geral, e importante a sua consulta;
c) preencher o formulario a maquina;

d) seguir a seq:x"é'ncia de pesquisa dos catalogos,conforme o item 5.2 deste

manual.

4.1. Fonte de Pesquisa

E importante que a "Fonte de Pesquisa" esteja indicada de forma completa no

formulario de comutagao.

Esta informagao facilita a pesquisa dos dados para recuperagao de informa
goes, que porventura nac estejam coincidindo com as indicadas, tanto no DID como para

mmidade fornecedora e instituigao internacional.

4.1.1. Current Contents

Alem da referencia completa deve ser acrescentado nmo formulario, o "Accession

number" (ver exemplo n? 1), que esta localizado ao lado do titulo do periodico.

4.1.2. Perfil do Agricola

Colocar o "call number" que esta como ultima informagao sob o item "fonte",

conforme no exemplo do "GUIA PARA IIENTIFICACT\O DE ELEMENTOS DAS LISTAGENS BIBLIOGRE
FICAS DO SDI/EMBRAPA", pagina 19.



4.1.3. OQutras Bases

Toda referencia retirada do pacote bibliografico deve ser fornecido o nome

da base de dados e nao o numero do perfil, no item "Fonte de Pesquisa".

5. Comutacao Bibliogrifi.ca Descentralizada

5.1. Finalidade

Para o atendimento dos pedidos de forma mais rapida, em 1978 a Area de Perid
dicos do DID/EMBRAPA elaborou e publicou o Catalogo Coletivo de Periodicos.

Dando prosseguimento a descentralizagao da Comutagao Bibliografica a nivel
nacional, o DID, de 1979 a 1981, descentralizou tambem 8 catalogos de periodicos das
Instituigoes Conventes que remeteram, facilitando desta forma o atendimento de pedi

dos entre as unidades.

5.2. Ordem de Pesquisa nos Catalogos

A prioridade de pesquisa, nos Catalogos descentralizados, tem que ser obede
cida rigorosamente, de acordo com a ordem abaixo relacionada. Esta ordem de pesquisa
foi estabelecida atraves de uma analise feita pela Area de Comutagao Bibliografica do
DID, estabelecendo para tanto prioridades de consulta, durante o periodo de tres me

ses.

a) 0 Catalogo Coletivo de Periodicos da EMBRAPA e as listagens de assinatura,
a-’ - - -~ . . .
sempre foram prioridade nesta analise e deverao continuar nas pesquisas; por ser obri

gatorio a solicitagao dentro do SITCE.

b) Os demais Catalogos devem seguir a ordem de pesquisa ate que mudangas

sejam determinadas pelo DID.

CATALOGOS :

19 Catalogo Coletivo de Periddicos EMBRAPA e listagem de assinatura de Perid
dico, 1978/1981

29 ESAL

39 IAC

49 UNESP

59 ESALQ

69 CEPED

79 BINAGRI
89 ITAL

99 CODEVASF
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Figura n? 2 Comutagao Bibliografica Descentralizada

5.3. Procedimento dos Pedidos

5.3.1. Descentralizados

Seguir as normas estabelecidas na instrugao de Servigo da Comutagao Biblio
grafica n? 01/81.

5.3.2. Remetidos ao DID

A unidade solicitante devera enviar os seus pedidos de Comutagao ao DID so-

mente apos a nao recuperagao nos catalogos de periodicos descentralizados.

Os pedidos deverao ser enviados acompanhados de uma papeleta informando
nome dos catalogos que foram comsultados, isto para a Area de Comutagao Bibliografi

ca do DID nao voltar a pesquisar nos catalogos ja utilizados nas unidades.

6. Preenchimento dos Formularios

6.1. Artigo do Periodico

0s dados devem ser preenchidos corretamente e com clareza. (exemplo n? 01).

6.2. Outros Materiais

Define-se para este caso os materiais como: trabalhos mimeografados, traba

lhos apresentados em congressos, reunioes e as teses.
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6.2.1. Teses

Qualquer pedido de tese tem que ser solicitado diretamente ao DID, tendo em
vista o Banco de Teses da EMBRAPA estar centralizado no SID/Sede.

6.2.1.1. Procedimento para Solicitagcao de Teses nao Existentes no Banco de
Teses do SID/Sede.

As teses nao encontradas no SID/Sede, sao solicitadas diretamente & universi

dade onde foi defendida; ao IBICT ou ao autor da mesma, quando conhecido.

Os dados como autor, titulo, ano e local de defesa sao fundamentais e im

prescindiveis para o atendimento dos pedidos, como no exemplo n? 02.

6.2.2. Trabalhos Mimeografados e os Apresentados Congressos e Reuni oes :

Nacionais

O material nacional tem que ser solicitado de forma descentralizada. E impor
tante que os dados estejam completos para o atendimento, sendo imprescindivel: data
e local de realizagao. Os pedidos devem seguir uma sequencia logica de solicitagao,
que & a mesma utilizada pela Area de Comutagao Bibliografica do DID, e aqui apresen
tada:

a) Fonte geradora do documento

b) Quem e Quem na Pesquisa Agropecuaria Brasileira

c) BRACARIS

d) BINAGRI

(exemplos n? 3 - 8)

6.2.3. Reunioes Internacionais

Para estes casos, o primeiro procedimento & entrar em contato com o centro
responsavel pela pesquisa do produto relativo, conforme exemplo n? 9. Se nao exis
tir na colegao, a biblioteca fornecedora devera devolver ao solicitante informando
o motivo o nao atendimento. Em seguida a unidade solicitante encaminhara o pedido

ao DID, que dara procedimento na recuperagao do mesmo.

7. Funcao da Vias do Formulario

Seguir as normas conforme a Instrugao de Servigo n? 01/81.



8. Organizacao das Separatas e Catalogos

Devem ser organizadas conforme a instrugao de servigo n? 01/81.

8.1. Remessa de Fichas para o DID

Esta soliciuﬁo prende-se ao fato dos pedidos atendidos a nivel internacio
nal estarem sendo duplicados, ocorrendo em conseq"de’ncil dois casos: o nao atendimen
to do pedido em duplicata pelo sistema internacional e o alto custo da copia xewox
que & paga em dolar. Com as fichas organizadas na Area de Comutagao Bibliograficado

DID,e feito uma pesquisa para verificagao se o pedido ja existe no sistema.

Deverao ser enviados ao DID fotocopia das fichas catalograficas das
separatas com a sigla da unidade e em ordem alfabética de autor. Deverao ser envia
das juntamente com o relatorio mensal do SID.

9. Relatorios

Fica cancelado o relatorio trimestral da Comutagao Bibliografica anterior
mente solicitado atraves da Instrugao de Servigo n? 01/81.
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11. Exemplos de Preenchimento do Formulario de Comutagao Bibliografica

Exemplo n? 01
Artigo de Periodico

ACCESSION NUMBER

=}
EMBRAPA COMUTAGAO BIBLIOGRAFICA PEDIDO N°®
EMPRESA B::SN.EIRA DE PESQUISA 0 0 1 4 1
AGROPECUARIA ATENCAO - Leia as instrugdes
DEPARTAMENTO DE INFORMAGAO E o % via Smarsia. DATA DE EMISSAD
Caixs Postal 11-1316 - 70.333 - Brasila, OF - Brasi LER E PESQUISAR 20 ,08, 81
" NEVITT,B. (xa797 )

Thulo do Artigo
Pipeline or Grapevine: The Changing Communications Environment

Titulo do Peribdico
Technology and Cul ture

Volume N? ou Mis Ano 1® Pagina Ultima Pégina Nimero de Péginas
21 2 1980 217
Requisitante Bibliotecdria Solicitante
ia Jose de O i
Ubaldino Dantas Machados m'lv Joss de liveira
Unidade de Pesquisa
DID. &i i
Biblioteca Fornecedora Fonte de Pesquiss

CURRENT CONTENTS. Social & Behavioral
Bciences 12(34)1980

= v N copias Bibliotecaria stendents
Data do o atendidas Nome & Visto

Mod. DID - DD1/81 12 via DID - Controle Estatistico Global




Exemplo n? 02 = Tese

COMUTACAO BIBLIOGRAFICA LER
ATENCAO - Leia as instrugSes E
no verso da via amarels PESQUISAR

K‘SS.D.C.

ThulodoArtigoe Si{multensous of tropical food crops with special refe-
rence to the management of sandy soils of brasilian omaton.

Aloisio Sartorato

Tiwlo do Periédico
Tese PhD, Ithaca, New York, Cornell University
Volume N9 ou Més Ano 12 Pigina Uttima Pigina | NGmero de Péginas
19786 2685 pag.
Requisitants

Unidade de Pesquisa
CNPAF/Goiania 06/08/81
Bibliotsca Fornecedors Fontede Psquisa Trabalho de Fitopa-

tologia Brasileira, vol, 4

Mod. DID - 408/79
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Exemplo 3 - QOutros Materiais Nacionais
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R R A
COMUTACAO BIBLIOGRAFICA LER
EMBRAPA s
( turnEsa BRASILEIA 04 Pesousa acnortcusnia | ATENGAO - Leia as instrugSes E
e) o et 111708 O3 et RO no verso da via amarela PESQUISAR

l 28/07/80

Autor
: OLIVEIRA,A.B. DE.

Titulo do Artigo

Gado de Corte, diagnostico da situagso, medidas corretivas

Titwio do Peribdico

. e e e e =
]
|

- 10 1970 TODO O [ARTIGO

Volume N° ou Més Ano 1. Pdgina Uhtima Pégine Namero de Péginas
1970,
Exemplo 4
z floc. 05-§-%¢
g 20.01.81 COMUTACAO BIBLIOGRAFICA LER
EMBRAPA
@ DEPARTAMENTO 06 WPORMACAOE socunentacho | ATENGCAO - Leia as instruSes £
Caing Posssl 111318 - 7O.XI3 - Brasflie-OF . - Brasll No verso d. '.. .m PESQUISAR
Autor
CASALI,V-"-D. ‘ MOS.J‘P-
Titulodo At v aliagao de introdugdes de jils (Solanum gilo Raddi) do Banco
de germoplasma de hortaligas.
L I‘”In: REUNIAO DA SOCIEDADE DE OLERICULTURA DO BRASIL, 10.,Vigosa,
1970. s.n.t.
Volume N? ou Més Ano 12 Pégina Ultima Pégina | Namero de Péginas
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Exemplo - 5
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COMUTAGAO BIBLIOGRAFICA LER
EMBRAPA 2
Mamansa SRAMLEIAA DE PESOUIA AGROPECUAMA ATENcAO - Leia as instruges E
!05 e T T S T TG no verso da via amarela PESQUISAR
Autor
UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA
Tiwio do Artigo
Nicleo de fontes nao convencionalis de energla.
Tholo do Perlédico
Programas de pesquisa. Fortaleza
Volume N° ouMbs Ano 1.a Pégina Ultima Pégina Namero de Piginas
1979
Exemplo - 6
COMUTAGAO BIBLIOGRAFICA LER
m:nnum DE PESOUIBA AGAOPECUARIA ATENCAO Leia as instrugSes é
© e T R . g TACKS no verso da via amarela PESQUISAR

Autor

NORMANDO, A.S.

Titwio do Artigo

Rotelro para implantar blodigestores em propriedade rural.

Tiwio do Periédico

EMBRATER. Xerox

Volume I N° ou Més Ano 1.2 Pégina
1979

-

Untima Pagina l Namero de Paginas
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EMBRAPA
EMPRESA BRASILEIRA DE PESQUISA AGROPECUARIA

©)

Caing Postal 11-1318 - 70333 - Brasllia-OF , - Brasil

DEPARTAMENTO DE INFORMAGAO E DOCUMENTAGAD

COMUTACAO BIBLIOGRAFICA

ATENGCAO - Leia as instrupSes
no verso da via amarela

LER
E
PESQUISAR

Autor GOVERND DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL, Porto Alegre(Brasil)

Titilg do Artigo Programa de Investimentos Integrados para o Setor Agro-
pecuario do Rio Grande do Sul. b LR ® Rgro

Tiwio go Perisdico Perfis de agroindustria enlatados de frutas e legumes,
Rio Grande do Sul/Comercializagao, industriaslizagao, Brasil. Porto

Rlegre.
Volume N2 ou Més Ano 12 Pigina Ultima Pigina | NGmero de Piginas
3 1975 103p.
Exemplo - 8
A
27.05.1981. COMUTAGCAO BIBLIOGRAFIC LE.R
(-:Niumnu _— E
SRASILEIRA DE PESOUISA AGROPECUARIA ATENCAO - Leia as instrugBes
© oot bl no verso da via amarela PESQUISAR

]

Autor

Rio de Janeiro.

! EMPRESA BRASILEIRA DE ASSSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO RURAL~-

Tiwlo do Artigo

pados sobre o cultive de batata-doce.

(Dados de arquivo)

Tiwlo do Periédico

Volume N® ou Mis

1977

12 Pégina Uhima Pigine

Namero de Pégines
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Exemplo n? 09 - Trabalhos Apresentados em proceedings, Congressos, Seminarios, etc.

a nivel internacional.

DID
COMUTACAO BIBLIOGRAFICA LER |
EMBRAPA cuma
et % meorancADY boaentacio | ATENGAO - Leia as instrugSes £
Sy no verso da via amarela Iiml.w
Autor
NONNECKE, I.L.

Titulo do Artigo
Yield variability of vegetable crops as affected by plot size and

shape,

Titulo do Periédico
In: INTERNATIONAL HORTICULTURAL CONGRESS, 16., Brussels, 1962.

Propgedings, 8.l1,, 8.ed., 1962.
Volume N? ou Més Ano 12 Pégina Ultima Pégina NGmero de Péginas
1962 1 Ag ALG oL
Requisitants
Edilson B. Dliveira (m,a-ooﬁﬂai_ﬁo—"
Unidade de Pesquisa | Fonte: MONZON PANVA, D, Experiencisp
UEPAE/Rio Branco en tecnica experimentsl de campo.
Biblioteca Fornecedora Fonudtﬁ’ uise e ;
< ac- p.73 (Tese DR)

e Sio ot



