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A ADOGAO DE METODOLOGIA POR RESPONSABILIDADES PARA
CONTROLE DOS BENS PATRIMONIAIS'

Alison Luiz Skroch?
Waldemar Stival?
Gabriel Rissardi?

O levantamento anual de bens patrimoniais € desenvolvido por uma comissao designada
para verificar junto a todos os setores da Embrapa Florestas a localizacdo dos bens
patrimoniais. Esse trabalho demanda uma grande quantidade de tempo para a sua
realizagdo. Para racionalizagdo do tempo e do trabalho, sugere-se a adogcdo de um
formulario onde conste o numero patrimonial, descricdo do bem e nome do responsavel
pela guarda do mesmo. Nesse formulario, constardo campos especificos para o
preenchimento pelos responsaveis pela guarda dos bens, que fornecerdo informagdes
sobre a localizagcdo, o estado de conservagéao, a utilizagdo ou ndo do bem, e a auséncia
de algum item que nao conste na referida carga. Este formulario seria enviado
previamente aos responsaveis pela guarda dos bens, que apds o seu preenchimento
seria retornado a referida comissao que apenas iria ao local discriminado para atestar o
bem.Tal procedimento racionalizara tempo, facilitara a localizagdo e remanejamento de
bens patrimoniais além de gerar maior responsabilidade por parte do funcionario que
detém sua guarda.

" Trabalho desenvolvido na Embrapa Florestas

2 Assistente da Embrapa Florestas, alison@cnpf.embrapa.br, waldemar@cnpf.embrapa.br,
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