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O levantamento anual de bens patrimoniais é desenvolvido por uma comissão designada 
para  verificar  junto  a todos os setores da  Embrapa Florestas a  localização dos bens 
patrimoniais.  Esse  trabalho  demanda  uma  grande  quantidade  de  tempo  para  a  sua 
realização.  Para  racionalização  do  tempo  e  do  trabalho,  sugere-se  a  adoção  de  um 
formulário onde conste o número patrimonial, descrição do bem e nome do responsável 
pela  guarda  do  mesmo.  Nesse  formulário,  constarão  campos  específicos  para  o 
preenchimento pelos responsáveis pela guarda dos bens,  que fornecerão informações 
sobre a localização, o estado de conservação, a utilização ou não do bem, e a ausência 
de  algum  item  que  não  conste  na  referida  carga.  Este  formulário  seria  enviado 
previamente  aos responsáveis  pela  guarda dos bens,  que após o seu preenchimento 
seria retornado à referida comissão que apenas iria ao local discriminado para atestar o 
bem.Tal procedimento racionalizará tempo, facilitará a localização e remanejamento de 
bens patrimoniais  além de gerar  maior  responsabilidade por  parte  do funcionário  que 
detém sua guarda.
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1 Trabalho desenvolvido na Embrapa Florestas
2 Assistente da Embrapa Florestas, alison@cnpf.embrapa.br, waldemar@cnpf.embrapa.br, 
rissardi@cnpf.embrapa.br
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